Ediciones UNL publica libros y revistas emergentes de la producción intelectual de quienes trabajan en las distintas unidades académicas de la Universidad Nacional del Litoral.

El material, sometido previamente al arbitraje de un comité de evaluación, ingresa al Centro de Publicaciones de la UNL y al circuito editorial.

Con el objetivo de optimizar los tiempos de edición, se elabora el presente instructivo cuyas pautas deberán ser tenidas en cuenta por los autores.

Libros

A- Archivo electrónico 
B- Copia impresa en papel 

A- Archivo electrónico
Archivo en Word 6.0 o compatible

Cuestiones a tener en cuenta respecto del texto

1- Comillas dobles: se utilizarán las comillas españolas “ ” (alt0147 y alt0148 respectivamente) para destacar palabras, expresiones, indicar citas textuales, etcétera.

2- Comillas simples (alt0145 y alt0146 respectivamente): serán utilizadas con idéntico fin cuando ya se esté dentro de comillas dobles. 

3- Guiones: se usarán guiones

cortos - - (alt0173) para separar palabras compuestas (económico-financiero; los compuestos más usuales pueden escribirse juntos: socioeconómico, sociohistórico), indicar un rango numérico (1980-1990), etcétera.

      
medios – – (alt150) para delimitar aclaraciones, uso similar al de las comas. 

largos — — (alt151) para comenzar un diálogo, con indicación de la persona que habla (interlocutor).

4- Dobles espacios en blanco: no se colocarán dobles espacios en blanco entre palabras, símbolos o signos de puntuación. Los espacios deben ser siempre simples.

No se colocará espacio en blanco entre paréntesis/comillas de apertura y palabra, y entre palabra y paréntesis/comillas de cierre (“La casa vacía” y no “ La casa vacía ”).

5-
Destacados: cuando en el texto se quiera remarcar o destacar alguna palabra o expresión se usará, en orden de importancia, cursivas, comillas. En ningún caso se usará mayúsculas.

Las palabras en otro idioma o registro siempre se destacarán con cursivas (high tech, mass media).

6- 
Puntuación: 

- no se colocará coma o punto y coma antes de un paréntesis; sí, después.

- no va punto luego de los signos de cierre de interrogación (?) y de exclamación (!).

- guiones medios (– –): se colocará punto luego del guión de cierre siempre que sea punto y seguido. Si es punto y aparte, cerrará sin el guión (El cambio instala la posibilidad de elegir representantes –nacionales y territorianos–. Así, se modifica la estructura comunal.

El cambio instala la posibilidad de elegir representantes –nacionales y territorianos. 

Así, se modifica la estructura comunal.)

7- 
Citas: dentro del cuerpo de texto, irá la cita entre comillas y con letra normal; fuera del párrafo, irá sin comillas y en cursiva, respetando un espacio en blanco antes y después de la cita. Luego de una cita textual, consignar autor, año:número de página (Van Dijk, 2000:49).

Ya sea al principio, en medio de la cita o al final de ella, siempre que se omita parte del texto citado se escribirá tres puntos entre paréntesis (...) para indicar el texto elidido. Otro tanto se hará con cualquier expresión o palabra aclaratoria que no corresponda al texto citado.

8-
Siglas: irán siempre en mayúsculas, sin puntos entre las letras. La primera vez que se le mencione, deberá aclararse entre paréntesis su significado (La Administración Federal de Impuestos Públicos (AFIP) dio a conocer su cronograma de vencimientos).

9-
Prefijos: se escribirá “pos” y no “post”. Los prefijos separables se escribirán sin guión intermedio, con un espacio en blanco de la palabra a la que acompañan (ex alumno). Los prefijos inseparables se escribirán unidos a la palabra (posmoderno, anteponer).

10-
Los nombres comunes y cargos se escriben con minúscula (gobierno, ministro de Economía; sí va con mayúscula Presidente de la Nación).

Van con mayúsculas los nombres de las instituciones (Ministerio de Educación, Concejo Deliberante, Universidad).

11- 
Se escriben con minúsculas los puntos cardinales, las estaciones del año, los nombres de los meses, los días de la semana (este, norte, verano, invierno, octubre, marzo, lunes, domingo).

12- 
Ídem: utilizado en una lista indica que se repite parte o todo lo del ítem precedente: 

1 Diario El Argentino.

2 Ídem.
Ibídem: idéntico caso pero respecto de un punto mencionado en cualquier otro lugar de la lista:

1 Diario El Argentino, pp. 1-10.

            
2 Diario Nacional, p. 2.

         
3 Ibídem 1.
Ob./op. cit.: utilizado indistintamente indica que se hace referencia a una obra ya citada. Puede aclararse a continuación la/s página/s consultada/s (Diario EL Argentino, ob. cit., p. 4.) 

13-
Notas: la llamada a la nota se indicará con numeración arábiga superíndice comenzando desde uno (1) luego de la palabra o signo de puntuación sin espacio intermedio (Las críticas de los académicos1 fueron las esperadas. Pero son tan superficiales como llenas de prejuicios.2)

Las referencias se consignarán al final del libro, al final del capítulo o al pie, también con el número en superíndice, teniendo en cuenta el siguiente orden:


Nombre y Apellido del autor

Año de la edición consultada entre paréntesis

Título de la obra, en cursiva. Si es un artículo, éste irá en normal y entre comillas, luego el nombre de la revista en cursiva, año y número.

Lugar de la publicación

Editorial

Número de página/s consultada/s

Si correspondiere, entre corchetes se colocará la fecha de la primera edición.

Todos estos elementos separados por coma:

De Saussure, Ferdinand (1971): Curso de Lingüística General, Buenos Aires, Losada, pp. 12-20 [1968].


14-
Bibliografía: se incluirá luego de las Notas, ordenada alfabéticamente por autor (Apellido y Nombre), atendiendo a las indicaciones señaladas en el ítem anterior.

15-
Cuadros, tablas, figuras y gráficos: se deberá conservar la numeración correlativa:



Tabla I: Porcentajes 2002



Tabla II: Porcentajes 2003 

Cuadro 1: Ciudad de Santa Fe

Cuadro 2: Ciudad de Buenos Aires

Si se trata de una imagen (foto) se consignará el crédito correspondiente: título de la imagen, autor y año.

16- Títulos y subtítulos: deberán contemplarse hasta cuatro (4) niveles de subtítulos. La jerarquía está dada por la numeración:


1. El contexto nacional


1.1. Historia


1.1.1. De las provincias


2. El contexto internacional


2.1. Política

Incluir además:

Índice, al final del libro.
Currículum acotado y específico de el/los autor/res.
Datos para la tapa y texto de contratapa.
B- Copia impresa 

Página A4

Interlineado simple

TNR 12

Páginas numeradas

Revistas

Puntos A y B igual que en los libros

Además:

1-
Sumario, al comienzo de la revista. 

2-
Nota editorial (si corresponde).
3-
Cada artículo deberá contener: 

Título

Autor

Unidad académica a la que pertenece

Resumen / Abstrac 

Palabras clave / Key words

4-
Volumen, número, año de edición del ejemplar

5-
Estructura: deberá indicarse nombre y apellido de quienes conformen el Consejo Editorial de la revista:

Director

Consejo editorial

Secretaría de redacción

Consejo asesor

6-
Si los artículos se agrupan según su contenido, deberá indicarse los títulos de las partes en que se divide la revista (dossier, artículos, reseñas, entrevistas).

7-
Es necesario incluir también:

- Datos (nombre revista, domicilio, ciudad, país, número de teléfono, e-mail, casilla de correo si la tuviere) para que los distintos interesados –lectores y autores– puedan enviar suscripciones, colaboraciones y correspondencia en general.



- Recomendaciones de presentación de los trabajos para el envío de originales (normas de estilo).
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