Instructivo para uso del GEA

Sistema de Gestion para Alumnos de
Intercambio

PROINMES

Secretaria de Relaciones Internacionales
Universidad Nacional del Litoral




Para comenzar, deberan ingresar a:

https://servicios.unl.edu.ar/gea/

En usuario y contrasena deberan ingresar los mismos datos que utilizan para el Siu
Guarani.

Deberan seleccionar también su facultad.
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Lo primero que deberan hacer es chequear sus datos personales en:
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Se deberéa cargar una foto carnet, tamarno 4x4, en formato JPEG.

Es IMPORTANTE que chequeen sus datos personales para que estén actualizados, ya que
éstos seran los que usaremos para cualquier comunicacion futura.

En caso de que necesiten modificarlos, deberan entrar a Siu Guarani para que se actualicen en
el sistema GEA.
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El sistema toma, por defecto, los datos personales de la plataforma SIU-Guarani. En caso de que los mismos estan
desactualizados, deberas actualizarlos mediante dicho sistema.
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Estas son las siguientes pantallas para subir la foto:
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Luego se comenzara con la carga de documentacion.
En la segunda solapa “Documentacion Personal” deberan cargar su Pasaporte o DNI y el

Curriculum Vitae (en formato PDF, no mayor a 1MB) con formato provisto por la SRl en la
convocatoria. Se indican los pasos a continuacion para ambos documentos:
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Después de cargar Pasaporte/DNI y Curriculum Vitae.

En la tercer solapa “Antecedentes” deberan cargar la documentacion probatoria de su CV (en
formato PDF, archivos no mayores a 1MB).

Primero deberan seleccionar el tipo de antecedente, segun fue indicado en el CV y luego subir
el archivo correspondiente. Se pueden subir tantos archivos por categoria como sea necesario.
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Luego de cargar los antecedentes, podemos subir las certificaciones en Idiomas en la tercer

solapa.
Como en el caso anterior, se debera primero elegir el idioma y luego cargar el certificado

correspondiente (en formato PDF, archivos no mayores a 1MB).
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Para iniciar una postulacion, deberan hacer click en:
— Postulacion — Nueva postulacion

Pueden cerrar su sesion en cualquier momento y volver a ingresar al sistema, pero deberan
seleccionar “Gestionar postulaciones” luego de cerrado el primer ingreso al GEA, y asi poder
editar la postulaciéon que tengan curso.
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Se abrira una nueva ventana,
Donde deberan seleccionar la convocatoria vigente
Y la carrera por la cual quieren inscribirse a la misma.
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Se abrird una nueva pestana.
En la misma podran Editar, Eliminar o Resumen de postulacion.

En Editar podran hacer la seleccion de plazas y cargar la documentacion e informacion
solicitada.

En Eliminar podran dar de baja a su postulacion.

En Resumen de postulacion podran bajar un archivo donde indican los documentos que han

subido en la convocatoria, asi como también la seleccidon de destinos.
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Esta es la ventana “Postulacién”, donde se cargaran los datos personales, se eligiran las
universidades de destino y se subira la documentacion solicitada para la inscripcion al PROINMES.
En la primer pestafna “Datos Personales” se cargaran los datos segun se hizo el ingreso al sistema.
El botén “Cerrar Postulacion” es solamente para cuando se haya cargado toda la informacién
solicitada en la convocatoria (datos personales + plazas + documentacion).

El boton “Guardar” salva la documentacion e informacién ingresada hasta el momento.

El boton “Cerrar” cierra la pestafna de postulacion.
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En la segunda pestana: “Plazas” se deberan seleccionar las universidades de su preferencia.

Primero se debera indicar el Programa por el que se ofrece la plaza, luego la universidad de destino y
por ultimo la carrera o areas, cada uno a través del menu desplegable que corresponda.

Para que aparezca en la lista, deberan hacer click en “Agregar” luego de hacer la seleccién de los

datos indicados antes.
Para agregar convenios bilaterales, primero se seleccionara en Programa y luego nuevamente en

Institucién.
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En la solapa “Plazas” podemos ver varias universidades seleccionadas.

Podemos alterar el orden de prioridad con las flechas para subir y bajar que aparecen a la derecha de
cada plaza elegida.

También podemos eliminar la plaza.

En la opcion Editar debemos ingresar la carrera y listado tentativo de materias a cursar en la
universidad de destino seleccionada (Es muy importante chequear la web de la universidad de destino

para realizar esta tarea a conciencia).
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Aqui podemos ver la ventana donde podemos ingresar las materias propuestas a cursar en
cada universidad seleccionada.

Deberan ingresar a las webs publicadas de cada Universidad de destino y buscar carreras
afines a su carrera en UNL, para hacer un listado tentativo de materias a cursar en caso de ser
seleccionados.

Es muy importante que chequeen las carreras de destino.
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En esta captura de pantalla vemos la pestafia donde se debera subir la documentacion
solicitada para la inscripcion.

Deberan ser archivos formato PDF de hasta 1MB.

Primero deberan hacer click en “Seleccionar archivo” y luego de elegirlo, hacer click en “Subir”
para que efectivamente quede grabado en el sistema.
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En caso de inconvenientes con el sistema, escribir a
mesadeayuda@rectorado.unl.edu.ar

Secretaria de Relaciones Internacionales
Universidad Nacional del Litoral
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