Instructivo para uso del GEA

Sistema de Gestion para Alumnos de
Intercambio

PROINMES

Secretaria de Relaciones Internacionales
Universidad Nacional del Litoral




Para comenzar, deberan ingresar a:

https://servicios.unl.edu.ar/gea/

Bajo la categoria Alumno UNL, en usuario y contrasena deberan ingresar los mismos
datos que utilizan para el Siu Guarani.

Deberan seleccionar también su facultad.

g el

UNIVERSIDAD NACIONAL
UNL DEL LITORAL

G E A Alumno UNL

Usuario

Sistema de gestion para alumnos de
intercambio - SRI-UNL

Contrasefa

Unidad Académica

Alumno extranjero

Administrador

;0lvido su contrasena? Iniciar
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Lo primero que deberan hacer es chequear sus datos personales en:

GEA

(IR RS Consultas ~ | Postulaciones ~ | Solicitudes «

Datos personales

| Documentacién Personal

Idiomas
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Se debera cargar una foto carnet, tamano 4x4, en formato JPEG.

Es IMPORTANTE que chequeen sus datos personales para que estén actualizados, ya que
éstos seran los que usaremos para cualquier comunicacion futura.

En caso de que necesiten modificarlos, deberan entrar a Siu Guarani para que se actualicen en
el sistema GEA.

= GEA (< il

Datos Personales  Documentacion Personal  ldiomas

Completa to Curriculo

El sistema toma, por defecto, los datos personales de la plataforma SIU-Guarani. En caso de que los mismos estan
desactualizados, deberas actualizarlos mediante dicho sistemna.

Clatos personales:

Mombre: Apellido:

MARIA VIRGINIA
Localidad de domicilic: Tipo de documento:

PARAMA Documento Nacional de Identidad
Direccion: Documento:

Gobernador ! -Pisc|| 34:
Fecha de nacimiento: Teléfonao:

9 31/03/89 (0343) «
E-mail:

V.. _..__.___De@hotmail.com

r
Actualizar foto Eliminar

Aceptar Cancelar
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Estas son las siguientes pantallas para subir la foto:

Subir una foto de perfil

Nombre del archivo:

Seleccionar foto

Subir archiva

w! [ phubeli > Documentos > DERECHO.INTPCO

Places Name v i Size Modified INTPCO (7).jpeg

& Search ¥ INTPCO (1).jpeg 360,1KB 16/01/12
© Recently Used ¥ INTPCO (2).jpeg 388,8 KB 16/01/12

[ phubeli
B Desktop
[ File System

¥ INTPCO (3).jpeg

¥ INTPCO (4).jpeg

B INTPCO (5).jpeg
INTPCO (6).]

¥ INTPCO (9).jpeg

B INTPCO (10).jpeg

¥ INTPCO (11).jpeg
INTPCO (12] jpeg
B INTPCO (13).jpeg
INTPCO (14) jpeg
INTPCO (15).jpeg

308.0 KB
364,6 KB
377.2KB
413,2 KB

16/01/12
16/01/12
16/01/12

16/01/12

382,9 KB
285,5 KB
382,7 KB
388,7 KB
332.6 KB
367,2 KB
471.8 KB
289,4 KB

16/01/12
16/01/12
16/01/12
16/01/12
16/01/12

16/01/12

16/01/12
16/01/12

iTodos los archives
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Luego se comenzara con la carga de documentacion.

En la segunda solapa “Documentacion Personal” deberan cargar su Pasaporte o DNl y el
Curriculum Vitae (en formato PDF, no mayor a 1MB, sin adjuntar documentacion probatoria) con
formato provisto por la SRI en |la convocatoria. Se indican los pasos a continuacion para ambos
documentos: -

(il

Mi perfil

Subir 5
sel

Archivo Existente: 01- Formulario general 201 3.pd;

rriculum vitae

i . Sub|
Seleccionar archive Ningn archivo sel o

Archivo Existente: 02- AFEI 2013.pdf

euw

#/| '+ [@ phubeli > Documen tos

Places 3fName v : Size - Modified | 2

|88 Search

| S wang Xinyu 08/0S/14
| & Recently Used ‘  1pdf §24,5KB 05/05/14
ii phubeli ¥ 2.pdf 410,5 KB 05/05/14
[ Desktop 3 pdf 282,7 KB 05/05/14
[ File system W 4 pdf 221,9KB 05/05/14
» 5.pdf 278,3KB 05/05/14
# 6.pdf 281.6 KB 05/05/14
3 7.pdf 3304 KB 05/05/14
3 PRI 284,0 KB 05/05/14

| o pdf 286,7 KB 05/05/14
753,5 KB 05/05/14

% 00361-ok pdf 44,0KB 01/07/14

3 ALEMAN pdf 96,6 KB 01/07/14

J# Alianza Francesa, pdf 295KB 01/07/14

i arq felipe uribe pdf 25MB  16/05/14

T AUGM_Dra. Fiandro.doc 858,0 KB 15/07/14
aval institucional jpg 229,5 KB 15/07/14

% Carta de motivos - BULACIOS LEONARDO ARIEL.pdf 5.7KB 09/05/14 C
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Luego de cargar el Curriculum, podemos subir las certificaciones en Idiomas en la tercer solapa.
Como en el caso anterior, se debera primero elegir el idioma y luego cargar el certificado
correspondiente (en formato PDF, archivos no mayores a 1MB).

Mi perfil s rekonq

Datos Personales  Documentacién PErfbndl  Idiomas |k e 4G B

Antecedentes de Idioma > Carpeta personal > Documentos

+ 00361-ok.pdf
% 1pdf
* 2pdf
—[3 3pdf
% A,Edf
27 5p

[ 6pdf

3 8pdf
2 9pdf
1 3 10pdf
| || Discoduro de 19,1 GIB. % ALEMAN.pdF
= > Alianza Francesa.pdf

<[

Nombre: |

Filtro: | Todos los archivos

Mi perfil
Selecclonar antecedente de idioma

Nombre

Nombre

= ElecCioNarareive| vino(in archivo s@b Subi

ombre Archive =
Fés 5 DI 7 i |
e Haverdobloclicko Luego de subir un certificado de idioma,
owes  bien en Seleccionar tiene que aparecer aqui

Portugués

Pag. 1de1[7resultados
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En Consultas — Datos Académicos, pueden chequear la cantidad de materias de su carrera y el
avance personal dentro de la carrera, asi como también los promedios con y sin aplazos.

Wi perfil

Carrerafs en la/s gue se encuentra IﬂSEFJF}tEJ

Carrera:

Ingenieria en Lnformética|

Facultad:
Facultad de Ingenieria y Ciencias Hidricas
Materias aprobadas: “ Materias del plan:
40
I;’romedio con aplazos: - Promedio sin aplazos:
7.3

Alumno Activo

Aceptar




Para iniciar una postulacion, deberan hacer click en:
— Postulaciones — Nueva postulacion

Pueden cerrar su sesion en cualquier momento y volver a ingresar al sistema, pero deberan
seleccionar “Gestionar postulaciones” luego de cerrado el primer ingreso al GEA, y asi poder
editar la postulaciéon que tengan curso.

Mi perfil «+ | Consultas

Gestionar postulaciones
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Se abrira una nueva ventana,
donde deberan seleccionar la convocatoria vigente
y la carrera por la cual quieren inscribirse a la misma.

i Crear postulacion
Crear postulacion

e Convocatoria ™
Convocatoria E

PROINMES - 1% semestre 2016

Carrera® Carrera™

Ingenieria en Informatica

Guardar Cerrar Guardar Cerrar
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Se abrira una nueva pestana.

Por cada convocatoria vigente podra realizar las siguientes acciones:

-Ver informacion, podran chequear la informacion general de la misma: fechas, inscripcion, ayudas
econdmicas, detalles de la documentacion a presentar, etc.

-Editar podran hacer la seleccién de plazas y cargar la documentacién e informacion solicitada.
-Eliminar podran dar de baja a su postulacion.

-Resumen de postulacion podran bajar un archivo donde indican los documentos que han subido
en la convocatoria, asi como también la seleccion de destinos. Bajar una vez cerrada la postulacion
como comprobante de inscripcién al PROINMES.

C iara alumnos de intercamb
Mi perfil » | Consultas » | Postulaciones » | Solicitudes v

Postulaciones *

Convocatoria Carrera

Convocatoria Carrera

Ver Info de la convocatoria +

Editar postulacion

Eliminar postulacion \

Bajar resumen de postulacion ¥

Pag. 1de 1[1resultado] 15 W

Nuevo Cerrar
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Haciendo click en Editar de la pantalla anterio, se abrira la ventana “Postulacion”, donde se cargaran
los datos personales, se elegiran las universidades de destino y se subira la documentacién solicitada
para la inscripcion al PROINMES.

En la primer pestana “Datos Personales” se cargaran automaticamente los datos acadéemicos.

El botén “Cerrar Postulacién” es solamente para cuando se haya cargado toda la informacién
solicitada en la convocatoria (datos personales + plazas + documentacion).

El boton “Cerrar” cierra la pestafna de postulacion.

| GEA o

Postulacion

Datos personales lazas  Documentacion convocatoria

Convocatoria

PROINMES - 1% semestre 2016

Carrera

Ingenieria en Informatica

Unidad Académica

Facultad de Ingenieria y Ciencias Hidricas

Cerrar la postulacion Cerrar
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En la segunda pestana: “Plazas” se deberan seleccionar las universidades de su preferencia.

Primero se debera indicar el Programa por el que se ofrece la plaza, luego la universidad de destino y
por ultimo la carrera o areas, cada uno a través del menu desplegable que corresponda.

Para que aparezca en la lista, y por lo tanto se confirme su seleccidn, deberan hacer click en “Agregar’
luego de hacer la seleccion de los datos indicados antes.

Para agregar convenios bilaterales, primero se seleccionara la universidad de destino en Programa y
luego nuevamente en Institucion.

| GEA (> |l
Datos personales | Plazas || Documentacion convocatoria

Programa

Programa Escala de Estudiantes de Grado de la Asociacidn de Universidades Grupo Montevideo
Institucion
Universidad Estadual Paulista

Area*

Programa Escala de Estudiantes de Grado dela Aso:( W
) -

P* | Programa Institucion

CB Univ de Sonora - UNL Universidad de Sonora

)
~
b

Cerrar la postulacidn Cerrar
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En la solapa “Plazas” podemos ver varias universidades seleccionadas.

Podemos alterar el orden de prioridad con las flechas para subir y bajar que aparecen a la derecha de
cada plaza elegida.

También podemos eliminar la plaza.

En la opcion Editar debemos ingresar la carrera y listado tentativo de materias a cursar en la
universidad de destino seleccionada (Es muy importante chequear la web de la universidad de destino
para realizar esta tarea a conciencia).

Postulacién
Dstos personales  Plazas  Documentacion convocatoria

Programa

Institucion

b

Areg *

P* | Programa Institucion

Eliminar destino

carreras en comun entre
bas Universidades. En .
CB Univ de Guadalajara - UMNL Universidad de Guadalajara Medicina la aceptacion quedara ] Cargar materias
sujeta al plan de estudios
propuesto.
todas las carreras en comun entre
ambas Universidades. En . o
CB Univ de Sonora - UNL Universidad de Sonora Medicina la aceptacion guedara Ba]ar pr|0r|dad
sujeta al plan de estudios
propuesto.

todas las carreras en comun entre _

e oo e sl ambas Universidades. En : H
_CEI:‘:_"'"AMDH“”—B A klﬂlélnil _gliii;clir.;utcncrra Medicina la aceptacién quedara Subir pr|0r|dad
o sujeta al plan de estudios

propuesto.
todas las carreras en comin entre
ambas Universidades. En

CB Univ de Oviedo - UNL Universidad de Oviedo Medicina |a aceptacion guedara LR JERC|
sujeta al plan de estudios =
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Aqui podemos ver la ventana donde podemos ingresar las materias propuestas a cursar en
cada universidad seleccionada.
Deberan ingresar a las webs publicadas de cada Universidad de destino y buscar carreras

afines a su carrera en UNL, para hacer un listado tentativo de materias a cursar en caso de ser
seleccionados.

Es muy importante que chequeen las carreras de destino ypongan el nombre de la misma en la
seleccion.

= GEA %

Edicion de plaza seleccionada

Area por convenio
CB Univ de Sonora - UNL - Universidad de Sonora - todas las carreras en comin &

Materias por cursar

Carrera a Cursar en destino: Historia del Arte
Materias: Romanico, Vanguardias

Carrera a cursar: Arguitectura
Materias: instalaciones, construcciones

Aceptar Cerrar
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En esta captura de pantalla vemos la pestaia donde se debera subir la documentacion
solicitada para la inscripcion.

Deberan ser archivos formato PDF de hasta 1MB.

Primero deberan hacer click en “Seleccionar archivo” y luego de elegirlo, hacer click en “Subir”
para que efectivamente quede grabado en el sistema.

Datos personales  Plazas | Documentacion convocatoria

Carta exposicidn de motivos

Seleccionar archivo, Ilingl]n archiwI sel Stbiy

Archivo Existente: 2.pdf

Certificado de alumno regular

i . Subir
Selecclonar arehiVe | ing(in archivo sel

Archivo Existente: 1.pdf

Historia académica

Seleccionar archivo Mingin archivo sel SHbk

Archivo Existente: 3.pdf

Materias regulares o por cursar

i i : : Subir
Seleccionar archive Ningan archivo sel

Archivo Existente: 4.pdf

Cerrar la postulacion Cerrar
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Una vez cargada toda la documentacién requerida y habiendo seleccionado todos los destinos
de preferencia, el alumno debe CERRAR LA POSTULACION, para que quede asentada en el
sistema la finalizacion del proceso online.

Luego se recomienda descargar el Resumen de Postulacion (ver pag. 12).

Datos personales  Plazas  Documentacion convocatoria

Carta exposicidén de motivos

Seleccionar archivo Ningun archivo sel

Archivo Existente: 2.pdf

Certificado de alumno regular

Seleccionar archivo Ninguin archivo sel

Archivo Existente: 1.pdf

Historia académica

Seleccionararchive ingyin archivo sel

Archivo Existente: 3.pdf

Materias regulares o por cursar Confirmacion

Seleccionar archive| Ninggn archivo sel
Archivo Existente: 4.pdf ¢Desea cerrar [a postulacién?
¥a no se podran madificar las plazas.

Cancelar

Cerrar la postulacior] Cerrar




-Para hacer tus archivos mas pequefios, te aconsejamos
escanear los documentos en blanco y negro y/o bien utilizar
recursos online para disminuir el tamano del archivo.

-Se recomienda el uso del navegador Chrome

En caso de inconvenientes con el sistema, escribir a
mesadeayuda@rectorado.unl.edu.ar

Secretaria de Relaciones Internacionales
Universidad Nacional del Litoral
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