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LLAMADO A CONCURSO INTERNO
(Expediente N° EIS-1106365-22)

Desde las 08:00 hs. del dia 18 de diciembre de 2023, hasta las 12:00 hs. del 22 de
diciembre del mismo afo estara abierta la inscripcion en la Web de la UNL (completando el
formulario respectivo) al concurso para cubrir un (1) cargo Categoria 5 — Agrupamiento
Administrativo — con funciones de Supervisor de Alumnado (*), en el ambito de la
Escuela Industrial Superior dependiente de la Facultad de Ingenieria Quimica de la U.N.L.

Inscripcién:

Entre los dias 18 al 22 de diciembre de 2023, estara habilitado en: https://www.unl.edu.ar (La
UNL — Concursos — Concursos- Concursos Vigentes) el formulario de inscripcion. En el
mismo debera completar sus datos y agregar la documentacion correspondiente a los
requisitos y antecedentes de su presentacién como aspirante.

Por su parte, la documentacion original de los antecedentes le seran requeridos por la
Direccion de Ingreso, Promociones y Concursos, con turno previamente asignado y
comunicado a su correo electrénico declarado, a fin de cotejar y ponderar los mismos.

Sustanciacién

El concurso se realizara el dia 14 de marzo de 2024, siendo el examen escrito a las 9 hs. en
la Facultad de Ingenieria Quimica (aula a confirmar), con posterioridad se llevaran a cabo
las entrevistas.

Condiciones y Requisitos

1) Pertenecer a la Planta del Personal No Docente de la Escuela Industrial Superior
(Incluye Facultad de Ingenieria Quimica), con caracter permanente.

2) Tener titulo minimo secundario.

3) Poseer la aptitud requerida para la funcién a cumplir.

(*) Funciones y Tareas Propias del Cargo

Funciones detalladas en el Decreto 366/06

« Depende del Jefe de Division o del Jefe de Departamento.

- Tiene como tareas brindar colaboracion y apoyo al Jefe de Division o de
Departamento y supervisar en forma directa las tareas propias del personal del tramo
inicial.

Funciones especificas

- Coordinar y organizar las actividades a su cargo encomendadas por el Jefe de
Divisién o Jefe de Departamento, en concordancia con la Secretaria Administrativa y
la Gestion, de tal manera de lograr la eficacia de las mismas vy la eficiencia de cada
uno de los actores.

- Identificar e implementar acciones de mejora en los procesos administrativos y
sistemas de informacion y contralor a su cargo.

« Controlar y supervisar las tareas desarrolladas por los agentes a su cargo,
atendiendo a las necesidades del area y siguiendo los lineamientos establecidos por
Sus superiores.


https://www.unl.edu.ar/
https://www.unl.edu.ar/institucional/concursos-vigentes-para-personal-no-docente-de-la-unl/
https://www.unl.edu.ar/institucional/concursos-vigentes-para-personal-no-docente-de-la-unl/

Atender y resolver los asuntos que se susciten, inherentes a su funcion.
Proponer, evaluar y/o promover en su Departamento acciones de optimizacion de las
tareas y los procedimientos administrativos.

Temario General: de acuerdo a la Resolucion del Sefior Rector N° 93/11
Se ha reemplazado el archivo del PDI (Plan de Desarrollo Institucional) por el PIE (Plan
Institucional Estratégico), en el temario general.

Temario Especifico:

Resolucion n° 037/22. Estructura de Autoridades Superiores de la Facultad de
Ingenieria Quimica para el periodo 2022-2026.

Resolucion CD n° 282/94 Reglamento General Funciones No Docentes de la
Escuela Industrial Superior anexa a la Facultad de Ingenieria Quimica.

Ordenanza CS n° 3/17. Protocolo General de accion institucional para la prevencion
e intervencion ante situaciones de violencia.

Ordenanza CS n° 1/19. Protocolo de Violencia de Género.

Ordenanza 2/17. Gobierno Digital

Ley 25.506 y decreto reglamentario 2628/02. Firma digital

Ordenanza CS n° 1/20. Manual de Procedimientos del Tramite de Expediente
Electronico.

Resolucion n® 316/01. Manual de Procedimientos de Mesa de Entradas

Ordenanza CS n° 6/19. Notificaciones.

Integracion del Consejo Asesor de la Escuela Industrial Superior:
http://www.eis.unl.edu.ar/pages/institucional/consejo-asesor.php

Reglamento del Consejo Asesor de la Escuela Industrial Superior.

Resolucion CS n° 356/83 y modificatorias. Reglamento General de la Escuela
Industrial Superior anexa a la Facultad de Ingenieria Quimica.

Resolucion CS n° 560/09. Aprobacién Planes de estudios correspondientes a las
carreras “Técnico Constructor”, “Técnico Mecanico-Electricista” y “Técnico Quimico”
de la Escuela Industrial Superior anexa a la Facultad de Ingenieria Quimica.
Resolucion n° 040/21. Boletin de Calificaciones Digital.

Resolucion n° 039/21. Libreta Docente Digital.

Resolucion CD n° 601/13. Régimen de Ensefianza de la EIS.

Resolucion CS n° 168/19. Régimen de Sanciones y Procedimiento para Alumnos de
Escuela Preuniversitarias de la UNL.

Resolucion HCS n° 156/11. Texto Ordenado del Régimen de Seleccion del Personal
No Docente para la cobertura de vacantes definitivas y transitorias en la Universidad
Nacional del Litoral.

Resolucion CD n° 292/10. Atribuciones de la Direccion de la Escuela Industrial
Superior

Resolucion Ministerio de Educacion n°® 231/18. Procedimiento simplificado para la
intervencion de Diplomas, Certificados Analiticos y demas Certificaciones
Universitarias.

Sistemas: Mesa de Entradas, Argos.

Conocimientos de Zoom, Nube UNL, Repositorio Institucional de la UNL, Boletin
Oficial UNL, Formularios Institucionales y de Google, y sitio web de la EIS

Jurado Evaluador
a) Titulares

1)
2)
3)

KOVALCHUK, Mabel - DNI n® 17.954.726 (Funcionario de gestion)
DIAZ, Ménica Alejandra - DNI n°® 26.977474 (Superior Jerarquico)
PITTON, Alicia Gabriela - DNI n°® 22.614.362.(Trabajador No Docente)

b) Suplentes

1)
2)

IBARRA, Beatriz - DNI n° 23.926.536. (Funcionario de gestion)
SIMON, Natalia Laura - DNI n°® 24.523.682 (Superior jerarquico)



3) GONZALEZ, Claudia Fabiana - DNI n° 20.347.291 (Trabajador No Docente)

Modalidad
Se llevara a cabo por el sistema de oposicion y antecedentes. La oposicion consistira en:
a) Exposicion escrita en computadora tipo PC.
b) Entrevista.
Ante cualquier duda, los aspirantes podran comunicarse telefénicamente con la Direccién de
Ingreso, Promociones y Concursos, Tel: 4571110 — Interno 168 o por correo electrénico a

concursosnd@unl.edu.ar.

Direccién de Ingreso, Promociones y Concursos: 21 de noviembre de 2023.-
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