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Dirección de Compras y Contrataciones

	SOLICITUD DE COMPRA
FECHA:



	Investigador Responsable:
(Nombre y Apellido, Teléfono, e-mail)

	Nº y convocatoria del PICT-PICTO-PIP- etc :

	Facultad-Organismo- Dependencia:

	Equipo y/o accesorios a adquirir:

	Monto presunto de la compra:

	Detalle con las especificaciones técnicas requeridas:

	Indicar si la compra será a valores Nacionalizados o precio: FOB-CPT- o CIF Buenos

Aires (para mayores detalles ver al pie de la presente):

	Indicar (como mínimo) tres posibles proveedores , detallando en cada caso: razón

social, domicilio. tel.;

e-mail; persona de contacto.

	Indicar expresamente si aceptará o no OFERTAS ALTERNATIVAS

	………………….........................................
 FIRMA
 Investigador Responsable del Proyecto


Aclaraciones: 

Incoterms (para mayores aclaraciones ver formulario  solicitud  trámite de importación)
FOB: significa libre a bordo (puerto de carga convenido)- el comprador debe hacerse cargo del flete y seguro hasta el destino final.
CPT: Transporte pagado hasta el lugar de destino convenido (Buenos Aires)- el comprador debe hacerse cargo del seguro hasta destino final y del transporte desde Buenos Aires al destino final.

CIF: transporte y seguro hasta el lugar de destino convenidos (Buenos Aires)- el comprador debe hacerse cargo del costo de traslado y seguro hasta el destino final.
CONCURSO DE PRECIOS
La Agencia Nacional de Promoción Científica y Tecnológica exige que en caso de tramitar una compra por medio de un Concurso de Precios, dispongamos como mínimo de tres ofertas válidas comparables para poder dar continuidad al trámite de compra. Caso contrario no será reconocido y el mismo quedará sin efecto. Por tal motivo es indispensable que en el listado de proveedores mencione como mínimo tres oferentes a quienes invitar a cotizar.

COMPRA DIRECTA
En caso de que el trámite de compra deba gestionarse por medio de una compra directa  en las que intervenga la Dirección de Compras y Contrataciones,caben dos posibilidades:

1) Compra directa por único equipo y único proveedor en el mercado: en este caso se deberá presentar una nota indicando que el equipo a adquirir es irremplazable para el proyecto y sólo puede obtenerse de una fuente. Deben detallarse las especificaciones técnicas del equipamiento, consignando los requerimientos mínimos indispensables para el desarrollo del proyecto. No podrá considerarse como requerimientos excluyentes les especificaciones técnicas que no fueran justificadas debidamente en la concreción de objetivos puntuales del proyecto en curso. Se deberá especificar además por qué dichas especificaciones son las únicas compatibles con la investigación, debiendo quedar de manifiesto que no existe otro equipamiento que se adapte a las necesidades requeridas. 

En caso de que existieran equipos con prestaciones similares, ofertados por otros proveedores, se deberán detallar las especificaciones  y prestaciones que lo diferencian de los otros y que impiden el uso por parte del proyecto.

Por otra parte será de importancia señalar si se trata de un equipo o sistema de equipos diseñado especialmente para el proyecto, o si por ejemplo el proveedor o fabricante cuenta con la patente del mismo. Se indicará además en la nota de referencia el procedimiento realizado en la búsqueda de ofertas alternativas .

La solicitud deberá estar acompañada por la factura proforma, el certificado de proveedor si correspondiera, y una carta de autorización  extendida por la casa central en los casos en que la compra se realizara al representante exclusivo en el país.

Asimismo, se deberá adjuntar toda  la documentación que verifique la efectiva consulta a diferentes proveedores respecto del equipamiento requerido.

2) Compra Directa por existencia de equipamiento preexistente con el que se requiera compatibilidad.
En caso de requerirse un accesorio, repuesto o equipo complementario a un equipo ya existente, se deberá informar a qué equipo se acoplará el nuevo equipamiento, marca, modelo, costo del mismo y toda información relevante (por ejemplo, fuente de financiamiento, fecha de adquisición, etc).

La nota deberá asimismo indicar explícitamente que por razones de compatibilidad, tal complementariedad sólo es posible adquiriendo el nuevo equipamiento de marca/fabricante/proveedor solicitado. 

Cuando por razones de compatibilidad se requiera la compra de equipamiento de una determinada marca comercial, la factura proforma que se adjunte deberá ser emitida por la misma marca, o por su representante exclusivo en el país, con nota de autorización de la casa central certificando dicha representación.

En caso de estar en juego el mantenimiento de la garantía del equipamiento preexistente, esta afirmación deberá ser avalada por el fabricante por nota aparte o en la misma factura proforma que extienda.

Todas las solicitudes deben ser acompañadas por factura pro-forma, y certificado de proveedor si corresponde.

DERECHOS ADUANEROS
En caso de compras en las que se requiera el trámite de liberación de derechos aduaneros, deberá requerirse al proveedor una factura pro-forma que contenga los siguientes datos: precio (de acuerdo a la Incoterms seleccionada-FOB-CIF-CPT-) país de origen de la mercadería, datos bancarios completos de la empresa proveedora, plazo de entrega y condiciones de pago.

Las solicitudes de compra que no reúnan los requisitos y condiciones detalladas en los apartados precedentes, no podrán ser tramitadas por la Oficina de Compras y Contrataciones.
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