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1. INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestidén y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion desarrollada
por el Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas (CONICET) que ha
sido cedida a la Universidad Nacional del Litoral para su utilizacion. El sistema ha sido
adaptado para cubrir las necesidades de la Universidad.

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento de
subsidios a proyectos y becas de investigacion. En el mismo, el investigador puede
postularse en linea y realizar un seguimiento de la solicitud desde que es ingresada al
sistema hasta que se produce el otorgamiento de los subsidios para esa convocatoria.
La implementacién de este sistema brinda un beneficio adicional a aquellos
investigadores que deseen compartir los datos de su curriculum con ambas
instituciones, ya que posee una herramienta que permite exportar las actualizaciones de
un sistema al otro, sin la necesidad de volver a ingresar los datos.

En este manual se incluyeron las instrucciones para la utilizacion del sistema.

Se recorreran aspectos generales y detallados sobre:

- La carga de datos del curriculum vitae individual en la Seccion “BANCO DE DATOS*
para el Director y todos los integrantes del proyecto

y

- La postulacion a una convocatoria de proyectos en la Seccion “POSTULACION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION - Director”.

- La asociacion a un proyecto de una convocatoria en la Seccion “POSTULACION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION — Integrantes”.

2. ASPECTOS GENERALES

2.1. Creacion de Usuario y obtenciéon de contrasefia

Para crear un usuario nuevo, usted debera ingresar a la direccion del sistema
http://servicios.rectorado.unl.unl.edu.ar/sigeva y seleccionar la opcién “Si no es usuario
registrado, haga click aqui”.

o UNL Servicio de Intranet de UNL

Universidad Nacional del Litoral

Identificacion de Usuario Recomendaciones

Usuario: + Este servicio es exclusivo para usuarios registrados. Para acceder

debe ingresar su Nombre de Usuario y su Contrasena y clickear

Contrasena: “Ingresar”.
¢ Si usted no es un usuario registrado, haga click agui
* EIl Nombre de Usuario es el que eligio cuando se registro.
+ Evite que otras personas vean el teclado cuando ingresa su

contrasefia.
* Preferentemente acceda desde una PC conocida y de confianza.
Usuario blogueado o recuperacion de contrasena:
Al 5° intento fallido de acceso el Nombre de Usuario queda
automaticamente bloqueado. En tal caso clickee aqul para obtener
una nueva contrasefa.

Ingresar

.

Si olvido su contrasefia presione aqui

En este momento no hay usuarios conectados. En caso de persistir el inconveniente, envie un mensaje de correo
electronico a consultas_sigeva@rectorado.unl.edu.ar

Una vez seleccionada esta opcién, usted podra ver en pantalla el formulario para dar de
alta un nuevo usuario, segun se muestra en la siguiente imagen:
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WL UNL Registro de Usuarios

Universidad Nacional del Litoral

Nombrels: Maxima 30 caracteres

Apellidols: Méaximo 30 caracteres [debe ingresar el apeliido igual al registrado en su DNI)
Sexo: Femenino Masculing

nFiE :"r:iﬁg; / ! Fommato dd/mmiaaaa

Nacionalidad: argentina -

Tipo de documento: CuillCuit Pasaporte Pasaporte s0lo para extranjeros que no tengan Cuit/Cuil

En caso de CUIL/ICUIT separe los 3 componentes con guiones (ejemplo:

Numero de CuillCuit 30-19345678.0). Si no conace su ndmero de CUIL acceda a la pégina de

o de Pasaporie: ANSES www.anses.gov.ar para obtenero.

Ll i AmbitN seleccionar - Sdlo debe cargar Pais de emision de pasaporte si selecciond pasaporte
pasaporte: |

Nombre de Usuario: A eleccidn, maximo 20 caracteres

Correo electrénico: El sistema le enviara una contrasefia a esta direccion.

Repita correo

electrdnico:

Teléfono de

contacto:

Pregunta secreta: Si olvida su contrasefia, ke haremos esta pregunta para comprobar su identidad.

Respuesta secreta:

Repita respuesta
secreta:

Codigo de seqguridad

iy Codigo de seguridad:
GHFWE | ) |

Registrar Limpiar

En esta pantalla usted debe ingresar sus datos personales y, una vez que haya
finalizado, presionar el botén “Registrar”.

Si el sistema acepta la solicitud, usted vera una pantalla que le indicara que su solicitud
esta en proceso. Si en lugar de este mensaje, el sistema le vuelve a mostrar la pantalla
de ingreso de datos, es porque encontré un error en la solicitud. El sistema indicara el
error en la parte superior de la pantalla, en un texto con letras rojas. Una vez corregido
el error vuelva a seleccionar “Registrar”, y el sistema volvera a procesar su solicitud.
Cuando el sistema finalice el proceso de la solicitud, usted recibira, en la direcciéon de
mail que haya ingresado, una contrasefia provisoria que utilizara en el primer ingreso.

IMPORTANTE: Si usted ya es usuario registrado de un SIGEVA administrado por otra
institucion, debera registrarse siguiendo las indicaciones anteriormente descriptas,
tomando la precaucion de escoger el mismo nombre de usuario y contrasefia que utiliza.
Esto le permitira exportar las actualizaciones que realice sobre un sistema en el otro, sin
la necesidad de volver a ingresarlas.
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2.2.Ingreso al sistema

Para acceder al sistema, usted debera ingresar la siguiente direccién en su navegador
web: http://servicios.rectorado.unl.unl.edu.ar/sigeva.

En esta pantalla, usted debera ingresar su nombre de usuario y contrasefia, y luego
seleccionard la opcion “ingresar”.

Si se trata de su primer ingreso, usted debe haber registrado previamente un usuario
(como se indica en el punto anterior) y haber recibido por correo electrénico la
contrasefia provisoria. El sistema le solicitara que cambie esa contrasefia por una
nueva. La nueva contrasefa elegida debera tener un minimo de seis y un maximo de
veinte caracteres, ser alfanumérica (al menos un niamero o una letra) y no contener el
nombre de usuario.

IMPORTANTE: Recuerde que si usted ya es usuario registrado de un SIGEVA
administrado por otra institucion, debera escoger la misma contrasefia.

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podré ver una pantalla como la que se
muestra a continuacion, en la cual debera seleccionar el rol que desea utilizar.

me UNL Servicio de Intranet de UNL

Universidad Nacional del Litoral

il Cambio de Controsefa kit |- Cambio de Datos =
Bienvenido al servicio Infranet de UNL.

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedio por ultima vez el 14/12/2011 a
las 10:54 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedio, cambie inmediatamente su
contrasefia y envie un aviso a consultas_sigeva@rectorado.unl.edu.ar

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistema de Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT

Usuario presentacion/solicitud

Si usted desea completar los datos de su banco de datos (o curriculum) y/o asociarse
como integrante a un proyecto, deberd ingresar con el rol “Usuario banco de datos de
actividades de CyT".

Si usted desea postular un proyecto de investigacién, debera ingresar con el rol “Usuario
presentacién/solicitud”.

3. BANCO DE DATOS

3.1. Introduccién

A través del rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT” usted podra acceder a
su banco de datos. Esta herramienta le permitira cargar sus antecedentes y
producciones en cualquier momento, sin importar si existen convocatorias abiertas al



UNIVERSIDAD NACIONAL DEL LITORAL

Sistema Integral de Gestidn vy Evaluacion

momento de acceder al mismo. Cuando usted desee participar de alguna presentacion,
el sistema tomara la informacion ya actualizada de su banco de datos.

Asimismo, a través de este rol, usted podra asociarse como integrante a un proyecto de
investigacion.

3.2.Ingreso al banco de datos

En esta primera convocatoria, no sera necesario cargar completo el CV en el banco de
datos del SIGEVA-UNL, sino que se podra adjuntar como archivo .doc o .pdf. No
obstante, aquellos investigadores que deseen cargar el banco de datos completo,
también podrédn hacerlo. Quienes posean datos en el SIGEVA original (CONICET),
podran migrarlos al SIGEVA-UNL (Ver seccion 4.3 de este manual).

Para ingresar al banco de datos, ya sea para consultar o modificar su cv, usted podra
hacerlo a través del rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT".

Para acceder a este rol, primero debe posicionarse en la pantalla de seleccién de roles,
y luego seleccionar la opcion “Usuario banco de datos de actividades de CyT”, como se
muestra en la siguiente imagen:

me UNL Servicio de Intranet de UNL

Universidad Nacional del Litoral

(" Comblo ds Contrasetia | [ CamblodsDotes |
Bienvenido al servicio Intranet de UNL.

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedid por tltima vez el 14/12/2011 a
las 10:54 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedio, cambie inmediatamente su
contrasena y envie un aviso a consultas sigeva@rectorado.unl.edu.ar

Seleccione para operar:

Sistema de Evaluacion ! WI!
N

Usuario pr

Una vez que haya ingresado con ese rol, usted vera una pantalla como la que se
muestra a continuacion:
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion STy

T A

Principal | Prod. cientifica | Prod. Tecnolégica Antecedentes " otros Anteced. || Proyecto Cerrar Sesidn

Instructivos C ir Forms. |ﬁ5ignar colaborador |

Produccion cientifica y tecnologi

Produccion cientifica Cant. Produccion tecnoldgica [ Cant.

+ Articulos publicados en revistas 0 + Con titulo de propiedad intelectual 0
+ Libros ] + Servicio cientifico - tecnologico 0
+ Partes de libros 0 + Informe tecnico 0
+ Trabajos en eventos C-T 0

Datos personales y formacion
Detos persoales Esido codo

+ Identificacion Sin datos + Formacion académica 0
+ Direccion Residencial Sin datos
+ Lugar de Trabajo Sin datos

Antecedentes
csnio conio

+ Financiamiento C-T 0 + Becas 0
+ Docencia 0 + Premios 0
+ Formacion RRHH ] + Participacion en Eventos de CyT ]
+ Extension 0 + Curriculum vitae Sin datos

+ Evaluacion 0
+ Cargos 14D 0

+ Otros cargos 0

Compartir formularios
Compartir formularios

+ Compartir formularios

Imprimir curriculum

+ Imprimir CV (Pdf) <+ Imprimir CV (Doc)

3.3. Instrucciones generales

El banco de datos se encuentra dividido en distintas secciones:
* Produccion cientifica

 Produccién tecnoldgica

Datos personales

Formacion

Antecedentes académicos

Otros antecedentes

Compartir Formularios

Imprimir curriculum
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NOTA: La UNL solicita para esta convocatoria del CAI+D 2011 que se completen
SOLAMENTE los siguientes campos:
-Datos Personales:
» |dentificacion
= Direccion residencial
» Lugar de trabajo
-Formacién
* Formacion académica
-Antecedentes
= Docencia
= (Cargos I+D
-Otros antecedentes
= Curriculum vitae (adjuntar cv en .pdf o .doc, con el formato disponible en la
seccion ciencia del sitio unl.edu.ar).

l I N Sistema Integral de Gestion y Evaluacion g —
uNL - L : : Aoy s SO
Universidad Nacional del Litoral Administrador, Administrador ¥

Principal ( { [ Antecedentes | Otros Anteced. | Proyecto

Instructivos ||::c-rr||:|anir Forms. |ﬂ5ignal colaborador |

Banco de datos de actividades de ciencia y técnica

Produccion cientifica y tecnologica

Produccian cientifica Cant. Produccian tecnologica i Cant.

+ Articulos publicados en revistas 0 + Con titulo de propiedad intelectual ]
+ Libros 0 + Servicio cientifico - tecnologico 1]
+ Partes de libros 0 + Informe tecnico

+ Trabajos en eventos C-T

Datos personales y formacion

Datos personales Estado Formacion Estado

Sin datos

+ ldentificacion

Sin datos

+ Direccion Residencial

I + Lugar de Trabajo

Antecedentes

Sin datos

Estado Otros antecedentes Estado
+ Financiamiento C-T 0 + Becas 0
] + Premios ]
+ Formacion RRHH ] + Participacion en Eventos de CyT ]

i : S
i 0
b "

+ Otros cargos 0

Compartir formularios

Compartir formularios

+ Compartir formularios

Imprimir curriculum

+ Imprimir CV (Pdf) + Imprimir CV (Doc)
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4. POSTULACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION - Director

4.1. Introduccion

El director del proyecto es el Unico investigador del equipo que debera utilizar dos roles
distintos del sistema. Deberd utilizar el rol “Usuario banco de datos de actividades de
CyT” para cargar sus datos del banco y el rol “Usuario presentacion/solicitud” para
cargar los datos del proyecto a postular.

4.2. Datos personales

Para cargar sus datos personales, el director debera ingresar al rol “Usuario banco de
datos de actividades de CyT”, como se indicé en la seccion 3.2. Esta herramienta le
permitird cargar sus antecedentes y producciones en cualquier momento, sin importar si
existen convocatorias abiertas al momento de acceder al mismo. Cuando usted realice
la presentacion de un proyecto, el sistema tomard la informacién ya actualizada de su
banco de datos, realizando una copia de toda la informacién ingresada en el banco de
datos a ese momento, y esa sera la informacién a la que luego tendrda acceso el
evaluador.

4.3. Instrucciones para la exportacion/importacién de datos

La herramienta de exportacion/importaciéon ofrece la posibilidad de compartir registros
entre las bases de datos de distintas instituciones que utilicen el sistema de gestion
SIGEVA.

De esta manera, se puede evitar la necesidad de cargar las actualizaciones del banco
de datos en ambos sistemas. Simplemente se cargan los datos en un sistema, y se
procede a exportar e importar los registros en el otro sistema.

No todos los registros del banco de datos se encuentran disponibles para realizar la
exportacion/importacion. Las secciones habilitadas para el uso de esta herramienta son:
 Produccioén Cientifica

* Produccién Tecnolégica

» Formacién de Recursos Humanos

* Financiamiento CyT

» Cargos Docentes

* Otros Cargos

* Actividades de Divulgacion

e Curriculum vitae

IMPORTANTE: Para utilizar la herramienta, es necesario ingresar primero al sistema
gue posee los datos actualizados, para proceder a exportarlos. Luego, debera ingresar
en el sistema al que se le desea agregar los datos actualizados e importarlos.

4.3.1. Exportacion de datos

La funcion de exportar datos debe utilizarse en el sistema que posea aquellos registros
gue se deseen enviar al sistema destino. Para acceder a esta funcibn se debe
seleccionar la seccion “Compartir formularios”, disponible en la pantalla principal del
banco de datos, como se muestra a continuacion:
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U N L Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Nacional del Litoral Administrador, Administrador

Principal [ Prod. cientifica Antecedentes | Otros Anteced. Proyecto

Instructivos partir Forms. |

Produccion cientifica Produccion tecnolégica

+ Articulos publicados en revistas 0 + Con titulo de propiedad intelectual 0
+ Libros 0 + Servicio cientifico - tecnologico 0
+ Partes de libros 0 + Informe tecnico 0
+ Trabajos en eventos C-T 0

Datos personales y formacion
Oaos persoales conto coudo

+ Identificacion Sin datos + Formacion académica 0
+ Direccion Residencial Sin datos
+ Lugar de Trabajo Sin datos

Antecedentes
cunio cenio

+ Financiamiento C-T 0 + Becas 0
+ Docencia 0 + Premios 0
+ Formacion RRHH ] + Participacion en Eventos de CyT ]
+ Extension 0 + Curriculum vitae Sin datos

+ Evaluacion 0

+ Cargos 14D 0

+ Otros cargos 0

Compartir formularios

Compartir formularios

+ Compartir formularios

Imprimir curriculum

Imprimir curriculu

+ Imprimir CV (Pdf) + Imprimir CV (Doc)

Una vez accedida a la seccién, el sistema mostrard un formulario que le permitira
seleccionar aquellos registros que seran compartidos.
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Principal

Instructives | | Asignar colaborador

Compartir formulario

Compartir formulario

Institucion: * Seleccionar L4
&
Afio desde: Afto hasta: *
sel.
Formularic Formulario .
Articulos publicados en revistas Otros cargos

Partes de libros Docencia-Nivel basico, medio, terciario, cursos y

CcBpacitaciones
Libros Extensitn rural o industrial
Trabajos en eventos cigntl'fim-be-cnuldgims no Actividades de divulgacién
publicados
Trabajos en eventos cientifico-tecnoldgicos publicados Curriculum vitae
Convenio, asesoria Formacidn académica
Produccidn tecnulii!gica con titulo de propiedad Becas
intelectual
informe técnico Ewaluacidn
Formacidn de recursos humanos Becas Premios
Formacion de recursos humanos Tesis Cargos 1+D categoria del programa de incentivos
Formacitn de recursos humanos investigadores Ccargos I+D arganismao C-T
Financiamiento cientifico y tecnolégico Cargos HD otra institucién

Docencia-Nivel superior universitario yo posgrado

Contrasefia: *

Confirmar contrasefia: *

Esta operaciin auinnza de forma parmanenie la impanacdn de los formularnios selecoionados con los dass que se hayan cargadaos an al Banca de
Daios en el momenio que s solicien.

Cumpartirl | Dejardecnmpartir| | Salirl

Para compartir los formularios se debe:

1. Seleccionar la institucion con la cual se compartiran los datos, en la lista desplegable
“Institucion”.

2. Indicar un periodo de tiempo de los datos a compartir, ingresando un afio desde y un
afio hasta. De esta manera, todos los registros que se encuentren comprendidos en
este periodo de afios, seran compartidos con el otro sistema.

3. Seleccionar aquellos formularios que desea que sean compartidos, haciendo click en
las casillas de verificacion correspondientes. Recuerde que haciendo click en la opcién
“Sel”, podra seleccionar todos los formularios.
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7
Lk

O (Olololo|o|o|oCE

Formulario Formulario

Articulos Formacidn de recursos humanos Becas

Capitulos de libro Formacion de recursos humanos Tesis
Libros Formacion de recursos humanos Investigadores

Congresos Financiamiento cientifico y tecnoldgico

Convenio, asesoHa Cargos docentes

Marca Dios cargos

Modelos y disefios industriales Actividades de divulgacidn

Patentes, modelos de utilidad, derecho de
obtentor, derecho de autor

Curriculum vitae

OO (O)Oa{Ojo4o

Informie t&cnico

4. Ingresar y confirmar una contrasefia para la exportacion. Es importante que recuerde
esta contrasefia, dado que la misma le sera solicitada al momento de importar los datos
desde el otro sistema.

Contrasefia: *

Confirmar contrasefia: *

5. Finalmente, confirmar la exportacion seleccionando el boton “Compartir”.

| CnmpartirJ) | Dejar de compartir | | Salir |

IMPORTANTE: La exportacion se realizara con los datos que se encuentren cargados
en el banco de datos al momento de realizar la operacion detallada. Si, eventualmente,
los datos son nuevamente actualizados, y desean compartirse, sera necesario volver a
realizar el procedimiento de exportacion.

4.3.2. Importacién de datos

A través de la importacion de datos, podra copiar los datos del banco de datos que
fueron ingresados y compartidos desde el SIGEVA de una institucion e ingresarlos
automaticamente en el SIGEVA de otra institucién.

A diferencia de la funcion “Compartir”, que se realiza una vez para todos los formularios,
la funcién “Importar” debera ser ejecutada para cada item del banco de datos que se
desee actualizar.

Para importar un formulario, debera seguir los siguientes pasos:

1. Posicionarse en la tabla del item que se desea actualizar con los datos que sean
importados (En el ejemplo, la produccion cientifica “Libros”).

10
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST oo
o UNL SIOpA

Universidad Nacional del Litoral

Articulos publicados en revistas | Libros | Partes de libros | Trabajos en eventos C-T |

Libros

No se encontraron registros.1

Titulo Editorial
No hay registros cargados.

No se encontraron registros.1

2. Seleccionar el botén “Importar”

U N L Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Nacional del Litoral

Antecedentes |

Articulos publicados en revistas | Libros | partes delibros | Trabajos en eventos c-T |

Libros

e
v |

No se encontraron registros.1

Titulo Editorial
No hay registros cargados.

No se encontraron registros.1

[Saie] |

3. El sistema mostrara una nueva pantalla, con los campos “Institucion” y “Contrasefa”.
Seleccionar la institucion desde la cual se compartieron los datos que se importaran
para actualizar el sistema.

= i = ; —

U N L Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST (]ETA
Universidad Nacional del Litoral ¥
Principal " prod. cientific rod. Tec:nulﬂgi:a' '|"' Dato Pers./Form. .'|"' Antecedentes .'|"' Otros Anteced. .'|"' Proyecto i

Articulos publicados en revistas | Partes de libros | Trabajos en eves

Importar formulario

Institucion; * | ---------- Seleccionar --—- =

Contrasena: *

[imporar] [vatver]|

Ingresar la contrasefia que fuera ingresada al momento de compartir los datos desde el
otro sistema.

11
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U N L Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Nacional del Litoral

ST
\ uc E1 S

Articulos publicados en revistas | Li | Partes de libros | Trabajos en eventos C-T |

Importar formulario

Institucion: * | —————___

Contrasena: *

—

5. Seleccionar el botén “Importar”.

U N L Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Nacional del Litoral

STV
\ UC ET A

Principal { Prod. cientif ; ¥ Prayecto [l Corrar Se:

Articulos publicados en revistas | Li | Partes de libros | Trabajos en eventos C-T |

Importar formulario

Institucion; * | ———--—- Seleccionar — »

Contrasefa: *

[importar] [ Yoiver]

6. Repetir esta operacion en todos los formularios a los que se desee actualizar con los
datos que fueron exportados desde el otro sistema.

4.4 Datos del proyecto

El director del proyecto debera cargar, ademas de sus datos personales, los datos
correspondientes al proyecto de investigacion.

4.4.1. Ingreso y seleccion de convocatoria

Para ingresar los datos del proyecto, es necesario ingresar al rol “Usuario
presentacion/solicitud” en la pantalla de seleccién de roles, como muestra la siguiente
imagen:

Seleccione para operar:

SISTEMA

Sistema de Evaluacion jvidades de CyT
suario presentacion/solicj
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Una vez ingresado al rol “Usuario presentacion/solicitud” la pantalla le mostrara las
convocatorias que se encuentran disponibles:

Convocatorias vigentes

Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

Tipo de Convocatoria & Convocatoria Descripcign
PERIODICA PROYECTOS CAl+D PJov - 2011 Proyectos CAID PJov - 2011 Postular
PERIODICA PROYECTOS CAl+D Pl - 2011 Proyectos CAMD Pl - 2011 Postular
PERIODICA PROYECTOS CAI+D PE - 2011 Proyectos CAMD PE - 2011 Postular

Recuerde que sélo debe postularse el Director del proyecto.

- PROYECTOS CAI+D PJov - 2011 - Proyectos CAI+D PJov - 2011 [solamente el TITULAR debe postularse): Es la convocatona dedicads a los
proyectos desamolflados por un (1) docente-investigador con D.E., de hasta 36 aflos de edad y que posee titulo de Doctor, o excepcionalmente de
Maesiria (de acuendo a las pautas), y un Grupo de Colaboradores.

- PROYECTOS CAI+D Pl - 2011 - Proyectos CAI+D Pl - 2011 (solamente el TITULAR debe postularse). Es la comvocatona dedicada a los
proyecios desamollados por un grupo de Inmvestigacion (GR) v un grupo de colsboradores {GC) estructwados bajo la forma de Proyectos de Investigacion |
y Desamollo {P1) inchados en Programas de Actividades Cientificas y Tecnologicas (PACT).

- PROYECTOS CAI+D PE - 2011 - Proyectos CAI+D PE - 2011 (solamente &l TITULAR debe postularse}: Es la convocatona dedicada a los
proyectos desamoliados por un grupo de Investigacion (GR) v un gnipo de colaboradores (GC) no integrados a un PACT, de tematicas de desamollo
incipients, no cubientas por la UNL, o provenientes de grapos consolidados de alta especificidad.

Debajo de la tabla mostrada en la imagen anterior, se detallan los Tipos de Poyectos:

= Proyectos CAI+D P. Jov 2011: son proyectos desarrollados por docentes-
investigadores que posean titulo de Doctor, con dedicacion exclusiva a las actividades
académicas, de hasta 36 afios de edad (cumplidos a la fecha de la presentacion de los
proyectos en la Sec. de CyT de la UNL). Se podran considerar situaciones
excepcionales - con titulos de Maestria - en aquellas disciplinas que no hayan
consolidado una masa critica a nivel doctoral en el pais.

» Proyectos CAI+D PI 2011: son proyectos desarrollados por un grupo de investigacion
(GR) y un grupo de colaboradores (GC) dedicados a generar conocimientos cientificos y
tecnoldgicos con posibilidad de aplicacion y transferencia en temas acotados a un area
o disciplina determinada. estructurados bajo la forma de Proyectos de Investigacion y
Desarrollo (Pl) incluidos en Programas de Actividades Cientificas y Tecnoldgicas
(PACT).

Proyectos CAI+D PE 2011: son proyectos desarrollados por un grupo de investigacion
(GR) y un grupo de colaboradores (GC) no integrados a un PACT, de tematicas de
desarrollo incipiente, no cubiertas por la UNL, o provenientes de grupos consolidados de
alta especificidad.
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IMPORTANTE: En el caso que requiera dar de baja una postulacion, debera enviar un
correo a: consultas_sigeva@rectorado.unl.edu.ar . Seguido a esto, recibird las
instrucciones pertinentes.

4.4.2. Pantalla principal
La pantalla principal de la postulacién de un proyecto de I+D se ve como la siguiente:

U NL Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST e ::I‘i
Universidad Nacional del Litoral e EV
Principal 'I'. A I’. en e I’. |
Instructivo Navegacion | Instructive Presentacion | Convocatorias Vigentess | 2
CAl+D PI 2011
FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 18/05/2012
Caratula Estado Antecedentes Estado
- Datos del Proyecto Sin Datos - Recursos Financieros Sin Datos
- Aspectos Eticos Sin Datos - Otros Financiamientos Sin Datos
ARCHIVOS ADJUNTOS
Estado
- Plan de trabajo Sin datos
- PACT 5in datos
PRESENTACION 0

(**) Cadigo del proyecto PDF - Presentacion

A - Imprimir los formularios para presentar en UNL

50120110100011

BA - Recibir por email la presentacian

{*) El tramite que deberd presentar ante UNL deberd imprimirio una vez que haya presionado el botdn "Enviar Presentacion”. Recuerde . haber
registrado y revisado toda la informacidn.

(**) Debe informar e codigo a los participantes del proyecto para que bo ingresen medlame su rol "Banco de datos de actividades CyT™. Luego debe
habilitarkos y completar la inform acién solicitada accediendo al link "Grupo de investig

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

'ETAPAS
Etapa Presentacion

16/12/2011

Etapa Gestign y Control

Etapa de Resclucion

La pantalla se encuentra dividida en cinco secciones:

* Carétula

» Antecedentes

* Archivo

* Presentacion

» Seguimiento

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de items que deberan completarse
para poder realizar la presentacion.

A medida que vaya completando los datos de los items de las secciones “Caratula”,
“Antecedentes” y “Archivos Adjuntos”, se ira cambiando el estado de “Sin Datos” a “Ok”.

4.4.3. Carétula

La seccion de la caratula permitira al director cargar la informacion relacionada al
proyecto de investigacion, asi como también las cuestiones éticas y los nombres de
aquellos evaluadores que no deberian ser convocados para la evaluacion del proyecto.
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Esta secciéon se encuentra dividida en tres items:
* Datos del proyecto

 Aspectos éticos

» Recusacion

4.4.3.1. Datos del proyecto
En el item “Datos de proyecto” el investigador debera ingresar los datos relacionados a
la temética de investigacion del proyecto.

Caratula [

v

Comisitn
Asesora ,

Interna

(c.AL):

Campo de
aplicacidn: a)

b) | Seleccionar -————-—- v

Categoria del o
Proyecto: A

PACT al que
pertenece el
proyecto (Si

corresponde):

T 2 Camschenes)

Titulo del proyecto:

*

(o 2500 Carschenes)

Resumen del proyecto:

Palabras clave:

(e 255 camctenss)

Titulo del proyecto
(inglés):

{mmiTno: E300 canachenes)

Resumen del proyecto
(inglés):

*

Palabras clave (inglés):

Es obligatorio la carga de:
e Area del conocimiento
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o Comision Asesora interna (C.A.l.) que interviene en los procesos de evaluacion,
segun Resol. C.S. 557/09

Campo de aplicacién

Categoria del proyecto ( s/Pautas de la convocatoria)

Titulo, Resumen y palabras claves del proyecto, en espafiol

Titulo, Resumen y palabras claves del proyecto, en inglés

NOTA: Al definir al &rea de su proyecto, también esta definiendo la C.A.l.

Recuerde respetar los maximos establecidos para los campos:
- Titulo del proyecto: 255 caracteres.
- Resumen del proyecto: 2500 caracteres.

4.4.3.2. Aspectos éticos
En este item el director debera responder preguntas sobre aspectos éticos de la
investigacion.

Sigtema Integral de Gestion y Evaluacion g - |
o UNL . _ eg ¥ SI Cpd
Universidad Nacional del Litoral PN

Principal Y caratula Antecedentes | Convocatorias |

Datos del Proyecto | A | Recusacidn |

Aspecto ético

Aspecto ético

¢Usted considera que la propuesta o plan de trabajo ademas de ser evaluado desde el
punto de vista académico debe ser analizado desde el punto de vista ético o de seguridad?

~ No si
@®

éLa propuesta comprende alguno de los objetos y usos identificados en la investigacion humana?

Estudios farmacol6gicos y tecnologicos: @& No Si

Estudios clinicos, quirirgicos y basicos: @ No Si

Estudios epidemiologicos, sociales y psicologicos: @ No Si

Uso del equipamiento médico: @& No Si

Uso de equipamiento de diagndstico por imagenes y de radiacion: @ No Si
Uso de historias clinicas: & No Si

Uso de muestras biolégicas: @ No Si

Estudios de comunidades aborigenes: @ No Si

Sialguna de las respuestas anteriores es si, excepto la de estudios de comunidades aborigenes

Indigjue si dispone de informes del comité de ética acerca del plan de investigacion: No  Si

[Gumranr]  [Soie]|
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4.4.3.3. Recusacion
En este item el director deberd ingresar el apellido, nombre y el motivo de los
evaluadores que no deberan ser convocados para la evaluacion de la postulacion.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion g -
o UNL : : 2 ; WOEA
Universidad Nacional del Litoral i

Principal Y Ccaratula | Antecedentes | Convocatorias |

Datos del Proyecto | Aspectos Eticos | Rec |

Recusacion

Ingrese evaluadores gue no deben ser convocados para analizar la presentacion

El Director podra recusar, con expresion de causa, a un evaluador extemno, fundando la recusaciin en alguna de las causales indicadas en el articulo
25° del Reglamento de Concursos para profesores titulares, asociados y aduntos de la UNL. Tal recusaciin deberd ser formulada fundamentando las
causas.

4 |

Apellido o Nombre et Fundamento

4.4.4. Antecedentes

La seccion de antecedentes permitird al director designar a su equipo de investigacion,
ingresar el presupuesto solicitado y relacionar otras fuentes de financiamiento al
proyecto.

La seccion de antecedentes esté dividida en tres items:

* Grupo de investigacion.

* Recursos Financieros

» Otras fuentes de financiamiento

4.4.4.1. Grupo de investigacion

El item “Grupo de investigacion” le permitird cargar las caracteristicas del grupo de
investigacion del proyecto.

En la pantalla podra visualizar una tabla con todos los integrantes del grupo de
investigacion. Para que todos los integrantes figuren en esta tabla, debieron
previamente haberse asociado al proyecto.
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Sistema Integral de Gestion y Evaluacion g
e UNL e : SIGEA
Universidad Nacional del Litoral ik

Principal Cardtula Antecedentes | Convocatorias

| Recursos Financieros | Otros Financiamientos Archivos Adjuntos

Horas{1) Lugar de trabajo

(1) ingrese la dedicacion horara de los paricipantes, debe ser un nlimero enteno entre 1y 24.
(2) Debe seleccionar & las personas que desea habifitar para que sean integrantes del proyecto.

NOTA:

El Grupo Responsable {GR) se compone por las personas con bos roles de director, codirector e investigador GR, y pueden integrar solo un proyecto de
investigacion bajo estos roles.

® carga horaria minima semanal de dedicackn a la investigaciin en los Proyectos PIPE 30 hs, y para Proyecio Jov. Invest. 24 hs.

8 2 o5 efectos del computo de horas del Grupo Responsable (GR) se considerars como maxime e 50 % de la carga horaria ded cargo docente
(Dedicacion Exchusiva 24 hs; Dedicaciin Semiexclusiva 12 hs y Dedicacion Simple, & hs).

® parg un investigador o becario pos-doctoral del CONICET con sede de trabajo en la UNL o en bos instititos de doble dependencia (UNL-CONICET)
se computardn 24 hs. de su dedicaciGoacute;n y podra formar parte del GR;

® 5 un becanio pos-doctoral forma parte del GR de un PIJPE deberd asignarse el rol de "Investigador GR”

El Grupo Colahorador {GC) se compone por las personas con los roles de colaborador, becanio. Personal técnico y estudiante.

& |5 dedicacion del Grupo de Colaboradores (GC) o serd considerada para el cémputo de la carga horania minima semanal de kos proyectos.

Asociar un investigador al proyecto

Para asociar un investigador al proyecto, el director debera informarle el cédigo del
mismo. El codigo del proyecto se encuentra en la solapa “Principal”, en la seccion
“Presentacion”, como se muestra resaltado en la imagen siguiente:

Principal | Caratula Antecedentes | Convocatorias

Instructivo Navegacién | Instructivo Presentacién | Convocatorias Vigentess |

0 P 2011 CAI+D PI 2011 : YE +D Pl - 2011

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 18/05/2012

- Datos del Proyecto Sin Datos - Recursos Financieros Sin Datos
- Aspectos Eticos Sin Datos - Otros Financiamientos Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

- Plan de trabajo Sin datos
- PACT Sin datos

PRESENTACION @ Enviar Presentacion |

{**) Codinn rel nroyecto PDF - Presentacion
N

(| s0120110100011 )

- Imprimir los formularios para presentar en UNL

BA - Recibir por email la presentacidn

{*) El ramite que deberd presentar ante UNL deberd imprimirio una vez que haya presionado &l botdn "Enviar Presentacidn”. Recuerde {qies, haber
registrado y revisado toda la informacion.

{**) Debe informar el cadigo a los participantes del proyecto para que lo ingresen mediante su rol "Banco de datos de actividades CyT™. Luego debe
habditarios v completar la informaciin solicitada accediendo al link "Grupo de Inveshigacion”.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

Etapa Presentacién Abi 1601272011

Etapa Gestion y Control »

Etapa de Resolucion %
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Una vez que se le ha informado el cédigo del proyecto, el investigador GR, colaborador
o cualquier integrante del proyecto deberé seguir las instrucciones del punto 5.3 de este
manual.

Cuando el investigador ya se haya asociado al proyecto, su nombre aparecera en la
tabla de integrantes del grupo de investigacion.

NOTA: Recuerde que si un integrante de su equipo modifica su banco de datos
(incluyendo un nuevo financiamiento CyT), debera desasociarlo del proyecto y volverlo a
asociar para que el registro aparezca en la tabla.

Caracteristicas del grupo de investigacién

La tabla que se muestra en la opcién de “Grupos de Investigacion” tiene seis columnas:
» Columna de comandos

* Apellido y nombre

* Rol

* Dedicacion (%)

* Lugar de trabajo

* Habilitado (Hab)

1. Columna de comandos
En la columna de comandos, el director podréa seleccionar 3 comandos distintos:
Editar:
El comando “Editar” aparecera sélo al lado del nombre del director del proyecto, y le
permitird cambiar los datos de su banco de datos.
Ver:
El comando “Ver” aparecera al lado de los integrantes que no sean el director. Permitira
al director ver el banco de datos de los otros integrantes.
Borrar:
El comando “Borrar” aparecera al lado de los integrantes que no sean el director.
Permitird desvincular a un investigador del proyecto. (El integrante sera borrado de la
tabla. Para volver a agregarlo, el investigador deberéa volver a asociarse al proyecto).

2. Rol
En el campo “Rol”, el director debera seleccionar el rol que cumplira el integrante en el
proyecto. Los roles a seleccionar son los que se listan a continuacion:

- Director

- Codirector

- Investigador GR

- Colaborador

- Becario

- Personal Técnico

- Estudiante

IMPORTANTE: el Grupo Responsable (GR) se compone por las personas con los roles
de director, codirector e investigador GR, y pueden integrar sb6lo un proyecto de
investigacion bajo estos roles.
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Si un becario pos-doctoral forma parte del GR de un PI/PE deberé asignarse el rol de
“Investigador GR”.

3. Dedicacién
En el campo “Dedicacion”, el director deberd ingresar el porcentaje de la dedicacion
horaria de los participantes, debe ser un nimero entero entre 1y 100.

4. Habilitado
En el campo “Habilitado”, el director podra habilitar o deshabilitar temporalmente a los
integrantes. Sin embargo, antes de poder realizar la presentacion definitiva, todos los
integrantes deberan estar habilitados. Los que no, deberan ser borrados con el
comando “Borrar”.

4.4.4.2. Recursos financieros

En el item “Recursos Financieros”, el director podra cargar el presupuesto (en pesos
argentinos) que solicita para la realizacion del proyecto de investigacion, de acuerdo a
los rubros y montos dispuestos en las Pautas de la Convocatoria del CAID+D 2011.

Principal !" i | ecedentes | Convocatorias

de Investigacion 1 | Otros Financiamientos Archives Adjuntes |

Recursos financieros Guardar Salir

Equipamiento
()

(Gastos de

capital 5 5 5

(equipamiento} |Licencias {2) S 0,00

ArtAculos de
oficina (3)

Material de - * % < 0,00
consumao [4) 2
bl s 5
Viajes (5) % 0,00
(Gastos
corrientes S 5 5 5
funcionamienta)|DifusiA®n de
( ) resultados (6) *0:00
Servicios de 3 ¥ 3 % 0,00
terceros (7) '
] ] 5

(Otros gastos % 0,00

Equipamientos| 5 5 5

y bibliografia % 0,00
Recursos (8)
afectados al Actividades 3
PACT acad ATmicas 5 0,00

(8)

Monto Total: 30

NOTA: Los campos que no tengan ningun dato ingresado, seran completados con el
valor $0.00. Recuerde que los montos ingresados deben estar expresados en pesos
argentinos ($).

A continuacion, se define la composicion de cada uno de los rubros del presupuesto:
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CAI+D P. Jov - PE

a) Gastos corrientes (material de consumo, bibliografia, viajes de estudio o para
presentacion de ponencias en eventos cientificos, servicios técnicos).

b) Gastos de capital (equipamiento cientifico, repuestos y accesorios).

CAI+D Pl - PACT

Los subsidios para la investigacion a otorgar al CAI+D Pl se desdoblaran en dos
componentes: un subsidio especifico para cada Pl al que se sumara un subsidio
dirigido al PACT (que como minimo serd del 20 % del monto total dispuesto por la
convocatoria).

a) Rubros financiables para los PI. gastos corrientes (material de consumo, viajes de
estudio y/o para presentacién de ponencias en eventos cientificos, servicios técnicos) y
gastos menores de capital especificos inherentes a las actividades del proyecto.

b) Rubros financiables para los PACT: gastos de capital (equipamiento cientifico) y
bibliografia. Se podran financiar también actividades académicas internas propias del
Programa (seminarios, talleres, etc.), repuestos y accesorios, gastos de instalacion o
puesta en marcha de equipos mayores.

4.4.4.3. Otras fuentes de financiamiento

En el item "Otras fuentes de financiamiento”, el director podra seleccionar cuéles de los
financiamientos CyT que cargaron él o su grupo de investigacion, se encuentran
relacionados al proyecto.

U N L Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
UNL

S b
\ k(j‘ ET LS

Universidad Nacional del Litoral

Principal | carétula Y antecedentes |

Grupo de Investigacion | Recursos Financieros | tos Archivos Adjuntos

El-*ili; (Otras fuentes de financiamiento

Otras fuentes de financimiento

No se encontraron registros.1

Apellido y nombre % Titulos Tipo de financiamiento £ Fecha desde Fecha hasta Monto  Sel.

Mo hay regisiros cargados.

No se encontraron registros.1

NOTA: Indigue cual de los siguientes financiamientos de CyT penenscientes a elllos integrantes del proyecto, estaln relacionados con el proyecto. Si

&l financiamiento se repite, solo marcar uno, preferentemente el del investigador con nol de mayor jeranguia.

Para agregar un registro a la tabla, el director u otro integrante debera cargar un nuevo
financiamiento CyT en su banco de datos.

Las primeras seis columnas de la tabla son informativas. La columna “Ver” contiene un
boton que le permitira ver los detalles del financiamiento cargado.

Finalmente, la columna “Sel.” permitira seleccionar cuales son los financiamientos que
se encuentran relacionados al proyecto.
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4.4.5. Archivos adjuntos

La seccidn de archivos adjuntos le permitird adjuntar el plan de trabajo de los proyectos,
SOLAMENTE para el director. En la seccion ciencia del sitio unl.edu.ar se encuentra una
“Guia para el Plan de Trabajo”.

A modo de ejemplo, una vez seleccionado el item “Plan de trabajo” el sistema mostrara
la siguiente pantalla:

U N L Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Nacional del Litoral

Principal | Caratula (" Antecedentes | Convocatorias |

Grupo de Investigacion | Recursos Financieros | ‘Otros Financiamientos Archives Adjuntos
= i Adjuntar archivos

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archivo adjunto Fecha de alta

Plan de trabajo Adjuntar

Luego de presionar el botén adjuntar, el sistema le mostrara una pantalla que le
permitird seleccionar el archivo que desee adjuntar.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion S =...
o UNL v y e
Universidad Nacional del Litoral R

Principal ( carétula | mntecedentes | Convocatorias

Grupo de Investigacion | Recursos Financieros | Otros Financiamientos Arc
” b -

Adjuntar plan de trabajo

Adjunte el Plan de trabajo

Tamafio maximo del archivo 25 (veinticinco) MegaBytes.

Plan de trabajo:

Para buscar el archivo, es necesario presionar sobre el boton “Examinar”, el cual abrira
una pantalla de exploracion de archivos, para que se pueda buscar y seleccionar el
archivo deseado.

Una vez seleccionado el archivo, se deberéa presionar el botdén “Adjuntar”, el cual enviara
el archivo al sistema.

Finalizado este proceso, el sistema le mostrara el archivo adjunto y la fecha en la que
fue dado de alta.

Para actualizar o modificar un archivo que ya haya sido adjuntado, primero se debe
eliminar el actual, y luego cargar uno nuevo.

Para eliminar el plan de trabajo actual, debera presionar sobre el botén “Limpiar”.
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U N L Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Universidad Nacional del Litoral

STt
Sy DAV

Principal | caratula |  Antecedentes | Convocatorias |

Grupo de Investigacion | Recursos Financieros | Otros Financiamientos
m‘!m N v
'CAI+D PE - Adjuntar archivos
2011

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archivo adjunto Fecha de alta

Plan de trabajo PlanDeTrabajo. pdf 1901272011

NOTA: En el caso que se postule para un P. Jov. o PI, en esta seccién también
aparecera, ademas de Plan de Trabajo, el PACT, en donde debera adjuntar el
formulario del PACT, en el que se incluye su proyecto de investigacion.

Esto es de caracter obligatorio para los Pl y s6lo se requerira en los P. Jov., si
correspondiera.

Para adjuntar este formulario debera seguir los mismos lineamientos expuestos
anteriormente para incluir el archivo del plan de trabajo. En la seccién ciencia del sitio
unl.edu.ar se encuentra el “ Formulario PACT CAI+D 2011".

Principal | cardtula [ Antecedentes | Convocatorias

Instructivo Navegacién | Instructivo Presentacién | Convocatorias vigentess |

CAI+D P1 2011

FORMULARIOS A COMPLETAR

Caratula Estado Antecedentes Estado

- Datos del Proyecto Sin Datos - Recursos Financieros Sin Datos

- Aspectos Eticos Sin Datos - Otros Financiamientos Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado

twjrabajo Sin datos
LpacT )
PRESENTACION Q1 Enviar Preseniacion |

Sin datos

{**) Cadigo del proyecto PDF - Presentacidn

o - Imprimir los formularios para presentar en UNL

50120110100011

B - Recibir por email la presentacion

{*) El ramite que deberd presentar ante UNL deberd imprimirko una vez que haya presionado el botdn "Enviar Presentacion”. Recuerde {qtes, haber
reqistrado y revisado toda la informacion.

{**) Debe informar el codigo a los participantes del proyecto para gue lo ingresen medtame su rol "Banco de datos de actividades CyT™. Luego debe
habilitarkos y completar la informacién soficitada accediendo al link "Grupo

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS
Etapa Presentacién Abi 16/12/2011

4.4.6. Presentacion
La seccién de presentacion permite al usuario realizar la presentacién definitiva del
proyecto, a través del botén “Enviar Presentacion”.
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PRESENTACION Q) Enviar Presentacion |

(**) Cadigo del proyecto PDF - Presentacion

=1
B Imiprirmir los formularios para presentar en UNL

50220110100001

fd - Recibir por email la presentacion

{*} El ramite que deberd presentar ante UNL deberd imprimido una vez gue haya presionado ef botdn “Enviar Presentacion™. Recuerde antes, haber
registrado y revisado toda la informacion.

{**} Debe informar &l codigo a los pamticipantes del proyecto para que lo ingresen mediante su ol "Banco de datos de actividades CyT". Luego debe
habilitarlos. v completar la informacitn solicitada accediendo al link "Grupo de investigacion”.

Asimismo, permite imprimir en formato .pdf los formularios que deberan ser entregados
en papel, asi como también solicitar el envio por mail de la presentacion.
Finalmente, contiene el codigo de proyecto, el cual identifica al proyecto univocamente.

Enviar presentacion

El boton “Enviar Presentacién” permite enviar por sistema la presentacion final del
proyecto.

Una vez seleccionado el botén y confirmada la operacion, no se podran efectuar mas
cambios a la presentacion.

Una vez enviada la presentacion, se habilitara la impresion final de los documentos a
presentar.

NOTA: Cuando se envia la presentacion, el sistema realiza una copia del banco de
datos del director a ese momento. Por lo tanto, todos los cambios registrados en el
banco posteriormente al envio de la presentacion, no serén visualizados al momento de
la evaluacion.

Cddigo del proyecto

El codigo de proyecto identifica univocamente a la presentacién, y es la identificacion
qgue debera ser comunicada a los integrantes del proyecto para que puedan
incorporarse al mismo. Asimismo, sirve para realizar cualquier consulta relacionada al
proyecto.

Imprimir los formularios para presentar en la Unidad Académica

Este boton permitird la impresion en formato .pdf de los formularios. Si la presentacion
aun no fue enviada a través del botén “Enviar presentacion”, el formulario que se genera
es un formulario no apto para ser presentado.

El formulario definitivo se puede obtener una vez que ya se envio la presentacion.

Recibir por mail la presentacién
Este botdn le enviard, a la direccion que tenga registrada en el sistema, una copia de la
presentacion.

4.4.7. Seguimiento
Esta seccidn le permitird conocer el estado actual de su solicitud.
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SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

'ETAPAS

Etapa Presentacion 2311172011

Etapa Gestion y Control

Etapa de Resolucion

Los distintos estados que se pueden informar, para cada una de las etapas, son:

e Etapa Presentacion

a. Abierto: el tramite aun no fue enviado. La presentacién se puede modificar.

b. Prorrogado: se otorg6 una prérroga al usuario para enviar el trdmite fuera de término.
La presentacion se puede modificar.

c. Enviado: el usuario ya envié el tramite. Ya no es posible modificar la presentacion.
d. Anulado: el tramite fue anulado.

e Etapa Gestion y Control

a. Recepcionado: el tramite fue recepcionado por la Unidad Académica.

b. Presentado Incompleto: existe documentacion faltante en la presentacion.

c. Presentado Completo: La etapa de recepcion esta completa.

d. Rechazado: el tramite fue rechazado.

e Etapa de Resolucion

a. Aprobado: el tramite fue aprobado.

b. Desaprobado: el tramite no fue aprobado.

El cuadro de las distintas etapas le indicard el estado del tramite y la fecha de
actualizacion.

5. POSTULACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION — Integrantes

5.1. Introduccion

Los integrantes de un proyecto de investigacién deberan cargar los datos de su banco
de datos y luego asociarse a un proyecto. Ambas operaciones podran realizarlas
ingresando con el rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT".

5.2. Banco de Datos

Para cargar los datos de su curriculum vitae, el integrante debera entrar con el rol
“Usuario banco de datos de actividades de CyT”, e ingresar, como minimo, los
siguientes datos :

-Datos Personales:

= |dentificacion

= Direccion residencial

» Lugar de trabajo
-Formacion

* Formacion académica
-Antecedentes

= Docencia

= (Cargos I+D
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-Otros antecedentes
= Curriculum vitae (adjuntar cv en .pdf o .doc, con el formato disponible en la
seccion ciencia del sitio unl.edu.ar).

5.3. Asociacion al proyecto

Una vez que el integrante haya cargado todos los datos que considere relevantes en su
banco de datos, y desee asociarse a un proyecto, debera acceder a la solapa “Proyecto”
del menu de solapas azules e ingresar el codigo informado por el director.

El sistema mostrara una pantalla como la siguiente:

v UNL

Universidad NMacional del Litoral

Principal

Participacion de proyecto de investigacion.

Ingresar el codigo de proyecto del cual participa

Codigo del proyecto: *

NOTA:

1) Antes de incorporarse como integrante de un gupo de investigacion de un proyecto, debe tener la informacion del banco de datos aciualizada.

2) Revise la informacién cargada en su banco, ya que una ver que se incorpore al proyecto, se sacara una foto de sus datos. para ese proyecto, hiego
podra actualizar sus datos para fuluras presentaciones, pero esias no se veran reflejadas en el proyecto.

3) Ingrese e codigo del proyecto del grupo de mvestigacion al cual pertenece. si no dispone del codigo, comuniquese con e titular del proyecto.

El investigador debera ingresar el codigo del proyecto que fue informado por el director
del proyecto o programa.

Una vez ingresado el cédigo, debera presionar sobre el botén que dice “Aceptar”.

Luego, el sistema le solicitard una confirmacion de la asociacion, la cual le mostrara el
nombre y apellido del director del proyecto al cual se esta asociando.

Si el nombre del director es correcto, debera confirmar la asociacion.

Cabe destacarse que el sistema realizara una copia de los datos que haya cargado en
el banco de datos hasta ese momento. Si luego de asociarse a un proyecto, agrega o
modifica informacion del banco, que desea que esté accesible para que se considere al
momento de la evaluacién, debera solicitarle al director del proyecto que lo desvincule
del mismo, para luego vincularse nuevamente, con el banco de datos actualizado.-
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