Instructivo para el uso del GEA

Sistema de Gestidon para Alumnos de Intercambio

UNL *SECRETARIA DE
A CIONAL o LITORAL PLANEAMIENTO INSTITUCIONAL
E INTERNACIONALIZACION



SISTEMA GEA

Para comenzar, deberan ingresar a:

https://servicios.unl.edu.ar/gea

Bajo la actegoria Alumno UNL, en usuario y contrasena deberan ingresar los mismos
datos que utilizan para el Siu Guarani.

Deberan seleccionar también su facultad.

Inicio de Sesidn
Alumno UNL AIUMNC extranjero ACministrado

& Usuario
@ Contrasefia

M Unidad Académica

=} Iniciar
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Lo primero que deberan hacer es chequear sus datos personales en:

ion para alumnos de intercambio - SRI -UNL

Solicitudes w

Postulaciones w

@ Mi perfil ~ [EERlEEIEEY

Documentacidn Personal

Idiomas
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° Se deberéa cargar una foto carnet, tamafno 4x4, en formato JPEG. Es IMPORTANTE que
chequeen sus datos personales para que estén actualizados, ya que éstos seran los que
usaremos para cualquier comunicacién futura. En caso de que necesiten modificarlos,
deberan entrar al Siu Guarani para que se actualicen en el sistema GEA.

a plataforma SIU-Guarani. En caso

ema.

Datos personales:

Mombre: Apellido:
Localidad de domicilio: Tipo de documento:
.D'lreccién: i Documento:

Fecha de nacimiento: Teléfono:
= |

E-mail: Celular:

Eliminar

4 INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL GEA



Estas son las siguientes pantallas para subir la foto:

Subir una foto de perfil

Nombre del archivo:

@ Abrir
« v 4 [E > Estecquipo > Imdgenes >

Orgenizar +  Nueva carpeta

Buscar en Imagenes
varios e

4@ OneDrive

[ Este equipe
¥ Descargas

Album de
[ Documentos

Imégenes
cimara guardadas
I Escritorio
| Imagenes

Musica
B Videos
Disco local (C:)
s Discolocal (E)

ik 02 K

Nembre:

| [Todos los archivos
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° Luego se comenzara con la carga de documentacion.
En la segunda solapa Documentacion Personal deberan cargar su Pasaporte o DNIy
el Curriculum Vitae (en formato PDF, no mayor a 1 Mb, sin adjuntar documentacién
probatoria) con formato provisto por la SPIEI en la convocatoria. Podran descargarlo
ingresando a la convocatoria respectiva y luego desde Editar Postulacion/Datos Per-
sonales/Modelo de CV. Se indican los pasos a continuacién para ambos documentos:

Mi perfil

Fotocopia de DNI/Pasaporte

e Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado  subir @

Curriculum vitae

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionadol subir

Archivo e cv.pdf

copia de DNI/Pasaporte @ Abrir s
leccionar archivo | Ningun archivo seleccio| € v 4 B Esteequipo > ~ O | BuscarenEste equipo P
i Organizar v B m @
A ~
‘mg  Carpetas (6)
Difemaiae instructivo GEA ;
——— varios ' Descargas @ Documentos
leccionar archivo | Ningun archivo selacciol
¢ OneDrive
hivo Existente: cv.pdf . . .
e o " R = o=
& Descargas
4] Documentos Jﬂ Musica
I Escritoric

=] Imégenes *v Dispositivos y unidades (3)

D Misica . Disco local (C) Disco local (E) @
i Er—mr I
B videos My 100 GE disponibles de 132 GB My 203 GE disponibles de 272 GB

‘i Disco local (C) ¥

Nombre: | 3-LINUX | | Todos los archives ~
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Luego de cargar el Curriculum, debemos subir las certificaciones en Idiomas en la ter-
cer solapa de Mi Perfil.

Como en el caso anterior, se debera primero elegir el idiomay luego cargar el certifica-
do correspondiente (en formato PDF, archivos no mayores a 1 Mb).

Mi perfil

Mi perfil
En caso de poseer la Acreditacion de Idioma Extranjero -4

3 subir su historia académica como certificacion. la Acreditacién de Idioma 4 subir su historia
Antecedentes de idioma Antecedentes de idloma

Ingles

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

certificacion.
nglés
Nombre

all=
[ Seleccionar archivo | Ningéin archivo selaccionada <yt
Archiva | Estado | Acciones Nombre

Archivo | Estado | Acciones

Hacer doble click o bien en Seleccionar

B Abrir x
« v 4 s Esteequipo > v & | Buscaren Este equipo
Mi perfil
Organizar v
varios &
~ G tas (6)
Apetas ) En caso de poseer la Acredi de idioma Extran subir su hi
@ OneDrive . Antecedentes de Idioma
‘ Descargas 2| Documentos

+ B Este equipo inglés

> & Descargas [Sclocsonar o | Ningin archiva selscrianadol

s B Doisins T R ) misenes Nombre Archivo  Estado | Acciones
> [ Imagenes J) Musica E Videos
) b Misica
s [ Video: ~ Dispositivos y unidades (3)
» i Discolocal (C:) i Decolalic) Disco local (E)

L e _—
> Discolocal (E) W 100 GB disponibles de 192 GB e 203 GE disponibles de 272 GB
e i
Nombre: | [ Tados los archivos v

Luego de subir el certificado
de idioma, tiene que aparecer aqui.
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° En Consultas - Datos Académicos, pueden chequear la cantidad de materias de su
carrera y el avance personal dentro de la carrera, asi como también los promedios con
y sin aplazos. Sives alguna discrepancia con los conocimientos que tienes de tu plan de
estudios, deberas consultar con el coordinador académico de tu facultad en:
https:/www.unl.edu.ar/internacionalizacion/coordinadores-internacionales/

GEA Sistema de gestién para alumnos de intercambio - SRI -UNL

M o [« EICLRR Postulaciones v | Solicitudes «

I <)

Informes de ex intercambistas

Carrera/s en la/s que se encuentra inscripto

Carrera:

| v

Materias aprobadas: Materias del plan:

Promedio con aplazos: Promedio sin aplazos:

ACeptar
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Para iniciar una postulacién, deberan hacer click en: Postulaciones - Nueva postulacion.
Pueden cerrar su sesién en cualquier momento vy volver a ingresar al sistema, pero de-
beran seleccionar Gestionar postulaciones luego de cerrado el primer ingreso al GEA,
y asi poder editar la postulacion que tengan en curso.

GEA Sistema de geslién para alumnos de intercambio - SR| -UNL

o Postulaciones + [Estll=liCiAe
Mueva postulacién @

Gestionar postulaciones

Miperfil » | Con
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° Se abrird una nueva ventana, donde deberan seleccionar la convocatoria vigente vy la
carrera por la cual quieren inscribirse a la misma.

Crear postulacién Crear postulacién

Convocatoria * Convocatoria *

Convocatoria Universidad Autdnoma de M v

Carrera ® Carrera®
Abogacia
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° Se abrird una nueva pestafia. Por cada convocatoria vigente podran realizar las siguien-
tes acciones:
Ver informacién: podran chequear la informacion general de la misma (fechas, inscrip-
cién, ayudas econdmicas, detalles de la documentacién a presentar, etc.)
Editar: podran hacer la seleccion de plazas y cargar la documentacion e informacion
solicitada.
Eliminar: podran dar de baja su postulacion.
Resumen de postuacion: podran bajar un archivo donde se indican los documentos
que se han subido en la convocatoria, asi como también la seleccién de destinos. Bajar
una vez cerrada la postulacién como comprobante de inscripcion al PROINMES.

Carrera Estado Acciones

Ex-Intercambista

erE R

Ver info de la convocatoria -
Editar postulacién

Eliminar postulacion

Bajar resumen de postuacion -«

o w9
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° Haciendo click en Editar de la pantalla anterior, se abrira la ventana Postulacién donde
se cargaran los datos personales, se elegiran las universidades de destino y se subira
la documentacioén solicitada para la inscripcion al PROINMES. En la primer pestafa
Datos personales se cargaran automaticamente los datos académicos. El boton Cerrar
Postulacion es solamente para cuando se haya cargado toda la informacion solicitada
en la convocatoria (datos personales + plazas + documentacion). El botén Cerrar cierra
la pestana de postulacion.

o Postulacién

Dato:

Convocatoria
Convocatoria Universidad Auténoma de Madrid - 1° semestre 2019

Modelo de CV

Carrera
Abogacia
Unidad Académica

Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales

@
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° En la segunda pestana Plazas se deberan seleccionar las universidades de su prefe-

rencia. Primero se debera indicar el Programa por el que se ofrece la plaza, luego la
universidad de destino y por Ultimo la carrera o areas, cada uno a través del menu
desplegable que corresponda. Para que aparezca en la lista, y por lo tanto se confirme
su seleccién, deberan hacer click en Agregar luego de hacer la seleccion de los datos
indicados antes. Para agregar convenios bilaterales, primero se seleccionara la universi-
dad de destino en Programa y luego nuevamente en Institucion.
Si no aparece alguno de los destinos ofrecidos en la convocatoria, es porgue no cum-
ples con alguno de los requisitos indicado en la misma, como ser el porcentaje minimo
de aprobacién de la carrera, promedio minimo o no se ofrece tu carrera en tal destino.
Recuerda usar las flechas para ver mas opciones en cada menu desplegable.

Postulacion

Programa
Institucién

Area =

P* Programa Institucion
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En la solapa Plazas podemos ver varias universidades seleccionadas. Podemos alterar
el orden de prioridad con las flechas para subir y bajar que aparecen a la derecha de
cada plaza elegida. También podemos eliminar la plaza. En la opcion Editar debemos
ingresar la carrera y listado tentativo de materias a cursar en la universidad de destino
seleccionada (es muy importante chequear la web de la universidad de destino para
realizar esta tarea a conciencia).

Postulacién

Programa
Institucion

Area*®

P“ Programa Institucion

Subir prioridad -

Bajar prioridad -
Cargar materias
Eliminar destino
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Aqui podemos ver la ventana donde podremos ingresar las materias propuestas a cur-
sar en cada universidad seleccionada.

Deberan ingresar a las webs publicadas de cada universidad de destino y buscar carre-
ras afines a su carrera en la UNL, para hacer un listado tentativo de las materias que te
gustaria cursar en cada universidad seleccionada.

Es muy importante que indiquen el nombre de la carreray el campus de destino, cuan-
do corresponda

Edicién de plaza seleccionada

Area por convenio
CB Univ Autonoma de Madrid - UNL - Universidad Auténoma de Madrid - toda

Materias por cursar
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En esta captura de pantalla vemos la pestafia donde se deberd subir la documentacién
solicitada para la inscripcion. Deberan ser archivos en formato PDF de hasta 1 Mb.
Primero deberan hacer click en Seleccionar archivo v, luego de elegirlo, hacer click en
Subir para que efectivamente quede grabado en el sistema.

Postulacion

Carta exposicion de motivos

o Seleccionar archivo \ Ningtn archivo seleccionado sypir

Materias regulares o por cursar

Seleccionar archivo | Ningtn archive seleccionado  Subir
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° Una vez cargada toda la documentacién requerida y habiendo seleccionado todos los
destinos de preferencia, el alumno debera Cerrar la postulacion, para que quede asen-
tada en el sistema la finalizacién del proceso online.

Luego se recomienda descargar el Resumen de postulacion (ver pagina 11).
Si has cerrado tu postulacion correctamente, en la pantalla Postulaciones/Gestionar
postulaciones debe aparecer Cerrada en la columna Estado.

Confirmacion

¢Desea cerrar [a postulacion?
Ya no se podran modificar las plazas.

O e==a
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Para hacer tus archivoa mas pequefos, te aconsejamos escanear los documentos en
blanco y negro y/o bien utilizar recursos online para disminuir el tamafio del archivo.

Se recomienda el uso del navegador Chrome

En caso de inconvenientes con el sistema, escribir a
mesadeayuda@rectorado.unl.edu.ar

UNIVERSIDAD
NACIONAL peL LITORAL
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