Universidad Nacional del Litoral NOTA No:
Rectorado EXPTE. N°: 660.566

SANTA FE, 20 de abril de 2017

VISTO lo establecido en el articulo 59 de la ley N° 24.521 de Educacién
Superior y la Ordenanza 4/2005, y

CONSIDERANDO:

Que en el marco de la autonomia y la autarquia universitaria resulta
necesario actualizar el régimen de los viaticos y reconocimiento de gastos de
movilidad para el personal de la Universidad Nacional del Litoral, asi como el
reconocimiento de gastos de aquellas personas que en el marco de contratos de
locaciones y/o becas desarrollen actividades en favor de esta Casa y de los
docentes de otras universidades académicas que participen como jurados en los
procesos de concursos, a fin de obtener un uso racional de los recursos y un
eficiente control de los fondos publicos;

Que el desarrollo de las actividades universitarias en pos de sus
objetivos de proporcionar formacion cientifica, profesional, humanistica y técnica,
con niveles de calidad y excelencia, asi como la gestion administrativa y de
gobierno, requieren del desplazamiento de su personal a otras ciudades del pais y
del mundo;

Que en este sentido el articulo 2° del Estatuto establece entre sus
objetivos: “i) Estimular la integracion, la transversalidad, las propuestas curriculares
flexibles y el intercambio de docentes, graduados, estudiantes y no docentes, con
centros cientificos y culturales nacionales y extranjeros”, “m) Desarrollar la
generacion de conocimientos e impulsar los estudios tendientes a la solucion de los
problemas del sitio, de la nacién, de Latinoamérica y del mundo”, “o) Coordinar con
todos los niveles del Estado y con las demas instituciones de los sistemas
universitario y cientifico-tecnologico, el desarrollo asociativo de acciones de
ensefanza, de investigacion y desarrollo y politicas de extensiéon” y “p) Impulsar
politicas activas de internacionalizaciéon con énfasis en la integracion regional, para
afianzarse como un nodo de conexiobn de redes académicas, cientificas,
productivas, culturales y de gestiéon, que tienda a la mejora académica e
institucional’;

Que resulta imprescindible establecer pautas claras para determinar en
qué circunstancias corresponde el pago de viaticos y/o el reconocimiento de gastos,
asi como un manual de procedimientos que fije el mecanismo para su liquidacion;
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Que en este marco es necesario atender a las particularidades del
personal no docente que se desempefia en la categoria de choferes atento a las
particularidades de su funcién y las condiciones de seguridad de los mismos y de
las personas por ellos transportadas;

Que han intervenido el Programa de Adecuaciéon y Modernizacion de la
Normativa y las Secretarias General y Econdmico- Financiera en el marco de los
PyA 1.1.1-N “Adecuacion del sistema normativo a la nueva realidad institucional” y
1.3.1-N “Disefar e implementar una estrategia de calidad para fortalecer las
capacidades de gestion administrativa y de servicios” del PDI 2010-2019, y la
Unidad de Auditoria Interna;

POR ELLO y teniendo en cuenta lo aconsejado por las Comisiones de
Hacienda y de Interpretacién y Reglamentos;

EL CONSEJO SUPERIOR
ORDENA:

ARTICULO 1°.- Aprobar el Régimen de viaticos y reconocimiento de gastos que
como Anexo se adjunta.

ARTICULO 2°.- A los efectos de la implementacién de la presente, encomiéndese
al Rectorado la redaccion del correspondiente Manual de Procedimientos.

ARTICULO 3°.- Derdguese la Ordenanza N° 4/2005 y sus modificatorias y
complementarias y la Resolucién Rectoral N° 221/96.

ARTICULO 4°.- Inscribase, comuniquese por Secretaria Administrativa, hagase
saber en copia a la Direccién de Asuntos Juridicos y a la Unidad de Auditoria
Interna, tomen nota la similar General de Personal y Haberes y la Secretaria
Econémico- Financiera y pase a Rectorado a sus efectos.

ORDENANZA N°: 1
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ANEXO
Régimen de viaticos y reconocimiento de gastos

CAPITULO I: de los VIATICOS

ARTICULO 1°: CONCEPTO: Se entendera como Viatico a los efectos de la
presente la compensacion econdémica para hacer frente a los gastos de
alimentacion, alojamiento y traslados internos, cuando el beneficiario para
desarrollar sus funciones deba desplazarse a mas de cincuenta kildmetros (50 Km.)
de su asiento habitual o cuando deba hacerlo a una distancia menor siempre que lo
obligue a pernoctar fuera de él.

ARTICULO 2°: BENEFICIARIOS: Podran percibir viaticos Gnicamente el personal
Académico, No Docente, de Gestidon y Autoridades Superiores pertenecientes a la
Universidad Nacional del Litoral.

ARTICULO 3°.- REQUISITOS DE LA SOLICITUD: Para la liquidacién de los
viaticos correspondientes, debera constar en la solicitud:

a) Autorizacion del Decano o Secretario de Rectorado. En caso de tratarse
de solicitudes de Secretarios de Rectorado o cuando las actividades por
las que se solicita se realizaren en el exterior, sera necesaria ademas la
autorizacién del Rector.

b) Justificacion detallada de las actividades a desarrollar y documentacién
justificativa del evento

c) Lugar de desarrollo

d) Fechay hora de salida y regreso.

Cuando se tramiten solicitudes de autorizacién de una actividad que
algunos de los rubros reconocidos en la presente fueren financiados por
terceros, éstas deberan contener ademas un detalle de los gastos que
cubriran terceros y seran acompafadas de una copia de la invitacién o
documentaciéon que acredite tal circunstancia.

ARTICULO 4°.- INTEGRACION DEL BENEFICIO: En los casos que conforme el
ultimo parrafo del articulo precedente, o en aquellos que a criterio del autorizante no
corresponda la liquidacién de la totalidad de los rubros que integran el viatico, se
liquidara teniendo en consideracion los siguientes porcentajes:

a) Alojamiento 50%

b) Comidas 30%

c) Traslados internos 20%
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ARTICULO 5°.- ALCANCE DEL BENEFICIO: El otorgamiento del viatico se
ajustara a las siguientes normas:
a) Se contara en horas el tiempo que medie entre la hora del dia en que el
agente sale de su asiento habitual y la hora del dia que regrese.
b) Por cada veinticuatro (24) horas del total de horas calculado, correspondera
un (1) dia de viatico.
c) Por cada resto mayor a doce (12) horas correspondera la liquidacion:
1. 75% de un dia de viatico si debiera pernoctar fuera del asiento
habitual.
2. 35% de un dia de viatico si no pernoctase.

ARTICULO 6°.- MONTO DEL BENEFICIO: El monto del beneficio sera fijado por el
Rector.

ARTICULO 7°.- CHOFERES: Al personal no docente que se desempefia en la
categoria de choferes con las siguientes modificaciones:
a) Por cada veinticuatro (24) horas correspondera 50% dia de viatico.
b) Por cada resto mayor a doce (12) horas correspondera la liquidacion 35%
de un dia de viatico
c) En ambos casos se les reconocera los gastos de alojamiento con el tope del
50% de un dia de viatico, contra presentacion de la factura pertinente.

CAPITULO li: del RECONOCIMIENTO DE GASTOS

ARTICULO 8°.- GASTOS DE TRASLADO: Cuando el desplazamiento no se
efectuare en vehiculo oficial se reconocera en tal concepto el importe de los
pasajes efectuados en los medios de transporte publico. En caso de que el
beneficiario utilice para su traslado vehiculos particulares, quedando bajo su
exclusiva responsabilidad la utilizacion del mismo, tendra derecho a percibir en
concepto de gastos de traslado unicamente el importe que surge de aplicar la Base
Tarifaria de Aplicacion (BTA) establecida por el Ministerio de Transporte de la
Nacidn, teniendo en cuenta los kildbmetros desde el asiento habitual al de destino
ida y vuelta en servicio cama ejecutivo.

ARTICULO 9°.- CONTRATADOS Y BECARIOS: A las personas contratadas y
becarios que en razon de sus funciones deban realizar tareas a una distancia
superior a la establecida en el articulo 1°, podra reconocérsele en concepto de
gastos una suma equivalente a la fijada en el Capitulo | y bajo las mismas
condiciones. Asimismo se le podran reconocer los gastos de traslado conforme el
articulo precedente.
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ARTICULO 10°.- EVALUADORES: A los docentes y/o investigadores de otras
universidades y/o institutos que sean convocados para procesos de concursos o
evaluaciones de proyectos, ademas de los gastos establecidos en el articulo 8°,
podra reconocérsele el gasto de alojamiento en el hotel que indique la Universidad,
y una suma equivalente al 50% del viatico en concepto de comidas y traslados
internos.

CAPITULO lll: CLAUSULAS GENERALES:

ARTICULO 11°: CASOS EXCLUIDOS: Quedan excluidos del presente régimen, los
viaticos y/o reconocimiento de gastos financiados por terceras instituciones, las
cuales tengan definido el modo de liquidacion y rendicion.

Abog. Pedro SANCHEZ IZQUIERDO )
Secretario General Arq. Miguel A. IRIGOYEN
Vicerrector a/c del Rectorado

Abog. Maria de los Milagros DENNER
Secretaria Administrativa



