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Configurar una identidad en el WEBMAIL del Rectorado

Importante: Para enviar correos electrénicos desde una direccion alias, se debe configurar

una identidad de envio de correo en el cliente utilizado.
Configuracion en Webmail:

Paso 1:

Seleccione el icono de configuraciones ubicado arriba a la derecha de la pantalla. Dirigirse

al menu desplegable de "Opciones" y seleccionar de la lista la opcién "Correo".

@ RECTORADO CORREO (ME COMPLETCQ)

QOPCIONES > GLOBALES

REDACTAR : ' i CONMUTAR REGISTRO DE ALERTAS | AGENDA

Entrada (1) :PROBLEMAS? ARCHIVOS

#, Borradores

AYUDA CONTACTOS

COMNTRASENA
FILTROS
MARCADORES
NOTAS

TAREAS

€@ No hay mensaje

Paso 2:

Seleccione la opcidén "Informacion personal" en la columna de Opciones Generales.

@ RECTORADO CORREO AGENDA CONTACTOS TAREAS NOTAS OTROS @ [» SALR
Opciones de Correo Mostrar opciones avanzadas ~ Modificar opciones de: v
General Redactar Mensaje Buzén
Informacién persogal Redaccion Visualizacion Vista de buzones
Cambia el nombre, direccion electrénica y firma Configura como se envia el correo. Configura como se muestran los mensajes. Cambia las opciones de visualizacion para ver la
visibles al leer o responder a sus mensajes. lista de mensajes en un buzon.
Plantillas de redaccién Eliminacién y traslado de mensajes
Cuentas remotas Madificar plantillas de redaccién. Define opciones de lo que ocurrira al trasladar o Vista de archivo
Configura cuentas de correo remoto mostradas. eliminar mensajes. Cambia opciones de visualizacion de la
Respuestas exploracion de carpetas.
Busquedas guardadas Configura cémo responder al correo. Notificacién de spam
Gestiona las busquedas guardadas Configura las notificaciones de spam.
Borradores
Filtros Gestiona los borradores. Correo nuevo
Crea reglas de filtrado para organizar el correo Controla la comprobacién de correo nuevo y si se
entrante, clasificarlo en buzones y eliminar spam. Correos enviades le notificard o no al recibirlo.
Gestiona correo enviado.
Solicitudes de eventos Marcas
Configura cémo se deberian tramitar las Listas de contactos Configura el resaltado de marcas.
peticiones de eventos o citas. Seleccione listas de contactos para la
adicion/busqueda.




Paso 3:

En la opcion "Seleccione la identidad que desea cambiar" seleccione "Crear" y complete los

campos como se indica en el siguiente ejemplo:

Nombre de la identidad: Ejemplo (Debe ser una descripcidn representativa del alias).
Nombre completo: Grupo ejemplos (Lo que coloque en este campo aparecera en el
campo del correo enviado al destinatario).

Direccién por omisién usada con esta identidad: para ejemplo@unl.edu.ar (Debe
colocar la direccién alias).

Su direccion responder a: paraejemplo@unl.edu.ar (Debe colocar la direccién alias).
Firma: (Opcionalmente puede colocar una forma personalizada).

@ RECTORADO CORREC AGEMDA CONTACTOS TAREAS NOTAS OTROS ‘E}"

Opciones de Correo

Informacion personal

Identidad por omisidn:

Identidad por omisidn w

Seleccione la identidad que quiera cambiar:

Crear identidad 4

Eliminar

Mombre de |a identidad:

Ejemplo

Mombre completo:

[G‘t'u po ejemplos ]

Direccidn por omisién usada con esta identidad:

paragjemplo@unl.edu.ar

Ubicacian por omision utilizada para las opciones que lo precisen.

paragjemplo@unl.edu.ar

Su direccion "Responder-a®; {opcional)

paragjemplo@unl.edu.ar




Por ultimo utilice el botén "Guardar".

Direccinras enlazsrdss explic bamente 2 avis den desd: fpeional isdipue coda dinreridn n ena bne diebnis)

o
Direccionas & Loy gua BOC fodos loa menujor fopoional, indigue codio Sireccitn m un lines chifssto)

e
Firma:

e

E;Er-l:lb..url.l.hu:m puioray [ 7
Firma wiilzsda o redschber con ol sdibor HTRIL b eabs on blanos, se uses I frms de Secchel: (ol e maisdma bobal e L imagen as 30 FSE
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E JGamrdnr comes envisde?”
Buran de correos mrsdsdon:
Erwvisdza L

m Ceahacer cambica Moalrar fodo ks prussss S opcionea

Paso 4:

Cuando redacte un correo, podrd seleccionar la direccién de envio a utilizar.

De: Grupo ejemplos <paragjemplo@unl.edu.ar> (Ejemplo) ~ [JRedaccién HTML
Para: oondolacreativa@gmail.com e
== @e Prioridad: Mormal
Anadir Cc Anadir Boo Otras opciones *

Asunto:  manual

@ : Anadir adjunto *

stimados: |




