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Configurar una identidad en el WEBMAIL de la UNL

Importante: Para enviar correos electronicos desde una direccion alias, se debe configurar una

identidad de envio de correo en el cliente utilizado.
Configuracion en Webmail:

Paso 1:

Seleccione el icono de configuraciones ubicado arriba a la derecha de la pantalla. Dirigirse al menu

desplegable de "Opciones" y seleccionar de la lista la opcién "Correo".
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Paso 2:

Seleccione la opcidn "Informacién personal" en la columna de Opciones Generales.
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Opciones de Correo

Redactar

Redaccion
Configura cémo se envia el correo.

General

Informacién personal

Cambia el nombre, direccion electronica y firma visibles
al leer o responder a sus mensajes.

Plantillas de redaccion
Cuentas remotas Modificar plantillas de redaccion.
Configura cuentas de correo remoto mostradas.

Respuestas
Busquedas guardadas Configura como responder al correo.
Gestiona las busquedas guardadas

Borradores
Filtros Gestiona los borradores.
Crea reglas de filtrado para organizar el correo entrante,
clasificarlo en buzones y eliminar spam. Correos enviados
N Gestiona correo enviado.
Solicitudes de eventos
Configura como se deberian tramitar las peticiones de
eventos o citas.

Listas de contactos

listas de parala

queda.

Mensaje

Visualizacion
Configura cémo se muestran los mensajes.

Eliminacion y traslado de mensajes
Define opciones de lo que ocurrira al trasladar o eliminar
mensajes.

Notificacion de spam
Configura las notificaciones de spam.

Correo nuevo

Controla la comprobacion de correo nuevo y si se le
notificard o no al recibirlo.

Marcas

Configura el resaltado de marcas.

Mostrar opciones avanzadas = Modificar opciones de: v

Buzon

Vista de buzones

Cambia las opciones de visualizacion para ver la lista de
mensajes en un buzon.

Vista de archivo

Cambia opciones de visualizacion de |a exploracion de
carpetas.



https://www.unl.edu.ar/telematica/#identidad#correo

Paso 3:

En la opcién "Seleccione la identidad que desea cambiar" seleccione "Crear" y complete los campos
como se indica en el siguiente ejemplo:
e Nombre de la identidad: Ejemplo (Debe ser una descripcién representativa del alias).
e Nombre completo: para ejemplo (Lo que coloque en este campo aparecera en el campo del
correo enviado al destinatario).
e Direccién por omisién usada con esta identidad: paraejemplo@unl.edu.ar (Debe colocar la
direccién alias).
e Su direccion responder a: paraejemplo@unl.edu.ar (Debe colocar la direccion alias).
e Firma: (Opcionalmente puede colocar una forma personalizada).

Opciones de Correo

Informacién personal

Identidad por omision:
e ) W

Seleccione la identidad que quiera cambiar:
Crear identidad v

ez

Nombre de la identidad:
Ejemplo

Nombre completo:
para ejemplo

Direccion por omision usada con esta identidad:
paraejemplo@unl.edu.ar

Ubicacion por omision utilizada para las opciones que lo precisen.

Su direccion "Responder-a™: (opcional)
[pajae]emplo@unl.edu,aﬂ ]
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Por ultimo utilice el botén "Guardar".

Sus direcciones apodo: (opcional, indigue cada direccion en una linea distinta)

“
Direcciones enlazadas explicitamente a esta identidad: (opcional, indique cada direccion en una linea distinta)

Direcciones a las que BCC todos los mensajes: (opcional, indigue cada direccion en una linea distinta) I

Firma:

¢Encabezar la firma con guiones (-- )7
Firma utilizada al redactar con el editor HTML (si esta en blanco, se usara la firma de texto): (el tamano maximo total de la imagen es 30 KB):
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¢ Guardar correo enviado?

Buzon de comeos enviados:
Enviados w

Guardar Deshacer cambios Maostrar todos los grupos de opciones




Paso 4:

Cuando redacte un correo, podréd seleccionar la direccion de envio a utilizar.

& webmail.unl.edu.ar/imp/dynamic.php?page=compose&popup=1

= Enviar | (¥ Comprobar ortografia v Q Guardar como borrador

o

De: para ejemplo <parasjemplos@unl.edu.ar= (Ejempla) A
Para:  gondolacreatica@gmail.com

Anadir Cc Anadir Beco
Asunto: manual

(@ : Anadir adjunto ¥

Redaccion HTML
Guardar en Enviados
Prioridad: Normal +

Otras opciones ¥
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