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Condiciones generales

La gestidon que se desarrolla en la Direccion de Diplomas y Legalizaciones |o/la
realizara en el Sistema de Gestion de Tramites Digitales - Hera, de acuerdo al proceso
general establecido en la Ordenanza N° 4/19 en donde se dispone el proceso de

Diploma Digital en el ambito de la Universidad Nacional del Litoral.

En consecuencia, los distintos procesos inherentes a la funcién de esta Direccién de
Diplomas y Legalizaciones como el control de datos personales, como por ejemplo
errores de tipeo en los datos y de carrera en cuanto a la Resolucién Ministerial de
acuerdo al Plan y Carrera, eleccion de plantilla de Diploma de acuerdo al nivel de la
carrera y, finalmente la firma de la documentacion probatoria del proceso de Diploma
Digital, se detallan a continuacién, ordenados en funcién de la sucesién cronoldgica de
las acciones que realizard en este proceso, a saber:

Procesos de Tramites de Titulos Digitales

La Direccién de Diplomas y Legalizaciones de la UNL es la encargada de enviar al
graduado los documentos probatorios de su carrera: estos son el Certificado Analitco
de Estudios y el Diploma Digital, ambos firmados digitalmente por la autoridad
administrativa de esta direccion, como de las autoridades de la Unidad Académicay
de Rectorado. Esta documentacién se envia al graduado solicitante una vez aprobado el
tramite de registro en el Ministerio de Educaciéon de la Naciéon y completado el circuito
de firmas antes mencionado.

Entonces, ingresando al Sistema de Gestion de Tramites Digitales

[https://servicios.unl.edu.ar/tramites] con usuario y contrasefia (ver imagen 1.1)



https://servicios.unl.edu.ar/rddi/nxdoc/default/093e0295-bd33-4a37-86b7-826740879f62/view_documents
https://servicios.unl.edu.ar/tramites

Inicio de Sesidn

& Usuario

& Contrasena

;Olvidd su contraseria? # |niciar

Imagen 1.1 - Sistema de Gestién de Tramites - Ingreso al Sistema de Gestion de Tramites Digitales

Todas las acciones correspondiente al Tramite de Titulo Digital, las encuentran en el
Menu Tramites > Titulo Digital (ver imagen 1.2).

Hera Sistema de Gestion de Tramites

Tramites v

Titulo Digital o
- Revision

Certificados Digitales %

Control de Titulo

Gestion de Titulo
Subir Documentos SIDCer

Finalizar Tramite Impreso

Imagen 1.2 - Sistema de Gestidn de Tramites - Acciones disponibles para Titulo Digital




1. Revisidon

La accidon “Revisidon” permite que se acceda en modo de consulta para verificar todos
los tramites de Titulos Digitales en proceso o ya finalizados (ver imagen 1.3). Esa misma
grilla La se puede exportar en formato excel para controlar contra otros soportes
externos, por ejemplo SIDCer (Sistema Informatico de Diplomas y Certificaciones) el

estado de tramitacion externa de este tipo de documentacion.

Revision
Numero Expediente Fecha solicitud Unidad Académica Carrera Nro Doc, Apellido y Nombre
=) | | T |
Fecha Solicitud Nombre y Apellido Documento Expediente Unidad Academica Carrera Acciones

18/12/2019 e o eng DelCorazon 59 a3 934 FCM-1019233-19 FCM Medicina Q
4 0 l I
10r12/2me Mateo David Zein 19.631.511 FCM-1017278-19 FCM Medicina Ia I
nay Agusting Guardat! 36,049 697 FCM-1017217-19 FEM Medicing 1 Q|
R
16/12/2019 Ana Paula Romang 38,376.563 FCM-1018364-19 FCM Medigina Q
§ 4
272/2019 Nahuel Martin Iribas 37,709,250 FCM-1021066-19 FCM Medidina I & i
—3
26/12/2019 Daniela Daiana Brauer 39,717,033 FEM-1019845-19 1 g ] =

Pag 1 de 16 [ 226 resuitados |

-————— 1
Exportar listado Cerrar

—

Imagen 1.3 - Sistema de Gestién de Tramites - Grilla de Revision de Titulos Digitales

El acceso en modo consulta permite acceder a la ficha detallada en donde se
encuentran los distintos puntos del proceso de este tipo de tramite. Desde visualizar la
informacion general del mismo (ver imagen 1.4) hasta la prosecucion del expediente que

se conforma automdaticamente con los documentos que se gestionan en el proceso (ver

imagen 1.5).




I
Titulo Digital X
Apellido(s) y Nombre(s) ~ Numero de Expediente
Grecia Jennett Bressan || FCM-1017373-19
Secuencla del Tramite Informacién general de la solicitud del Titulo
rlninrﬁla:n:m Generall anidad Académica ~ Tipo Carrera }
_ — e ‘ = — —————— —_— = —
Informacion del Expediente | FCM Grado
Documentos de| Solicitarte :Ti:ulo Obtenido Carrera
Consejo Directivo | Médica Medicina
Resplucion Despacho :Resolucic'm Ministerial Fecha Solicitud Fecha Egreso :
Informacion de Registro } 808/17 [| B 101219 [#8 291119 |
Plantilia Diplomas 'Apelfido{s] y Nombre(s) Tipo Documento Nro. Documento

I Grecia Je Bre: DNI |- 997

'Fecha Nacimiento Lugar Nacimiento
I f 2888/ ROMANG, Santa Fe, Argentina

lNombre Tesina
1
I
I Titulo Anterior

Cerrar

Imagen 1.4 - Sistema de Gestién de Tramites - Grilla de Revision de Titulos Digitales, consulta “Informacion

|n

Genera
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I
Titulo Digital X
Apellido(s) y Nombre(s) Nimero de Expediente
Grecia Je Br FCM-1017373-19
Secuencla del Tramite Documentos que componen el Expediente
= = A S ELEETITEERELIRITFELEFLATNEEEEES EEE XLEN
_%W_ _ | Orden Tipo de Docuemento Publicado ver |
| i i |
——————— e Certificado Fin Carrera Publicada B4
Documentos de| Solicitante i '
Consejo Directivo ) 2 Providencia Publicado ot
Resplucion Despacho : :
e o , 3 Titulo en Tramite Publicado 0 '
Informacic aistro
Plantilia Diplomas ! .
Sl 1 4 CA Provisorio Publicado 0
I |
} S Resolucion Censejo Directivo Publicado D
1
: v} Resolucion Despacho General Publicado B
I I
) 7 CA Definitivo Publicada 0
|
I 8 Diploma Publicado M |
) D~
Cerrar

Imagen 1.5 - Sistema de Gestion de Tramites - Grilla de Revisién de Titulos Digitales, consulta “Informacion

del Expediente”

2. Control de Titulo

La tarea de “Control de Titulo” es la primera accién que realiza esta Direccién. La misma
consiste en, efectivamente, realizar el control de datos personales del solicitante y el
control de la Resolucidon Ministerial asociada a esa Carrera y su Plan de Estudios
asociado. Este control se realiza registro por registro, accediendo a cada uno de ello a

través del botén “Editar”.

(0}



|
Los registros se despliegan en una grilla ordenada por el nimero de expediente
respectivo, listado que, con los filtros respectivos también se puede exportar a una

planilla excel para poder trabajar los datos contra sistemas externos (ver imagen 2.1).

Nimero Expediente Fecha solicitud Unidad Académica  Carrera Nro Dot. Apeliido y Nambre
i) | ¥ L
Fecha Solicrud Nombre y Apellido Documento Expediente Unidad Académica Carrera Acciones
21OTH020 Leandro Arisl E 36.4 FOV Medicina Veterinara IQl
V72020 lis Bis 1 FOV Medicina Veterinaria llzl
2 Latira O 3 3 =a) Medicna Vewerinaris l rg l
i ld} 1 Medicina Veterinaria Ql
1 =
Pag. 1de 1 [ 5 resultados | 15 W

Imagen 2.1 - Sistema de Gestion de Tramites - Grilla de Control de Titulos

Al editar un registro, lo primero que se deben controlar son los datos personales y de
carrera plasmados en la seccion “Informacion General” del tramite (ver ejemplo imagen
1.4). Los datos personales del solicitante se pueden corroborar contrastandolos con la

documentacién de Requisitos de Egreso, los cuales se reflejan en la seccion

“Documentos del Solicitante” (ver imagen 2.2)




Titulo Digital X

Apellido(s) y Nombre(s)

Numero de Expediente

Can £ FCV-1035822-20
P T T R RN R R T R e
Secuencla del Tramite I Documentos del Solicitante ;
Informacién General | Tipo de Documento ver |
Informacién del Expediente ! I
= == I Documento de identidad - Reverso Bl
\|Documentos del Solicitante | | I
Control Tiulo : Documento de identidad - Frente | :
| 1
| Fotografia - Tipo carnet (frente) O 1
| 1
} Libre deuda biblioteca - Completo D s
I 1
: Partida de nacimiento - Reverso [} :
I 1
j} Partida de nacimiento - Frente 0D 1
B A 4

Cerrar

Imagen 2.2 - Sistema de Gestién de Tramites - Grilla de Control de Titulos, edicién de registro, seccion

“Documentos del Solicitante”

En caso que los datos personales como de carrera se hayan cotejado y no existan

errores, se debe proceder avanzando el trdmite a su préxima instancia de tramitacion:

Confeccion y Firma de la Resolucion Rectoral, esto se hace accediendo a la seccion

“Control Titulo” y haciendo click en el botén “Continuar Tramite” (ver imagen 2.3) y asi

disponer el tramite al Despacho General.




Titulo Digital X

Apellido(s) y Nombre(s) Numero de Expediente
Cany i FCV-1035822-20

Secuencla del Tramite Control Datos para Titulo
Informacion General Tipo de Rechazo

Informacion del Fxpediente v

Documentos del Solicitante Motivo del rechazo

e o o -

e e

Rechazar Tramite

Imagen 2.3- Sistema de Gestién de Tramites - Grilla de Control de Titulos, edicién de registro, seccién

“Control Titulo”, opcién “Continuar Tramite”

2.2 Deteccién de Errores en Control de Titulo

En caso que se detecten errores, ya sea en datos personales, documentos del
solicitante o en datos de la carrera, a través de la seccion “Control de Titulo” se debe
proceder a “Rechazar el Tramite” para que el mismo regrese a las instancias que lo
anteceden de modo que se corrijan esos errores en el origen de los datos o informacion
(ver imagen 2.4). Debe seleccionar el “Tipo de Rechazo” y completar detalladamente los

“Motivos” del mismo.



|

Titulo Digital

Apellido(s) y Nombre(s) Numero de Expediente
Cami AR FCV-1035822-20
Secuencla del Tramite Control Datos para Titulo

Informacion General ipo de Rechazo !

Informacion del Fxpediente

Documentos del Solicitante

|| Control Titulo 1 Titulo en Tramite
PEwe=- Certificado Fin Carrera
Certificado Analitico
1 Plan de Estudios
Error Confeccién Certificado Analitico
| Datos Personales
| Otro tipo de error no especificado

| Rechazar Tramite |1 Continuar Tramite

Cerrar

Imagen 2.4- Sistema de Gestién de Tramites - Grilla de Control de Titulos, edicién de registro, seccién

“Control Titulo”, opcién “Rechazar Tramite”

2.3 Control de Titulo: Continuar Tramite

En caso que no se hubieren detectado errores, y se procede a “Continuar Tramite”, se
disponen las acciones necesarias para que desde Despacho General se elabore la
correspondiente Resolucion Rectoral para que se proceda a la efectiva confeccion y
emision del Titulo, se somete al circuito de firmas respectivos de las autoridades y se

publica, esta resolucién, automaticamente en Repositorio conformando parte del
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expediente de la tramitacién. Ya en ese punto, Despacho General puede remitir
nuevamente el tramite a la Direccion de Diplomas y Legalizaciones para que prosiga
con las tareas de carga en SIDCer de la solicitud de registro, de confeccion y circuito
de firmas del Titulo y del Certificado Analitico con Obleas Ministeriales adheridas y asi
entregar la documentacion al/la graduado/a solicitante. Procesos que se detallan a

continuacion.

3. Carga del Numero de Registro de Universidad y documentos de SIDCer

Controlados los Datos Personales, de Carrera y la Documentacion de Requisitos de
Egreso, debe proceder a cargar Nimero de Registro de la Universidad. Procede
editando cada registro en la seccién “Informacion de Registro” (ver imagen 3.1). Este

campo permite valores alfanuméricos, por ejemplo “124-UNL”".

Nuamerao Expediente  Fecha solicitud Unidad Académica Carrera Nro Doc. Apellido y Nombre Regisuadc en 51DCer Nro Registro Universitario targado

w W T -
Fecha Solicitud =~ Nombre y Apellido Documento Expediente Unidad Académica  Carrera Registrado en SIDCer  Registro Universida: rA(cinnes 1

30 na 3 140 FOM1026211-20 FCM Medicina 5i I =z 1
| 1
1 . FCH1-10255 : = |
| 1
= | ]
270 FCM-102621 h Jed (r 4
! 1
- I 1
ROV ! aria | ] ¥ f
- T ! !
INTZE020 lr"&"-" co Lione 34 I FCM-1026314-20 ECM Medicina < 124-UNL -
| 1
[ | Lt 2 FC 114 i BOG | I =7
| B—
Pap. 1de1]7 resultados | 15w

Exportar listado Cerrar

Imagen 3.1. - Sistema de Gestion de Tramites - Grilla de Gestién de Titulo.

Dicho registro se carga editando el registro correspondiente y desde la seccién
“Informacion de Registro” de la columna a la izquierda, alli se accede al campo

mediante “Modificar” para cargar el mismo (ver imagenes 3.2y 3.3).

1



Titulo Digital X

 Apelido(s)y Nombre(s Namero de Expediente
Fov-103582220 |

[ Cai oAl

Secuencia del Tramite Registros

Informacidn General Namero de registro facultad

Informacion de| Expediente | 130-FCV _ | Mod

_ = —er—g
Documentos del Solicitante gNumero de registro universidad

\Informacién de Regi 1;0

I
- e EE Em o wm ‘

Plantilla Diplomas

Solicitud registrada en SIDCer

Oblea Ministerial del Titulo

Documento cargado

| || Subir &
Oblea Ministerial del Certificado Analitico

Documento cargado

| || Subir )

Cerrar

Imagen 3.2. - Sistema de Gestién de Tramites - Grilla de Gestidén de Titulo, opcién Edicién, seccién de

“Informacién de Registro”: Carga NUmero Registro de Universidad.

12




Numero de registro universidac X

ingresar *

Aceptar Cancelar

Imagen 3.3. - Sistema de Gestién de Tramites - Grilla de Gestién de Titulo, opcién Edicién, seccién de

“Informacién de Registro”: Carga NUmero Registro de Universidad.

Ya cargado el Numero de Registro de la Universidad en este punto del proceso,
paralelamente, se carga la Solicitud de Registro en SIDCer, por lo que, para una mejor
gestién administrativa y de seguimiento del trdmite, efectuada la carga de la Solicitud en
SIDCer debe tildar el correspondiente campo informativo que refleja esta accion (ver

imagen 3.4)

13



Titulo Digital

|

Numero de Expediente

Apellido(s) y Nombre(s)
| FCV-1035822-20

Cam Al
Secuencla del Tramite Registros
informacion General Numero de registro facultad
Informacion del Expediente 130-FCV ?
Documentos del Solicitante Numero de registro universidad
Eﬂ@?ﬂﬁ?ﬂiﬁg-ﬂ-m-l 126-UNL Modificar

Plantilla Digl 1

1
Solicitud registrada en SIDCer:

Oblea Ministerial del Titulo

Documento cargado

Subir i
Oblea Ministerial del Certificado Analitico

Documento cargado
Subir &

Cerrar

Imagen 3.4. - Sistema de Gestién de Tramites - Grilla de Gestién de Titulo, opcién Edicién, seccién de

“Informacioén de Registro”: Carga de solicitud en SIDCer

Una vez cargada la Solicitud de Registro en SIDCer, si todos los datos personales y de la
carrera estan en orden, la Direccién Nacional de Gestidon y Fiscalizaciéon Universitaria
(DNGyFU) del Ministerio de Educacion emite las obleas del respectivo registro. De este
modo, desde la Direccion de Diplomas y Legalizaciones proceden a Subir los

documentos de las correspondientes Obleas (ver imagen 3.5).

14
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Titulo Digital X
Apellido(s) y Nombre(s) Numero de Expediente
Can A | FCV-1035822-20
Secuencla del Tramite Registros

Informacidn General Numero de registro facultad

Informacicn del Expediente 130-FCV Modifi

Documentos del Solicitante Numero de registro universidad

| Informacion de Registro | 126-UNL

_."::aj [ g 2,J|EJ Nas

v Solicitud registrada en SIDCer

1
I

IDocumento cargado

:“DbleaCApng Subir &

Oblea Ministerial del Titulo

1 Oblea Ministerial del Certificado Analitico
:Documento cargado
) Oblea.pdf Subir <

Cerrar

Imagen 3.5. - Sistema de Gestion de Tramites - Grilla de Gestién de Titulo, opcién Edicion, seccion de

“Informacién de Registro”: Carga de Obleas emitidas por SIDCer

4. Gestion de la Plantilla de Diplomas

Controlados los datos del solicitante, de la carrera, cargada la solicitud de registro en
SIDCer y recibidas las correspondientes Obleas de Registro, se debe proceder a
gestionar la Plantilla de Diplomas a utilizar (ver imagen 4.1), verificar la plantilla
seleccionada que debe ser consistente y sin errores, firmar digitalmente los
documentos de CA definitivo y el Diploma Digital por la autoridad administrativa de la
Direccion de Diplomas y Legalizaciones (ver imagen 4.2), volver a verificar los

documentos firmados vy, si estd todo correcto, continuar con el tramite (ver imagenes

15
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43 y 4.4) para que se sustancien en los documentos las firmas digitales de las

correspondientes autoridades de la Unidad Académica y de Rectorado.

Titulo Digital X

Apellido(s) y Nombre(s) Nimere de Expediente
Car / FCV-1035822-20
Secuencia del Tramite Plantilla Diplomas

Informacion General

Informacidn del Expediente

Docurmentos del Solicitante | Titulo de grado I
Informacidn de Registro | Titulo de posgrado :
=== - i :
Plantilla Diplomas | j Tiiidyaa peagiude |

—— - ..'w‘,..T-m—p--ﬂ-wu--m-mwn---wn-m

Reemplazar Foto Carnet

Subir
I @ Previsualizar Analitico | | (@ Firmar Analitico || Q, Ver Analitico | Decumenta ne firmado |
I |
| B Previsualizar Diploma [# Firmar Diploma Q Ver Diploma | Documento no firmada g

Disponer a la Firma

Cerrar

Imagen 4.1 - Sistema de Gestion de Tramites - Grilla de Gestion de Titulo, opcion Edicién, seccién de

“Plantilla Diplomas”: Seleccién plantilla del Diploma

Al momento de gestionar la Plantilla de Diplomas, se debe seleccionar la plantilla
correspondiente segun el nivel de la carrera, tal como se verifica en la imagen

precedente.

Asimismo, se debe verificar que la foto que el solicitante ha cargado se corresponda con
una foto de cardcter documental o para documentos administrativos: rostro de frente,

con fondo claro. En caso que la foto no se corresponda con los estdndares

16
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administrativos, desde este Rol de Diplomas y Legalizaciones pueden realizar los ajustes

o modificaciones respectivos.

La previsualizacion de los documentos, con las opciones “Previsualizar Analitico” y
“Previsualizar Diploma” es imprescindible para controlar que las Obleas Ministeriales
de registros hayan sido correctamente subidas y que, la plantilla de Diplomas segun el
nivel de la carrera sea el correcto. Es una instancia mas de control en donde se pueden

detectar yerros anteriormente desapercibidos.

ettt |

Firmador UNL v2.1.1

Progreso...

. Firmando archivos...

1 /1 : Obteniendo...

Cancelar

[Firrar | | Cancelar |

Imagen 4.2 - Sistema de Gestidn de Tramites - Grilla de Gestidn de Titulo, opcién Edicién, seccion de

“Plantilla Diplomas”: Firma de CA definitivo, luego de “Previsualizar Analitico”

17



Previsualizados cada uno de los documentos, firmados digitalmente y, ya firmados,
controlados con las opciones “Ver Analitico” y “Ver Diploma” se pueden proceder a

Disponer a la Firma de las autoridades los respectivos documentos.

Titulo Digital X

Apellido(s) y Nombre(s) Numero de Expediente
Ca A FCV-1035822-20 |
Secuencia del Tramite Plantilla Diplomas
Informacion General Plantilla Diploma
Informacion del Expediente Titulo de grado P

Documentos del Solicitante

Informacion de Registro

Plantilla Diplomas

Reemplazar Foto Carnet

Subir

& Previsualizar Analttico | @ Firmar Analitico | @ Ver Analitico I¥ Documento firmado :
1

& Previsualizar Diploma | [ Firmar Diploma || Q Ver Diploma ¥ Documento firmado |

Disponer a la Firma

Cerrar

Imagen 4.3 - Sistema de Gestion de Tramites - Grilla de Gestion de Titulo, opcién Edicion, seccion de
“Plantilla Diplomas”: Firmados ambos documentos, se procede a “Disponer a la Firma” de las autoridades

los documentos.
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Confirmacion

¢Desea disponer a la firma el Certificado
Analitico Definitivo y el Titulo Digital?

Imagen 4.4 - Sistema de Gestion de Tramites - Grilla de Gestion de Titulo, opcién Edicion, seccion de
“Plantilla Diplomas”: Firmados ambos documentos, se procede a “Disponer a la Firma” de las autoridades

los documentos.
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5. Finalizar Tramite en SIDCer

Una vez que los Documentos de CA Definitivo y Diploma Digital han sido firmados
digitalmente por las autoridades correspondientes, se debe finalizar con el circuito de
la Solicitud de Registro en SIDCer. Para ello, se accede a la opciéon “Subir Documentos
SIDCer”, accion que posibilita acceder a cada registro de solicitud de Titulo (ver imagen
5.1), descargar el documento de CA Definitivo y D (ver imagen 5.2) y de este modo subir

esos documentos al Sistema de Registro del Ministerio (SIDCer).

Subir Dotumentos a SIDCer
Namero Expediente Fecha solicitud Unidad Academica Carrera Nro Doc. Apellido y Nombre Documentos en SIDCer
[ ~ T -
Fecha Solicitud Nombre y Apellida = Decumento Expediente Unidad Academica Carrera Documentos en SI 1 Acciones |

W

Pag 1de 1] 1 resultado ] 15

Seleccionar pagina Limpiar pagina Limpiar tode Continuar Tramite Exportar listado Cerrar

Imagen 5.1 - Sistema de Gestion de Tramites - Grilla de Subir Documentos a SIDCer accién “Visualizar”
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Titulo Digital X

Apellido(s) y Nombre(s)
Ca oAl

Secuencla del Tramite

Informacion General
B R

];nrormatidn del Expediente :

Informacion de Registro

Numero de Expediente
FCV-1035822-20

Documentos que componen el Expediente

Orden Tipo de Docuemento
] Certificada Fin Carrera
2 Providencia
3 Titulo en Tramite
- CA Provisorio
5 Resolucion Consejo Directivo
B Resolucion Despacho General
: 7 CA Definitivo
I
3 8 Diploma

Publicado

Publicado

Publicado

ver
D
1]
Publicado b
Publicado ]

Publicado &
Publicado D

Publicado D!

Publicado D !

Cerrar

Imagen 5.2 - Sistema de Gestién de Tramites - Grilla de Subir Documentos a SIDCer opcion “Informacion

del Expediente” descarga de documentos firmados con Obleas, documentos de Orden 7y 8

(CA Definitivo y Diploma respectivamente)
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Entrega de Documentos al Graduado

Confirmacion

¢Desea Aprobar las 1 solicitudes
seleccionadas?

Imagen 6 - Sistema de Gestion de Tradmites - Grilla de Subir Documentos a SIDCer opcidn seleccién de

registro y accion “Continuar Tramite”

Una vez que se hayan subido la documentacion respectiva a SIDCer, se debe(n)
seleccionar de la Grilla “Subir Documentos SIDCer” el(los) registro(s) disponibles para
“Continuar Tramite” (ver imagen 6). Esta accién implica la “Aprobaciéon” del tramite vy,
por consiguiente el envio de los documentos probatorios: CA Definitivo y Diploma

Digital a su solicitante.
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Cabe destacar en este punto que, de acuerdo a lo que el solicitante haya seleccionado

al momento de Solicitar su Titulo Digital serdn las acciones a seguir, a saber:

a. Opcién Sin Impresién de Cartén

b. Opciéon Con Impresiéon de Cartdn,

Entonces:

a. Sin Impresién de Cartén

Si el solicitante eligio esta opcién al completar su Solicitud de Titulo Digital, la
Direccién de Diplomas y Legalizaciones, en la tarea de “Subir Documentos a
SIDCer” selecciona el(los) registro(s) y hace click en “Continuar Tramite”,
inmediatamente se le notificara al solicitante en su bandeja de autogestion de
SIU-GUARANI la finalizacién del tramite con la consiguiente entrega de la
documentacion digital correspondiente (CA Definitivo y Diploma), firmada
digitalmente por las autoridades de la UNL y registrada en el Registro Publico de
Graduados Universitarios gestionado via SIDCer por la DNGyFU.

b. Con Impresién de Cartdon

Mediante esta opcidn, la accion “Continuar Tramite” desde la bandeja de “Subir
Documentos a SIDCer” el proceso continda en la Direccién de Imprenta para que
desde alli se proceda a imprimir el documento Diploma con las condiciones de
estilo estipuladas por esta casa de estudios. No obstante, el solicitante ya recibe
en su bandeja de autogestiéon de SIU- GUARANI la documentacién probatoria
de CA Definitivo y Diploma en su formato digital, firmados digitalmente por las
autoridades de la UNL, con las respectivas obleas respaldatorias de registro en el
Registro Publico de Graduados Universitarios. Esta documentacién, siempre en su
formato digital, son documentos validos para ser presentados ante cualquier
entidad, instituciéon u organismo nacional con caracter de documentos Unicos y
originales.
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Finalizacion de Tramite Impreso

Si el graduado en su solicitud de Titulo Digital selecciond la opcién “Con cartén
impreso” en cuanto a la entrega del Diploma Fisico en soporte papel, luego de
comunicar los documentos CA Definitivo y Diploma a Ministerio de Educacién, subiendo
estos a SIDCer, al “Continuar Tramite”, el o los registros seleccionados pasan a la
Direccion de Imprenta para que, desde alli, procedan a imprimir fisicamente los
documentos de Diplomas enviados por el Sistema de Tramites, respetando la plantilla
seleccionada por la Direccidon de Diplomas y Legalizaciones, correlacionada con el nivel

de la carrera del solicitante.

Una vez que la Direccién de Imprenta cumple en imprimir efectivamente el documento,
lo informa en el mismo Sistema de Tramites y remite, una vez mas, el proceso a la

Direccién de Diplomas y Legalizaciones.

Aqui, precisamente ejecutando la tarea “Finalizar Tramite Impreso”, desde esta
Direccién se puede volver a controlar contra el soporte fisico remitido por la Direccién
de Imprenta el estado del cartdon y los datos que contiene el mismo. En caso que todo se
encuentre en orden, desde la recepcidn fisica del documento en soporte papel como los
datos que contiene el mismo, se selecciona de la grilla los registros controlados y se
procede a “Finalizar Tramite” (ver imagen 7). Al ejecutar esta accion, el expediente
electréonico generado automaticamente por el tramite de Titulo Digital con todos sus
documentos constitutivos pasan a estado “Archivado” en el Archivo Digital de la

Unidad Académica del solicitante.
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Imagen 7 - Sistema de Gestion de Tramites - Grilla Finalizar Tramite Impreso, seleccion de Registros y

accion “Finalizar Tramite”

El proceso de registro desde la solicitud hasta la entrega final de los documentos
quedan plasmados en sucesivos documentos que se van conformando automaticamente
en el expediente de la respectiva solicitud, el cual puede ser consultado a través del

Sistema Publico de Consultas de Expedientes: https://servicios.unl.edu.ar/expedientes
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