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Introduccion

SIU-GUARANI es el sistema informacién de registro académico de la UNL.

Este sistema se compone de diferentes mddulos de acceso para la gestion y la
autogestion de tareas académicas.

En el caso de las tareas docentes, este sistema brinda el soporte del médulo web de
autogestion por medio del cual, los docentes, realizan trdmites como:

consulta de alumnos inscriptos,

alta y baja de evaluaciones parciales,

ingreso y consulta de notas de evaluaciones parciales,

carga de notas en comisiones de cursado y mesas de examen,
recepcion y envio de mensajes,

asistencias, etc.,
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Todas estas acciones se realizan en forma online, contando sdélo con acceso a Internet.
Con esto, no es necesario tener una aplicacién especial instalada en la PC, sélo se debe
disponer de una conexion de Internet y acceder al sistema utilizando el navegador web
que habitualmente utilice.




Reconocimiento de la interfaz. Ingreso al Sistema

Se ingresa al sistema Guarani a través de la siguiente URL:
http://servicios.unl.edu.ar/guarani3/autogestion

Para iniciar sesién ingrese su usuario y su clave personal (Ver Figura 1).

MDD DE GESTION ACADEMICA

100 @ e SIUGUARANI

Version 3.15.1.5.2

Fechas de Examen Horarios de Cursadas

Ingresa tus datos SIU Guarani

Usuario Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son:

« Inscribirte a materias y examenes.

« Consultar el plan de tu propuesta.

« Consultar tu historia académica.

« Actualizar tus datos personales.

« Recibir alertas sobre periodos de inscripcién o vencimiento de examenes finales.

Contrasefia

Ingresar

Figura 1- Ingreso al Sistema



http://servicios.unl.edu.ar/guarani3/autogestion

Cuando ingrese al sistema mostrard una pantalla con las siguientes caracteristicas (Ver

Figura 2):
100 @ o SIUGUARANI
i A . e s
2 :_:_t;’_ _E b Y ir'“_:':_"' Versién 3,15.1.5.2
_____________________________ '
1 u Clasas Ex@manas Raportes - Derechos « | 3 Perfl. Docente « ]
Ao IR S A SR | L S i
Seleccione la comision con la que desea operar Fiar
Periodo lectivo; ~ Vigentes L

2018 - 1° semestre Guardias

Practica Hospitalaria de Pequefios Animales (FCV10035)

Comision Subcomision Ubicacion Responsabllidad Turno Inscripciones
Mo tene Facullad de Ciencias Adjunta Sin definir 61
Velennarnas

Figura 2 - Pantalla Principal

1. Menu de operaciones

Si bien puede haber varias las operaciones habilitadas, las basicas para el perfil docente
son las de cursadas, clases, exdmenes, reportes para consultas, y el menu para otorgar
permisos a docentes de la catedra (Ver Figura 2.1).

Cursadas Clases Examenes Reportes

Figura 2.1 - Operaciones disponibles para el perfil Docente
2. Configuracion de cuenta y mensajeria
Desplegando las opciones por sobre el nombre personal, en la esquina superior a la

derecha podemos editar las opciones de configuracion de la cuenta como el correo o la
clave de accesoy, si el posible, el perfil predeterminado (Ver Figuras 2.2 y 2.3).



& Configuracion

™ Cerrar sesion |

']

Figura 2.2 - Acceso a la opcién de Configuracion de la cuenta de usuario
Haga click en Configuracion y complete los campos con los datos que desea modificar.

Es muy importante que el e-mail sea su direcciéon de uso habitual y frecuente ya que
todas las notificaciones de sistema, incluido el envio de correo para recuperar la clave,
se envian a esa direccion de correo. También es posible cambiar la password, para lo
cual debe ingresar la actual y luego repetir dos veces la clave nueva con las condiciones
de contrasefia que establece el sistema (Ver Figura 2.3).

Configuracion

Notificaciones m Cambiar contrasefia
FENEFETERFET TR TR ETe FEEFEE T FEER S E RN EE NSRS 1
! E-mail ms****e-mk@unl.edu.ar Contrasefia actual

1
1
1 || Deseo recibir notificaciones via mail de los
: anuncios recibidos

1
1

:

i

! =

1 Nueva contrasefia
-

i

1

1 Confirmar contrasefia
-

Perfil de acceso por defecto

Figura 2.3 - Acceso a la opcion de Configuracién de la cuenta de usuario

Para hacer efectivos los cambios realizados en esta configuracién, finalmente debe
presionar el botdén Guardar.

Ademas, el sistema nos permite enviar notificaciones a alumnos en comisiones y mesas
de exdmenes (los cuales les llegaran al perfil de autogestién de guarani del alumno, no
necesariamente al correo), y recibir notificaciones del personal de facultad. A
continuaciéon se muestra un ejemplo:

r==="
Si presionamos el icono del correo o] n I - ubicado en la barra superior de la

[ IR |



aplicacién - nos aparece la interfaz de acciones de la mensajeria (Ver Figuras 2.4y 2.5).

Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Perfil. Docente ~

I e seR Rl o SRR A BT B e SR e e LR 1

= —p = 1 , = 1
Mensajes recibidos v o] e

MNo existen mensajes para visualizar

Figura 2.4 - Grilla de Mensajes recibidos

Envio de mensajes Mensajes enviados Mensajes recibidos
e e e e e g s
I Enviara ' Comisiones ® Mesas ¢ Alumno :
T T ST TT s T e S S RS S S SR S EE S SRS S S N f
Afio 2019 - : Materia: Practica Hospitalania de Paquefios Animales
academico | Mesa de examen: 3 Planes :
|
I Fecha: 10/04/2019 y
Mesa Practica Hospitalaria de Pequefios Animales (3P » | ;
| Afo académico: 2019 :
|
Titulo Temario Examen 1 Turne de Examen: Abnl FCV 1
1
: Liamado: Tumo Abril FGY i
A 1
Visible desde 18/06/2019 Hasta  25/06/2019 | gede: Facultad de Ciencias Vaterinarias I
: :
| 1

: § Cantidad de alumnos: 29
I (Tamafio méximo: BM)  EEREIESEUEISITTEY | :

Mensaje Estimados,
Recuerden que deben estudiar todas las unidades
que se trabajaron en clases y que no pudieron
promocionar o bien, no alcanzaron &l minimao
establecido para acceder a la promecion de la
materia.

Figura 2.5 -Opcién Redactar, envio de mensajes

3. Perfil

En caso de tener mas de un perfil (por ejemplo ser docente y alumno de la institucion),
podremos cambiarlo desde esta opcién (Ver Figura 3).




Perfil: Docente »

" Docente

Figura 3 -Opciones de Perfil

Recuperar Contrasefia

Esta operacidon se concreta con el envio de un correo electrénico al usuario, por ello, es
fundamental que los usuarios del sistema tengan correctamente configurada su cuenta
de correo electronico en su perfil.

Para recuperar su contrasefia debe seleccionar la opcion ;Olvidaste tu contrasena o
sos un usuario nuevo? que se encuentra debajo del botdn 'Ingresar’ en la pantalla inicial
del sistema de autogestién de Guarani (Ver Figuras 4.1y 4.2).

Ingresa tus datos

Lsuario

Contrasefa

Ingresar

Figura 4.1 - Recupero de contrasefia, paso 1

La interfaz de recupero de contrasefia le solicita informaciéon como 'Pais' y 'Tipo de
documento', 'Nimero de documento' y un captcha de seguridad que debe tildar. Para
confirmar la operacién debe presionar 'Continuar'.



Recuperar contrasena

Ingresa 1u numers de documenta y se te enviard un mall con instruccionas para
raastablecer tu contraseda

I Pais

I I

| Argenting =1

I I

| Tipo de documento 1
I

I (DM} Documento Nacional de ldentdad il

MNumere de documento (sin puntos ni guicnes) 1

reCAPTEHA
Priuncdad - Condcmsas

1
Mo soy un robot e I
1
I

Continuar

Figura 4.2 - Recupero de contrasefia, paso 2

Finalmente, si el sistema verifica los datos ingresados, le mostrara la direccién de correo
a donde ha enviado la notificacién para que, desde su correo registrado, proceda con el
ultimo paso para realizar la recuperacion de la clave tal como lo indica ese mensaje (Ver
Figura 4.3).

Guarani

Sistema & Getidn Acadésics

[ e [

:Se ha enviado un mail a gs***@gmail***

1 Para Ing'esnr & tu cuenta SlgL}E las Instrucciones que efviamos a tu mall

: " Ergmair™). * Inscribie a maleras y exdmenas.
———————————————————————— = = Conzultar e plan de tu camera.
= Consultar tu historia académica.
* Aciuallzar us datos personales.
* Recibir alenas sobre penodos de Inscripelon o vencimiento de examenes
finales.

SIU Guarani

Algunas de |as cosas que PO0SS hacer con este sistema son

Figura 4.3 - Confirmacién de Recupero de contrasefia, paso 3

IMPORTANTE: la Unica forma de recuperar su contrasefia es desde lla interfaz de autogestién web.
La contrasefia NO PUEDE ser modificada por el personal de su facultad desde la interfaz de gestion.




Gestion de Cursadas

La primera opcién del menu de operaciones de la pantalla principal que tenemos
habilitada es la de la gestion de las cursadas. Accediendo a esta opcidén podremos
buscar las comisiones a las que su usuario docente esté vinculado (Ver Figura 5.1).

m Clases Examenes Reportes = Derechos = Perfil: Docente =

Seleccione la comision con la que desea operar Filirar
Periodo lectivo; l Vigentes -
Vigentes
| 2018 - Anual Posgrado
2019 - Anual

2019 - 1er Cuatrimest.2019- lerCuatrimestre 2019-CAPIC_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ o __
2019 - 1er Cuatrimestre 2019

| 2018 - 1 semestre Guardias

_ 2018 - Interanual -

Figura 5.1 - Seleccién del Periodo para listar las Comisiones

Para trabajar sobre los registros de una cursada en particular debemos acceder a la
misma mediante el nombre de la comisidén que se muestra en la grilla de cursadas en
color de azul (Ver Figura 5.2).

Salud Publica y Zoonosis (FCV10028)

Comision Subcomision Ubicacion Responsabilidad Turno Inscripciones
Intercambio Mo tiene Facultad de Ciencias Titular Sin definir 0
Veterinarias
"""" 1
IPlan 2011 y 2007, Mo tiene Facultad de Ciencias Titular Sin definir 193
|

Veterinarias

Figura 5.2 - Seleccion de la Comision

Al acceder a una comision, veremos la ficha resumen de la opcién “Inicio” de la misma
(Ver Figura 5.3.0) o podemos desplegar mayores detalles de la misma (Ver Figura 5.3.1).
Si clickeamos la opcién de detalle podemos ver mas informacién de la comisién, como la
ubicacién (sede) en que se dicta, el periodo o afio académico.




Cursadas Clases Examenes Reportes - Derechos =

.4 Salud Publica y Zoonosis: Plan 2011y 2007 Cargar Notas Alumnos

Salud Publica y Zoonosis (FCV10028) - Plan 2011 y 2007

(FCV10028) Salud Publica y Zoonosis

Comision: Plan 2011 y 2007

Ano académico: 2019

Periodo lectivo: 1er Cuatrimestre 2019

Perfil: Docente -

= Detalles

Figura 5.3.0 - Ficha resimen de la comision

Salud Publica y Zoonosis (FCV10028) - Plan 2011 y 2007

Comisién:
Subcomisién:
Ubicacion:
Periodo lectivo:

Inscriptos:

Plan 2011 y 2007

Mo tiene

Facultad de Ciencias Velerinarias

1er Cuatrimestre 2019 Afio académico: 2019

193

(FCV10028) Salud Publica y Zoonosis

Comisién: Plan 2011 y 2007

i
e
o
o
w

Figura 5.3.1 - Ficha resumen con Detalles de la comisién

Operaciones disponibles para Cursadas

Cuando accedemos a una comision podemos observar que, debajo de la barra de menu
principal (detallada en “Menu de Operaciones”, pag. 4) se despliega una barra de
gestién de cursadas, en donde al extremo de la izquierda se situa, en formato
desplegable, la comisién que selecciond y ordenados a la derecha se encuentran las
opciones de operaciones disponibles para gestionar esa cursada (Ver Figura 5.4).
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Cursadas Clases Examenes Reportes « Derechos ~ Perfil: Docente =

I
# | Salud Publica y Zoonosis: Plan 2011y 2007 ~ | : Gargar Notas: -Alumings  Evalust
g T W WA W W W W W R e e e s i s e s B i e |

Figura 5.4 - Barra de operaciones posibles sobre la comisién

Cargar Notas

Esta operacion permite que el docente acceda a la grilla de los alumnos inscriptos y
aceptados para cursar en esa comision, con los registros de cursada que se hayan
definido.

Con esto, se pueden verificar segun la condiciéon de cada alumno la posibilidad de sélo
registrar el “Cursado” del alumno y, si se encuentra en condiciones, también puede
cargar la condicion de “Promocion” del mismo.

Si, desde la oficina de alumnado se han generado las actas correspondientes en cada
registro se indica la nomenclatura de la misma (nro. de acta), la fecha en que se cargd la
nota, la nota (de acuerdo a las escalas definidas) y el resultado asociado, su condicidn
(segun se pre definieron al momento de crear la comision). Esta informacién se puede
cargar parcialmente (por partes en distintas fechas) siempre antes de que el acta se
cierre (Ver Figura 5.4).

] Salud Pablica y Zoonosis: Plan 2011 y 2007 * Imicie
v ¥

Salud Publica y Zoonosis (FCV10028) - Plan 2011 y 2007 i@ Detalies

Carga de notas de cursada _ Fhutocompietar | @ Ver escala de notas para regularidad | @ Ver escala de notas para promocion

Paginas  fpie 1 I 3 | 4|5 (6| F|8 D ) Siguients Busqueda de alumnos por apellido 18]

Autocompletar promocion | Si Mo

Alumna Acta Fecha Nota Resultado Condicion

BARZOLA, 1515 CELESTE Cursada | R5448/19 ) 060612019 | |
DHI 32805921

Aprobado v | Regular

Promocidn { P5425/19 ) | 06/06/2019 * Mo Promoci *

1
BARZOLA, NOELI BELEN Cursada | R5448/19 ) | 0G6/06/2019 |1 v Aprobado v | Regular v
DNI-32200a5a Promocion { P5425M19 ) | 06/06/2019 |7 *  Promociona *
BASSING, CAMILA Cursada ( R5448/19) | 06/06/2018 1 v Aprobado v Regular b
LINE 3505012 Promecién { P5425/19 ) | 06/06/201% |8 *  Promociona v
BAUS BOURNISSEN, SHEILA MARILIN Cursada ( R5448/19) | DB/0G/2018 | (1 v Aprobado  r| Regular %
DNI 38387445 Promocién { P5425(19) | 06/06/2019 |6 v Promaciona v

Figura 5.4 - Registros de Cursadas y de Promocién con actas generadas

En caso que no se hayan generado aun actas, asi lo indicara cada registro (Ver Figura
5.5), asimismo, la nota y el resultado de cursada se puede cargar igualmente y, cuando

"




la oficina de alumnado genere el acta correspondiente, se guarda esa nota y resultado

en el acta.

#  Préctica Hospitalaria de Pequefios Animales: A

v Inicio

Practica Hospitalaria de Pequefios Animales (FCV10035) - A

Cargar Notas

Alumnos Evaluaciones Actas

2 Detalles

Carga de notas de cursada Autocompletar | @ Ver escala de notas para regularidad
Paginas' 1 | 2 3 4  Siguente Busqueda de alumnos por apellido B e
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicion
SLN?E’:“E[E WAL PRGN Cursada ( R4229/18 ) ] JJIE *
B I e S| CH—|C— .
g:?:g;:;ﬁ:m“ RN Cursada  R4229/18 ) i v)|[- B v
S Er O I [ e 2

Figura 5.5 - Registro de cursadas con registros sin actas generadas

Una vez cerrada el acta por la gestion de alumnado, no se podran realizar
modificaciones sobre la nota, resultado y condicion del o de los registros (Ver Figura

5.6).

L Salud Publica y Zoonosis: Plan 2011y 2007 ~

Salud Publica y Zoonosis (FCV10028) - Plan 2011 y 2007

Evaluaciones Actas

I8 Detalles

carga de notas de cu rsada A Autocompletar ® \/er escala de nolas para regulandad ® Ver escala de notas para promocion
Pégings| 1 | 2 | 3 |4 |6 |6|7 & 9| 10| Siguente Busqueda de alumnos por apellido
78]
Autocompletar promocién |~ si o
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicion
ACOSTA, ROCIO BELEM
; i T -
DINI 39570105 Cursada ( R5448/19) | 11/06/2019 v | Ausente v Libre x Inasister v
F AGOSTINI, ANTONELA IRIS Cursada (R5448/19)  06/06/2019 1 v Aprobado v Reguiar __ v !
F_ DI 36877430 rp;];g;é; -pgﬂﬂ-gj-lg- - Es-(gz{-“; - ?- P -P- - l]
g J Bl romocionado
L R A K J LK K X LK B K L K _E

| ALBERTO, FEDERICO JOAQUIN

* DNI 37080488
ANDRIOLI PALAVECINO, FACUNDO
DNI 40311613

Cursada ( R5448(19) | 06/06/2019
Cursada ( R5448119) | 06/06/2018
Promocion ( P5425/19 ) | 06/06/2019

v

e

=] L = v

- : -
- v

Figura 5.6 - Registro de Promocién con acta cerrada
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Carga de Registros de Cursada

Para cargar el Resultado y la Condicion de Regularidad podemos tener en cuenta los
valores de la siguiente tabla, definidos, segun los acuerdos académicos establecidos por
las pertinentes areas, a saber:

: Resultados de Cursada i Condiciones de Cursada i
(resultado final de la cursada) | (condicion mas especifica de por qué obtuvo
; el resultado final)

iLibre por inasistencia (presentd mési
. AUSENTE iinasistencia que las permitidas para:
'(referido al requisito de asistencia a las iregularizar el cursado) i
'clases. Sélo para aquellas UUAA que lo: 77 7777 mrri mmmr r  mmrrr e e

; o . iAbandono se inscribié y no fue nunca o
restablecen como condicion de regularidad) ! ( y '

:solo asistio hasta cuatro clases) i

: 'Renuncié (si la Unidad Académica preveé:
.algun tramite formal de renuncia al cursado)

! APROBADO ,Regular (es la condicién que por defecto:
i(por haber cumplimentado el requisitoitrae el Sistema cuando se coloca:
iestablecido por la catedra o dispuesto ai“Aprobado” en la Cursada)(*)
‘nivel régimen de ensefianza por la Unidad: !
+Académica. Sea referido a la aprobacion de :
trabajos parciales, proyectos, etc)

i(por no haber alcanzado las condiciones:
racadémicas previstas por los docentes para:
;acredltar la condicion de alumno regular)

____________________________________________________________________________________________________________

: REPROBADO iLibre |

(*) Quedd excluida en la presente propuesta la opcién para completar como CONDICION
de la Aprobacién de la Cursada: Coloquio Final Integrador.

Carga de Registros de Promocién

Los resultados habilitados para cargar en el registro de promocién son: Promocionado,
No Promocionado y Ausente.

No se presentan condiciones para los resultados del registro de promocién. Por
consiguiente, la aplicacién no realiza un completado automatico del registro de
promocidn respecto de los valores asignados en el homdlogo registro de cursadas.
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Esto ultimo es muy importante que lo tenga en cuenta ya que, se debe completar si o si
el registro de promocidén asociado a un registro de cursada. Si esto no ocurre, cuando la
oficina de alumnado deba cerrar el acta, si existe al menos un solo registro de
Promocion, en donde el docente no cargd esos valores o bien, completd los valores de
“Nota” y “Resultado” como “-”, el acta no se podra cerrar, consiguientemente alterando
los tiempos de gestion administrativa pautados previamente.

Recordemos que, un acta que no se puede cerrar en tiempo y forma impacta
directamente en la gestion del alumno, ya sea para cursar materias correlativas o
presentarse a mesas de examen.

Asimismo, la escala de Promocién debe respetar lo configurado en esta escala de notas
y, los valores asignados deben corresponderse con la misma escala que se evaluan los
examenes finales. Siempre se puede consultar la escala de notas ya sea para cursadas
como para promocién en las opciones que aparecen disponibles en la barra superior
identados a la derecha (Ver Figura 5.7).

c a rga d e nota S de cu rsada #Autocompletar : @ \er escala de notas para regulandad I @ \/er escala de notas para promocion :
Valor Descripcion Resultado Valor Descripciéon Resultado
1 Regular Aprobado a Ao Reprcheda
0 Libre Reprobado g pee ikt

3 Tres Reprobado
4 Cuatro Reprobado
5 Cinco Reprobado
i} Sais Aprobado
7 Siete Aprobado
8 Ocho Aprobado
9 Mueve Aprobado
10 Diez Aprobado

Figura 5.7 - Consulta de Escalas

Concordancia de integridad de datos entre ambas actas

Hay que tener en cuenta que el Sistema realiza controles de consistencia entre los
registros de cursada y su respectiva promocién. Cada inconsistencia detectada la
aplicacion se lo advertira coloreando en rojo el campo o el registro con datos
inconsistentes, advirtiendo los errores en el momento de guardar el acta.

Por ejemplo, en el caso de modificar el valor de Condicién de cursada “Abandond” con
un Resultado de cursada “Reprobado”, la interfaz de la aplicacién ya lo advierte en

14




consecuencia (Ver Figura 5.8)

Bienestar Animal (FCV10114) - 3 Planes iE Detalles

Carga de notas de cursada

FAutocompletar @ \er escala de notas para regularidad @® Ver escala de notas para promocién

Paginas 1 2 siguiente Busqueda de alumnos por apellido =

Alumno Acta Fecha Nota
ACOSTA, SOFIA GISEL Cursada ( R5405/19 ) - v| |Reprobado v| Abandond v
DYl 4624518 Promocién ( P5404/19 ) 2 ¥|I[- v

Figura 5.8 - Control de integridad de datos Resultado con Condicion por interfaz

También, como ejemplo podemos observar que ante un determinado registro de
cursado el cual otorga la “calidad de regularidad” del alumno, se controla, al momento
de guardar la correspondencia del registro de cursada con el de promocién. En el caso
que se ilustrara a continuacioén, ante una condicién de alumno “Libre”, el sistema
advierte al momento de guardar que a ese registro no se le puede corresponder un
valor de “Promocionado” (Ver Figura 5.9).

# Autocompletar @ \ier escala de notas para reguiaridad @ \Ver escala de notas para promocion

Fecha v # Completar sélo vacios (& Completar #= Dashacer

Tenga en cuerda que solo se complelardn los renglones de esta pagina

Paginas | anterior | 1 | 2 Busqueda de alumnos por apellido /8]

Autocompletar promocién  Si No

Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicién
RICO, JULIA Cursada (R5405/19)  12/06/2019 | - v\ Reprobado v| |Libre v
FERPTR SR En o S SR e W W
B i | Promocién  P5404/19)  12/06/2019 9 v}l Promociona v

Figura 5.9 - Control de integridad de datos Resultado con Condicién por accién Guardar
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Como premisa fundamental de carga de datos, por favor, tenga en cuenta que el
resultado que se consigna en el Acta de Regularidad predetermina controles en la
carga de los resultados en el Acta de Promocion, segun las siguientes posibilidades

habilitadas:

© ResultadoActadeCursado |  Resultado Acta de Promocion |
S Aprobado I Promocionado |
| | NoPromocionado |
T Ausente T Ausente |
 Reprobado | Nopromocionado |

Atencion en la carga de “No Promocionados”

Tenga en consideracion que, actualmente para completar un registro de un Acta de
Promocion con el resultado “No Promocionado”, la aplicacién controla que se cargue
consecuentemente una nota de la escala definida en ese concepto (Ver Figura 5.10). Ese
control es parametrizable mediante la configuracion del sistema.

Bienestar Animal (FCV10114) - 3 Planes B2 Detalles

carga dE notas dE‘ Cursada AAutoccompletar @ Vior escala de notas para regularidad. 4@ Ver escala de notas para promocion

Paginas | 1 | 2 | Siguenie Bisqueda de alumnos por apellido ®= Gugrdar

Autocompletar promoclon | S Mo

Alumne Acta Fecha ultado Condicién
ACOSTA, SOFIA GISEL Cursada (RS4DSMD) | 120062 probado *  Libre v

CagEds - - = W e e o wmm wm mmm

Dl 40644618 TRomocon [ P340419 ) 12/06/2019 - * | Mo Promocl * ]

Figura 5.10 - Control carga de Nota para “No Promocionado”

Por ello, segun los acuerdos de gestién académica a los cuales se arriben, este control
se puede obviar si es que no se necesita llevar el registro de la calificacién del alumno
cuando “No promociona” una actividad (materia).
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Funcion autocompletar

Como funcionalidad automatizada para trabajar con varios registros de informacién al
mismo tiempo, la aplicacion ofrece la accién de “autocompletar” informacioén de los
registros seleccionados, de la grilla completa o de sélo aquellos registros que aun no se
han completado (Ver Figura 5.11).

I
|
MNota de regularidad ?’- ios mrmu.nz.-r.‘emsm nmEgng
MNata de pramacion
5 B 7| B |8 0 Siguicnie Blsgueda de alumnos por apelildo

Figura 5.11 - Elementos disponibles para “Autocompletar” informacion

Las opciones de informacion para completar los registros son: “Nota de regularidad”,
”Nota de promocion”, “Fecha”.

A la derecha del campo de informacién que se desea autocompletar, se debe consignar
el valor a completar. En el caso de haber seleccionado “Fecha”, el campo de la derecha
admite seleccionar esta fecha con formato de calendario, asimismo controla que la fecha
consignada se encuentre dentro de los pardmetros de fecha desde y fecha hasta
indicados en el calendario académico para realizar estas acciones (Ver Figura 5.12).

' La fecha debe estar entre el 11/03/2019 vy <l 19/06/2019 l
Salud Publica y Zoonosis (FCV100zor=rrarzorryzoor-------------

Carga de nﬂtas dE cu rsada A Autocompletar @ \/er escala de notas para regulandad

Fecha | 20/06/2019 ¥ Completar sélo vacios @ Completar 4 Deshacer

Tenga en cuenta que stio se mmpdal‘a.ran los renglones de esfa pigina.

Figura 5.12 - Accion “Autocompletar” Fecha fuera de los rangos establecidos

Cuando se selecciona el campo “Nota de regularidad” o “Nota de promocion” para
que se produzca la accion autocompletar, el campo en donde se debe ingresar el valor
consignado a los registros, debe ser un valor coincidente con la escala, de regularidad o
de promocién, definida.
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Aqui se debe prestar especial atencién porque al ejecutar la operacion de
Autocompletar Nota de Regularidad, si la opcién “Autocompletar promocion” se
encuentra activada (Ver Figura 5.13), automaticamente se autocompleta los registros de
Promocioén.

F'U"

Autocompletar promocién L Si o1 Ne
1

Figura 5.13 - “Autocompletar Promocién” activado

Aqui por como se han definidos las escalas de notas para regularidad y para promocién
ocurre una inconsistencia de valores. Esto es porque la escala de regularidad es una
Escala Discreta: 1 (Aprobado) y O (Libre), en contraposicion de la Escala de Promocion
que abarca desde el 1al 10 (siendo de 1a 5 Reprobado y de 6 a 10 Aprobado).

Entonces, cuando se autocompleta la “Nota de Regularidad” con el valor =1
(Aprobado), se autocompleta el registro de Promocion con la Nota = 1 (Reprobado).
Tenga, entonces, particular precaucion al momento de utilizar estas opciones de
autocompletar valores de regularidad especialmente que la opcién Autocompletar
promocién se encuentre desactivada para que no ocurra lo que se muestra en la
ilustracion debajo (Ver Figura 5.14).

Carga de nﬂtas de cu rsada A Autocompletar & /er excala de notas para reg!ularidad & \/er escala de notas para promocidn

: Nota de regularidad *| 9 i¥ Completar sdlo vacios & Completar #= [Jeshacsr

B ey e e 1
"

Paginas  Anicr | L 3|4 5| 7 8B & 10 | Sigucnic Elsgueda de alumnos por apellido

=

:Mumnu Acta Fecha Nota Reszultado Condicién |
- BARZOLA, ISIS CELESTE I Cursada ( 544879 | 08I0B/2018] |1 v | |Aprobade + | | Reguar -r-: :
R Promocidn (P5425119) | 06/06/2019| (1 v | N Promoci * i
: BARZOML A NOFLI BELEM -U-nJr;aEu-n: }:b:q.;n;jl- T G-E.'-D;QT:er- -1 A : T ;'p:o;a;o- -1- T -Fc;g:h; e -v- I
: L e Promocian ( P5425/19} | 06/062018 | 1 +| Mo Promoci * :
: BASSING, CAMILA Cursada { RS448/19 ) 0a0e2019 | 1 L .ﬂ\pmbada T REg ular r :
"8 DuEIEodte Promocidn ( P5425/18) 06/062018 1 v | NoPromoci v :

Figura 5.14 - Accién “Autocompletar” valor de “Nota de Regularidad” con “Autocompletar Promocién” activado

Si tildo la opcion “Completar solo vacios”, solo los registros sin valores consignados se
completaran con el valor definido.
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Por ultimo, las acciones se ven reflejadas en la grilla a partir de “Completar” con el valor
indicado en los registros seleccionados, o bien “Deshacer”, cuyo significado esta
expresado en el mismo nombre.

Tenga presente que, ninguna de las acciones de autocompletar se hacen efectivas en el
sistema hasta tanto se ejecute la accion “Guardar”.
Alumnos

Esta opciéon del mend nos muestra un listado de los alumnos inscriptos con el estado de
la inscripcion asociado y el dato de contacto como es el correo (Ver Figura 5.15).

# Salud Publica y Zoonosis: Flan 2011 y 2007 -+ icio “arger Holas w: Evaluaciones  Aclas

Salud Piblica y Zoonosis (FCV10028) - Plan 2011 y 2007 i8 Detalles
Inscriptos a comisiones VE |
:'L.'g.'ia'""'A':uE:Tu""'"""'""""'"""""E;'t.'in""EInZa"'"""’"'""""'I:::::;E
:24995563 3 DOLDAN R SE ALBERTD Aceplada coche tmail corm.ar :
:?9?31435-3 COLC 5 DAMIEL Aceptada Idco mail com :
:29&505?3—& CHAULE 0 DARNIEL Aceptada ferm Halhotmail. com :
:311EH.'IHJ-4-I'] GLAMCO C. IDES TERLSITA Aceplada Il atmail.com :
:Bt.?BD[IEB B Marker Ielina . Areplada menlin_4 71i@hodmail com :
:3?0585d.1-ﬂ MARTING P AR Aceptada Sin definir :
:32105520!-? VICIk HLLERMO Aceptada juany ail. com :
:3210:15-15}-( BLAMCI LOLRICO Aceplada pabl nail.com :

Figura 5.15 - Grilla de Alumnos inscriptos a comisién

Los estados de la inscripcidon pueden ser:

(1 Pendiente: el alumno se inscribié pero todavia no se ejecuté el control para
verificar si estd en condicién de cursar regularmente.

(1 Aceptada: el alumno pasod los controles necesarios para estar inscripto
regularmente.

(A Rechazada: por alguna razén administrativa la inscripcion se rechazo.

Ese mismo listado podemos descargarlo en PDF o Excel para tener un listado de
inscriptos en la comision. Pero recuerde que este listado no es el acta de cursada.
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Evaluaciones

Esta operacion es opcional y es una nueva herramienta que propone la aplicacion la cual
permite gestionar el registro de las actividades que se desarrollan durante la cursada
como: parciales, actividades integradoras, trabajos practicos, recuperatorios, coloquios,
entre otros que otorguen un registro calificativo de las actividades que integran el
cursado de una materia.

Comenzamos a generar el registro de estas actividades a partir de ejecutar la opcién
“Crear evaluacion” podemos ir agregando los alumnos de entre los inscriptos a la
evaluacion, asi nos habilitard la opcion de agregarles las notas (Ver Figuras 5.16, 5.17,

5.18 y 5.19).
------ ]
#&  SaudPublica y Zoonosls: Plan 2011 y 2007 nco  GCargarflotas  Alumnos m Acta
Salud Pablica y Zoonosis (FCV10028) - Plan 2011 y 2007 I8 Detalles
r e - " - = = i
Administracion de evaluaciones | Crear evaluacion |
Mao hay evaluaciones para mostrar
Figura 5.16 - Crear primer evaluacién
A P
Bl Crear evaluacién e
Feechu Inizio Fin
TR0 2019 00 - 1300 -
Hombee
Prvar Parcial
Descripoion
Pricnerra evailuacion pardial con apeion a promeasacidn
F—‘?; -
! parcial I "
Wisible Promediable
w5 w5
g L
Escala
1ai0 .
Relacanatas instanciaz 1
: « Regulandad :
) @ Promocién )
b oo ]

Figura 5.17 - Primer evaluacién que computa para las instancias de Regularidad y Promocion
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I

Salud Puablica y Zoonosis (FCV10028) - Plan 2011 y 2007 i Detalles

Administracion de evaluaciones Crear evaluacién
Evaluacion Tipo Fecha Estado Porcentaje de carga

Primer Parcial Parcial  19/06/2019  Abierta Gedter | st T 7 Coor | A0

Figura 5.18 - Carga de los alumnos que participan de esta evaluacién

Kl Carga de notas de evaluaciones
Herramientas #hgregar alumnos | FAutocompletar | B Detalles Evaluacion
o a a o o
: Alumnos de la comision v
Alumno Nota Resultado Corregldo por Observaciones

ACOSTA ROCIO BELEN

Legajo: 39570105-3
AGOSTINI AMTONELA IRIS
Legao. 3687 7430-3

ALBERTO FEDERICO JOAQUIN
Legajo- ITOR04BA-T

Figura 5.19 - Como primer evaluacién, se cargan los alumnos de toda la comisién

Al guardar la evaluacion, volveremos al listado de evaluaciones creadas, donde
podremos modificar, listar, cargar los alumnos o eliminarla.

Asimismo, podemos proceder a crear tantas actividades evaluativas como vayan
sucediendo en el transcurso de la cursada.

Tenga muy presente que estas evaluaciones se deben crear respetando el orden
cronolégico de sustanciacién de las mismas para que, luego, estos registros coincidan
con la realidad de la cursada y, realmente asistan al docente al momento de registrar el
resultado de la cursada. Asimismo, luego de haber creado la primer evaluacion, las
evaluaciones sucesivas que se creen podran actuar como actividades condicionadas en
funcion de haber aprobado o no aprobado las instancias evaluativas anteriores. Ademas
de indicar si computan para sélo la instancia de Regularidad y/o Promocion (Ver Figuras
5.20,5.21y 5.22).
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—
r ———————————————————————— -
. Fecha Inicio Fin I
|
I 20/06/2019 1130 ~ 1230 v |4
_--‘---ﬂﬂ-ﬂ_-_‘--“-_ﬂ“_-b‘
Mombre
Actividad Integradora de recuperacion
Dascripcion
Actividad integradora de recuperacion primer parcial
3
ITipo |
i
| Integrador : r
| pr———
Visible Promediable
=S w3
Mo Mo
Escala
1a10 ’
FETsEF s 5 k|
i Relacionadas I Instancias
-
: ¥ Primer Parcial : | #Regularidad |
P ——— [Promacin
Figura 5.20 - Creacion de una segunda instancia evaluativa
que depende de la primera evaluacion y computa sélo para la instancia de Regularidad
Kl Carga de notas de evaluaciones Guardar
Herramientas # Bgregar alumnos A butocompletar iE Dietalles Evaluacitn
P T N T T P P F T r e R e P TP RT RR T ER TN -
| Aumnos con resultado v| | Desaprobads Y anls evalacian PTIMer Parcial v m i
b oo o o o o o o mm m m mm wm mm mm m mm mm  E EN  E N  E EE EE EN EE EE EN M W M N R N MM R M MM N N E W RN E

Alumno Nota Resultade Comegido por Observaciones
T ALBLRTO FEDERICO JOAQUIN
1 Legajo- 37080488-7
AMCFELING ARIFLA ok
W Legajo. 387700427 ,
] ANRIGUEZ JOAMA FLOREHCIA
T Legajo: 3R200660-T

Figura 5.21- Carga de alumnos que han Reprobado el Primer Parcial
Esta es una oportunidad mds para que el alumno alcance la instancia de Regularidad
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Salud Publica y Zoonosis (FCV10028) - Plan 2011 y 2007 iE Datalles

Administracion de evaluaciones Crear evaluacitn

]

y Evaluacién Tipo Fecha Estado Parcentaje de carga

I

y Actvigad integradora Integrador 2000B/2019 Abiera N 100.00% & Editar | 18 | jstar = # Cargar
I

1 Primer Parcial Farcial 1H0B2019 Abiera N 100.00% & Editar

Figura 5.22 - Listado de Evaluaciones definidas y su estado de carga

Brindando asi al docente una herramienta muy util al momento de que deba cargar el

registro del resultado de la cursada y, de la posible promocién en la seccién “Cargar
Notas” (Ver Figura 5.23).

ALBERTO FEDERICO JOAQUIN

Evaluacién Fecha Nota Resultado
Actividad integradora  19/06/2019 6.6V (Seis 67/100) Aprobado
Prnmer Parcial 19/06/2019 5 (Cinca) Reprobado

Figura 5.23 - Detalle de las evaluaciones del alumno durante la cursada
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Gestion de Examenes

Otra opcidén de mend es la de Exdmenes, donde podremos buscar por mesas activas o
histéricas (Ver Figura 6.1).

e U )
Cursades Clasas Exarmanes Raporlas « Derechos = Ferfil Docenla =

Seleccione |la mesa con la que desea operar Fitiar  Crear acia de examen
Fessaswssssswsn 1
:Flltrar par Fecha r : Facha  ddimmiaaaa
1 Fecha |1
1 Rango de fechas ]
besssrs o st st 4
Clinica de Animales de Compahia (FCV10040)

Fecha del examen Turno de examen Liamade Ubicacién
loGmazo17 1300 B Sapliembra Llamesdo 1 Facullad de Ciencias :
: Vetarinarias |
VOGAO201T 13:00 Septiembre Llamadao 1 Facultad de Ciencias :
| Welerinarias i
I
BOGH 272017 13:00 1° Diciembre Liamadao 1 Facultad de Ciencias |
| Veterinarias |
I ]
JO6N 22017 1300 B 1% Dhciembra L lamesdo 1 Farullad de Cienoas I
1 ‘eterinanas !
I‘ t
1201272017 13:00 2° Diciembre Llamadao 1 Facultad de Ciencias ]
1 Welerinanas I
I |
I20.’1 22017 13:00 a8 2® Diciembra Liamadao 1 Facultad de Ciancias ]

1 \etgrinagag I

Figura 6.1 - Interfaz de Examenes

Como puede observar, la gestidon de los Examenes en cuanto a las operaciones
disponibles que presenta en el menu de la barra superior a la derecha es homdlogo en
disefio de interfaz a lo que ya se describié de gestion de la Cursadas.

Una vez que seleccionamos de la grilla precedente la mesa de examenes a administrar,
accedemos la opcion “Inicio” en donde se muestran datos de la mesa seleccionada
como turno, llamado y fecha de mesa (Ver Figura 6.2). Podemos ampliar la informacion a
través de ejecutar el boton “Detalles”.
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]
Cursadas Clases m Reportes = Derechos = Perfil Docente =

* Préctica Hospitalaria de Pequefios Animales: 3 Planes - | : Cargar Motas Alumnos ACIRS

i
Practica Hospitalaria de Pequefios Animales - (FCV10035) = Deralles:

Practica Hospitalaria de Pequefios Animales (FCV10035)

Afio académico: 2019

Turno: Especial Junie FCV

Llamado: Turno Especial Junio FCV
Mesa: 3 Planes

Fecha del examen: 05/06/2019 11:00

Ubicacion: Facultad de Ciencias Veterinarias

Figura 6.2 - Ficha resimen de la Mesa de Exdmen seleccionada

Cargar Notas

Esta opcidon permite cargar las notas de las mesas de examenes. La opcidn de carga se
habilitard siempre que desde la gestion del sistema, desde la oficina de alumnados se
haya generado e impreso el acta sin notas.

Se listaran los alumnos inscriptos en la mesa, la instancia de inscripcion (regular o libre),
el numero de acta (en caso de estar generada o abierta), la fecha en que se cargo la
nota, datos de la calificacion (Ver Figura 6.3).

También podremos consultar la escala de notas asignada a la mesa y opciones de
autocompletar por si deseamos cargar valores definidos para todos los alumnos, en
lugar de completar alumno por alumno.

Segun la nota que se asigne en el sistema, completara el resultado tomando la escala de
notas asociada.
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A | Practica Hospitalaria de Pequefios Animales: 3 Planes ¥ Inicio :

Practica Hospitalaria de Pequenos Animales - (FCV10035)

Carga de notas a mesa de examen | MEscalas / Adocompletar |/ Veractas |

EE T EE R L L

Solo se listan alumnos que no figuran en ningan Acta Cerrada de la Mesa de Examen. X

Blsqueda de alumnas por apellido

:A!umno Instancia Acta Fecha Nota Resultado
ANTONINO LUCAS DAMIEL
Regular E5835/19
s aninay eg 05/06/2019 |5 v| [Reprobado *

BREGA GUILLERMO

"
|
! |
) |
: i
I
Regular E5835/19 - .
: | ot 33500081 eg 05/06/2019 8 Aprobado :
1
1 BRIZUELA JORGE LEANDRC
1 v vl
: DI 32895161 Regular ES835M19 05/06/2018 ' 5 Reprobado H
]
1 DUPOUY JOSE LUIS
Regul E5835/10 1
: DI 32382377 egular 05/06/2018 | |7 v Aprobado ¥ |,
|
1 ESCUDERO DANIEL MATIAS
Reqgular E5835/19 A 1 !
A 0L e e crcescesen e et osenees ) o ||Reprobado © ¢

Figura 6.3 - Interfaz de carga de notas en acta de exdmen

Nuevamente, los cambios no se registraran en el sistema hasta que no se ejecute la
accion “Guardar”.

Alumnos

Nos permite obtener un listado de inscriptos a la mesa, junto al estado actual de su
inscripcion (pendiente, aceptada o rechazada). Ademas tenemos un dato de contacto del
alumno y la posibilidad de observar el detalle de la acreditacion de la cursada, que nos
indica brevemente cuando la obtuvo y con qué nota (Ver Figura 6.4).
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* Practica Hospitalaria de Peguefios Animales: 3 Planes - Inicie  Cargar Notas e
Practica Hospitalaria de Pequeiios Animales - (FCV10035) IZ Detalles
Inscriptos a la mesa 73]
Legajo Alumne Instancia  Estado E-mail
32114226-F PETEAN JAVIER ISIDRO Regular Aceplada javi ‘hotmail com ‘er cursada
32488205-8 ZEMNOBI MATIAS ALEJANDRO Regular Aceplada  mzeno com Ver cursada
32488303-9  ANTONINO LUCAS DANIEL Regular Aceptada  lucas-anl _ tmail.com Ver cursada
32870998-4 RICARTES RAUL MAXIMILIANO Regular Aceplada max iotmail.com Ver cursada
32895161-2 BRIZUELA JORGE LEANDRO Regular Aceplada  LEOBF SR@HOTMAIL.COM Ver cursada
32030164-3 WILDE MADIA ERICA Regular Aceptada  nadiawild il.com Ver cursada
333823777 DUPOUY JOSE LUIS Regular Aceptada | jldupc nail.com Ver cursada
33500081-1 BREGA GUILLERMO Regular Aceptada g.br sk.com Wer cursada
Figura 6.4 - Listado de alumnos inscriptos a una mesa de examen
Actas

Esta opcion permite que el docente pueda proceder a imprimir el acta una vez cargada
las notas en la seccién precedente “Cargar Notas” (Ver Figura 6.5).

.3 Practica Hospitalaria de Pequefios Animales: 3 Planes Inicio Cargar Motas  Alumnos m
Practica Hospitalaria de Pequeiios Animales - (FCV10035) i Detalles

Actas de examen

Lista de actas

Acta Fecha Instancias Codigo de verificacion

...... |
E5835/19 05/06/2019 Regular-Libre 2 @ Editar :'I & Imprimir I

Figura 6.5 - Grilla de actas disponibles para impresion
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Gestion de Reportes

Los reportes son los elementos que provee el sistema para realizar consultas de
informacion a la cual tenga acceso el perfil de cada docente. Todos estos reportes se
pueden importar a un documento PDF o a un formato Excel para que puedan salir por
impresora. A saber:

Agenda de Examen
Lista las mesas de examen disponibles, vigentes.
Ficha del alumno

Despliega un filtro para buscar a los alumnos asociados alguna comisién o mesa de
examen en el que el docente esté asignado.

Si buscamos a un alumno particular, por ejemplo filtrando o accediendo por medio de un

acta, podremos ver sus datos personales y datos de las carreras que se encuentra
cursando en la institucion.

Inscriptos a comisiones o examenes

A través de una interfaz de filtros, posibilita que se pueda obtener un Reporte de
alumnos inscriptos ya sea para comisiones o para examenes, dependiendo de la opcion
de mendu por la cual se accedié.

Inscriptos rechazados en comisiones

Podremos ver, en las comisiones donde se encuentre asociado el docente, los alumnos
cuyas inscripciones fueron rechazadas y obtener mayor informacion de la causa.

28




Reporte de actas

Este reporte permite que podamos acceder a imprimir las copias de las actas que han
sido generadas ya sea para cursada o para examenes. A través de los filtros dispuestos,
se pueden encontrar el/las actas que se estan buscando (Ver Figura 7).

Cursadas Clases Examenes Derechos = Perfil: Docente ~
’ 1
Reporte de actas Por favor, seleccione el Tipo de Acta:i_Cursadas x
Cursadas
Periodo lectivo:  Todos v Actividad: Todas n jLomacnes e

Cursadas B E
P e e e e T e e
:. Acta Actividad Comisién  Ubicacién Estado :
i}
;‘ 3196 Practica Hospitalaria de Pequefios Animales (FCW10035) Plan 2002  Facultad de Ciencias Veterinarias Cerrada (04/12/2018) :
I . - .
1 3185 Practica Hospitalana de Pequefios Animales (FCW10035) Plan 2007  Facultad de Ciencias Vetennanas Cerrada (04/12/2018) :
| :
;; 3194 Practicas Hospitalanas de Pequerios Animales (FCV10035) Plan 2011 Facultad de Giencias Vetennanas Cerrada (04/12/2018) :
i
) 3278 Clinica de Animales de Compafiia (FCV10040) Plan 2007  Facultad de Ciencias Velerinarias Cerrada (04/12/2018) :

Figura 7 - Interfaz de filtros de reporte de actas
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Notas Finales

Este instructivo de uso ha sido confeccionado con la versién actual del sistema de
Autogestion SIU-GUARANI3, debe estar atento a que cuando se produzca una
actualizacion de version del sistema, se actualizard este documento por lo que siempre
consulte en linea el tutorial en su Ultima version.

Puede consultar este documento desde: https://servicios.unl.edu.ar/dipt/siu-guarani-3/

Direccién de Informatizacién y Planificacién Tecnoldgica
Secretaria de Desarrollo Institucional e Internacionalizacién
Universidad Nacional del Litoral

| Santa Fe, Argentina. Junio de 2019 |
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