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Ingreso al Sistema

Para acceder al sistema, cada usuario debera ingresar a través de la siguiente url:
https://servicios.unl.edu.ar/hermes

Luego deberd ingresar su usuario y contrasefia para operar con el sistema (ver
imagen 1).

loo HERMES

Sistemna para la gestion de convenios

Inicio de Sesion

& Usuario
& Contrasefia

0Wido su contrasena? ) Iniciar

Universidad Nacional del Litoral | Bv. Pellegrin

Imagen 1- Menu - Inicio de sesién

Cambio de rol y notificaciones

En el caso de tener asignado mas de un rol, debera hacer clic en la parte superior
derecha de la pantalla donde se encuentra el nombre de usuario y seleccionar la

opcién “Modificar cuenta” (ver imagen 2y 3).
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Modificar cuenta

i Cambiar contrasefia |

Manual de Usuario

Acerca de... |

| Cerrar sesion |

Imagen 2- Modificar - Cuenta

Datos de mi cuenta

Mombre * Apellido *
Usuario Prueba

Tipo de documento®  MNdmero de Documento *  Pais emisor del documento

DI || 27346283 Argentina Q -
Email * Mombre de usuario
usuario@rectorado.unl.edu.ar uprueba

Puesto de trabajo activo

Administrador W

Guardar Cancelar

Imagen 3 - Datos de mi cuenta

. . . 135 pe . e . .
Haciendo clic en el icono , tendra acceso a las notificaciones que el sistema le va
enviando a medida que opera con el sistema.

Gestion de usuario y contrasefa

Si no posee un usuario en el sistema, debera acceder al siguiente link para hacer la
correspondiente solicitud :

https://servicios.unl.edu.ar/tramites/solicitudAltaUsuario

Una vez dentro del link mencionado, deberd completar los campos segun
corresponda.

Es condicién necesaria que el campo “Email Institucional”, sea completado con un
correo Institucional como lo indica su nombre, de lo contrario serd rechazado el
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pedido.
Ejemplo: usuario@rectorado.unl.edu.ar o bien usuario@uuaa.unl.edu.ar .

Generado el usuario, el sistema Hermes gestién de convenios remite al solicitante un
correo electrénico para validar la cuenta.

Habiendo ingresado al sistema, cada usuario tendra diferentes opciones de
operaciones segun el perfil que tenga asociado, las cuales se describen a

continuacioén.



mailto:usuario@rectorado.unl.edu.ar
mailto:usuario@uuaa.unl.edu.ar

Sistema Hermes - Gestion de Convenios 100 @ ::g;g'?ﬂ?‘:gu.mnm

Rol Operador de Oficina Gestora

Antes de dar el alta de un convenio, deberd verificar que el modelo de convenio
que necesita gestionar se encuentre dentro de los disponibles.

En caso de que no se encuentre, debera solicitar al administrador que lo cargue,
proporcionando los siguientes datos:

1.Tipo de convenio

e Marco

e Especifico Subtipo de Convenios (sélo para especificos)
Convenio

Acta Acuerdo

Adenda

Acta Complementaria

etc

2. Tipo de plantilla

e Libre: texto variable para cada convenio, se carga por cada alta.
e Estandar: texto con modificacion de variables predefinidas.

3. Ambito de aplicacién

Descripcion del ambito o area al cual se aplica el convenio (por ejemplo
pasantias, padrinos, becas, doble titulo, etc).

Acciones del Operador de Oficina Gestora

El rol de Operador de Oficina Gestora, tiene vinculadas las siguientes acciones en la
barra de mend.

1. Menu - Gestién (ver imagen 4)
a - Plantillas.
b- Localidades.
c- Instituciones.
d- Firmantes.
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Convenio » | Consultas »

Plantillas

|

% Localidades
| Instituciones
|

Firmantes

Imagen 4 - Menu - Gestién

2. Menu - Convenio (Ver imagen 5)
a - Gestionar Convenio
b- Responder solicitudes de Opinion

Convenio Consultas

Gestionar Convenio

Responder solicitudes de Opinian

Imagen 5 - Menu - Convenio

3. Men - Consultas (Ver imagen 6)
a - Listado de Convenios
b- Seguimiento
c- Historial

Gestidgn v | Convenio v [EReEEIIEE

i Listado de Convenios ‘
i Seguimiento

Historial ‘

Imagen 6 - Menu - Consultas

1. Menu Gestion

1-a Plantillas
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Clasificacion:
e Se define como plantilla Libre, al texto del convenio que es cargado, cada vez
que se da de alta uno.
e La plantilla estandar se utiliza cuando el mismo texto se aplica a varias altas
de convenios, en cada caso se modifican solo algunas variables. Se define el

texto que queda fijo y se establecen las variables que se van a modificar con
cada convenio en particular.

Si se trata de un modelo que incluye una plantilla estandar, la O. G. debe cargar la
misma.

En el caso de que desee modificarla debera ingresar al menu Gestion >> Plantillas
(ver imagen 7) y luego a través de los filtros buscar la plantilla que necesita.

“La pantalla muestra todos los modelos que contienen plantillas estdndar de la O.G.”

Gestidn v | Convenio v | Consultas v
Gestidn de plantillas =

Nombre Tipo de convenio Subtipo de convenio Tipo de plantilla Ambito de aplicacidn Oficina gestora

v [ L ~ T -4

Nombre Tipo de convenio Subtipo de convenio = Tipo de plantilla Ambito de aplicacién | Oficina gestora Acciones

Acta Compromiso Becas escudo Especifico Acta Compromiso Estandar Becas Centro Universitario Rafaela - Sunchales

Convenio Marco Cesién de Derechos pepe Marco Convenio Estandar Cesidn de Derechos Centro Universitario Rafaela - sunchales

F= RN < B
&

Convenio Marco Coedicién Lero Marco Convenio Estandar Coedician Centro Universitario Rafaela - Sunchales

Imagen 7 - Menu-Gestién Plantillas

. . i . . &
Desde el campo Acciones - seleccionando la opcién Editar (ver imagen 8) -se

ingresa para modificar la plantilla en el caso de que la cargue por primera vez realiza
la misma accion.
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Modificar la plantilla del convenio + X

Espaficl  +

&)z

[BFuameHTML_BHm EH LhEB DB - HO. by =
B I U L|[izz=|+ r» =/a]A B

Texto de la plantilla...

Vista preliminar Ayuda Guardar Cerrar plantilla Cancelar

Imagen 8 - Modificar la plantilla del convenio

El botén Vista Preliminar permite generar un archivo (.pdf) para poder visualizar la
plantilla cargada, pero debe tener en cuenta que para poder visualizar la misma
primero debe estar guardada (boton Guardar).

Por ultimo para cargar la plantilla y para poder utilizarla, la misma debera estar
cerrada (botén Cerrar).

Yista preliminar Ayuda (GGuardar Cerrar plantilla Cancelar

Boténes

Al momento de la carga debera tener en cuenta :

e |dentificar todas las variables que se presentan en el texto. Tener presente que
los articulos que preceden a las variables también pueden ser variables.

e Las variables se definen entre llaves, 3 al inicio y 3 al final y el nombre de la
misma lo define el operador. Por ejemplo {{{nombre_representante}}}

e Sien el texto se repite varias veces la misma variable es fundamental definirla

8
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exactamente igual (mismo nombre), de modo que al momento de cargar el
convenio completando una sola vez se complete el resto.

e |Iniciar la carga del texto con 5 guiones. -----

e Al finalizar la escritura de un parrafo terminar con punto guion (.- ). No se debe
hacer linea de guiones hasta el final.

Observacion

Antes de generar el alta de un convenio nuevo, se deben verificar los datos
correspondientes a Localidad - Institucion - Firmante, y en caso de no estar
disponibles deberd agregarlos a la base de datos.

1-b Localidades

Si la localidad no se encuentra en la base de datos, se debe incorporar desde el
menu Gestidon >> Localidades (imagen 9) y completar los datos que se solicitan.

Gestidn de localidades

Pais

W + g
Provincia

v + =
Departamento

¥ + g
Localidad

L + g

Cerrar

Imagen 9 - Gestién de Localidades
1-c Instituciones

En el caso de que desee modificarla o eliminarla (siempre y cuando no esté asociado
a la ejecucion de un convenio), debera ingresar al menu Gestion >> Instituciones (ver

9
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imagen 10) y luego a través de los filtros buscar la institucion necesaria.
Gestion de instituciones
Nombre
Y| &
Nombre Localidad Pais Acciont
za
Abog, Malena AZARIO SANTA FE Argentina za
ABRIGO VIRGINIA SANTA FE Argentina Za
Abu Dhabl University Localidad de Emiratos Arabes Unidos Emiratos Arabes Unidos @&
ACADEMIA ARGENTINA DE LETRAS Ciudad Autdnoma de Buenos Aires Argenting @&
ACINDAR INDUSTRIA ARGENTINA DE ACEROS S.A. VILLA CONSTITUCION Argentina [F48- )
ACOSTA MARIA MARTINA SAN JOSE DEL RINCON Argentina &

Imagen 10 - Gestion - Instituciones

. . - . I .
Desde el campo Acciones - seleccionando la opcion Editar - (ver imagen 1)
podrd modificar la institucion.

Nombre *

Prueba

Direccidn

Juan del Campillo

Teléfono

Email

Localidad
SAMTA FE (Santa Fe) Q -

Guardar Cerrar

Imagen 11 - Gestion de Instituciones

Si la institucion no se encuentra en la base de datos, se debe incorporar desde el
menu Gestidon >> Instituciones, deberd hacer click sobre el botén “Nueva” (ver
imagen 12) y cargar los datos que se solicitan.
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Nueva Cerrar

Imagen 12 - Botones

Por ultimo hacer clic en el botén Guardar (ver imagen 13) de lo contrario en el botén

Cerrar.

Mombre *
Direccién
Teléfono
Email
Localidad
Q -4
Guardar Cerrar

Imagen 13 - Nueva- Institucion

1-d Firmantes

Si el firmante no se encuentra en la base de datos, se debe incorporar desde el menu
Gestion >> Firmantes (ver imagen 14) , deberd hacer click sobre el boton “Nueva”

Gestion de firmantes  x

Institucion Nombre Documento
T -4
Institucion Nombre Documento Cargo Ace
L ————
Abel Nicalas DE MANUELE Abog. Abel Nicolas DE MANUELE D:N.|. 12.656.586 Titular =
MUNICIPALIDAD DE CRESPO Arguitecto Abel Rubén Dario SCHNEIDER 16,955,113 Presidente Municipal =
MUNICIPALIDAD DE CRESPO Arg. Abel Rubén Dario SCHNEIDER 16.955.113 Presidente Comunal =
Teatro Municipal 1° de Mayo Abog. Maria MARTIN 29848 505 secretaria de Gobierno =
ROSELLI ADELA AURELIA MARGARITA Adela Aurelia Margarita ROSELLI 1.154.800 HEREDERA DEL AUTOR =
MARIANOFF AUTOMOVILES SRL Adolfo MARIANOFF 12714187 socio-gerente =
TEPSIS.A. Adolfo Leonel VERCELLONE 14.764.446 Presidente =
Pag 1 de 87 [ 1299 resultados ] « | < - 2(3[a|s|6|7|8|>|»[15 w

Nueva Cerrar

Imagen 14 - Gestidon-Firmantes

Luego cargar los datos que se solicitan y por ultimo Guardar (ver imagen 15).

"
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Titulo

Nombre *

Apellido *

Documento *

Cargo ™

Institucion

| a -
Guardar Cancelar

Imagen 15 - Nuevo Firmante

2. Menu Convenio

2.a Gestionar convenio

Si desea crear un nuevo convenio, deberd hacer click en Convenio >>Gestionar
Convenio (ver imagen 16), donde visualizard la siguiente grilla que muestra los
convenios que se encuentran en curso.

Imagen 16 - Menu- Convenio Nuevo

Dentro de la pantalla de Gestionar Convenio (imagen 17), en el margen inferior
derecho se encuentra el botén de Nuevo Convenio que permite realizar el alta de un
convenio.

12
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Gestién v | Convenio v | Consultas v

Gestion de convenios
Nombre Expediente Modelo Oficina gestora
Y|
Info | Expediente Nombre Modelo Oficina gestora

REC-0954787-18 Acta Acurdo - MUNIGESTION - Comuna Naré ﬁ&fﬁg;;‘ﬁé?f Secretaria de Fortalecimiento Territorial e
cQ4 7 - i P - rlsrt Acta Renovacién Secretaria de Desarrollo Institucional &
D REC-1067694-21 Acta Renovacién Cooperacién con Universidad de Ciencias Aplicadas de Karlsruhe Coeperacién Internacionalizacion =
i i X Adenda Padrinos i
Adenda Padrinos Persona Juridica con BANCO CREDICOOP COOPERATIVO LIMITADO Persona Juridica Secretaria General =
Adenda Padrinos Persona Juridica con DIQUE Il - AMARRAS EMPRENDIMIENTOS ’ng‘s';‘?ijfﬁms Secretaria General 4
i T R Adenda Provision de i
Adenda Prowision de internet - CETUL con Wiltel Comunicaciones SA internet - CETUL Secretaria General =
Convenio Marco
finculacion y 5 ia de Vi cion y Tran: a
2 REC-0874513-17 Asociacion Médica del Departamento de San Martin ¥‘r35.§}‘;f;”11:5 ?eefrr\ent?;’:f Vinculacion y Transferendi Irs
Tecnologica
Convenio Especifico
REC-0936834-18 AUTORAS (Bonaparte, Artigues, Imsand) A LA UNL: POBLADORES/UNL (Colonia Dolores) PERTENECIENTE AL CICLO Cesion de Derechos Secretaria de Planeamiento Institucional y ra
5 B 80 HORAS- SUMANDO HORAS Intelectuales Autores - Académico
UNL
Convenio Especifico i _ )
REC-0936835-18 AUTORAS (Rosek, Bonaparte, Imsand) A LA UNL: INTERACCIONES/ UNL del ciclo INTERACCIONES O i i cRneamieniolneGuciony 4
UNL

Convenio Marco
o REC-0898577-17 Cesidn Derechos de Universidad al CIN - Interacciones Cesion de Derechos Direccién de Comunicacién =

Pag. 1 de 6 90 resultados | «4-2 3 4|56 >dpll1s v

I
1 Nuevo Convenio 1 Cerrar

Imagen 17 - Grilla Gestion Convenios

Al ingresar desde la accion Nuevo Convenio (imagen 18) se accede a la
siguiente pantalla.

13




Sistema Hermes - Gestion de Convenios 100 UNIVERSIDAD

NACIONAL ceL LITORAL
Nombre
[Modelo] + [Contraparte/s]
Modelo
(a] #
Titulo *
Idioma secundario Contacto *
Seleccione el idioma secundar v
Partes Contrapartes
Universidad Nacional del Litoral
+ |} + B
Duracién (expresada en meses) *
Unidades académicas relacionadas Observaciones
+ |}
P ——
| |
. |

Imagen 18 - Nuevo Convenio

Los campos a completar son los siguientes:

-Nombre: El nombre del convenio se forma automaticamente de la siguiente manera:
“modelo del convenio” + “Nombre Contraparte” +[campo editable no obligatorio]” .

-Modelo: Desde el icono se debe buscar el modelo de convenio que se ajuste
al alta que se esta realizando.

-Titulo: El texto que aparece en el encabezado del documento, es editable y no debe
ser igual al nombre del convenio y se puede modificar hasta antes de cerrar

intervencién a menos que se devuelva para su correccion.

-ldioma secundario: Si el convenio debe redactarse en dos idiomas, en este campo
se debe determinar ese dato.
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-Contacto: Debera completar con el Nombre y Apellido del contacto de la
contraparte.

- Parte: Por defecto UNL es parte en todos los convenios, pero si es necesario desde

+
el icono ~— se puede seleccionar otra institucion. No se puede eliminar a UNL
como parte.
+
-Contraparte: Debera clickear el icono vy elegir la institucién (previamente

cargada) correspondiente.
-Unidades Académicas relacionadas: en caso de corresponder.

-Duracidn _expresada en meses: Deberd consignar la duraciéon del convenio
expresada en meses.

-Observaciones: se completa en caso de corresponder.

Finalizada la carga de datos, se debe hacer click en el boton “Guardar”, una vez
guardada el alta se abre la pantalla de gestién del convenio (ver imagen 19).

Mambre Mumern de enpeadeents
Corerato Incubacion interma - IDEAR con ACOSTA MARLA MARTINA
Cornsanin Informacion general del corvvenio
indgrrmnacidn general
. Madelo de canenio Tibuka
Contrato incubacion i - IDEAR Corrats incubacidsn intanna - IDEAR
i=
oiicina gestora Paso actual
Secrefaria de Vinoulstion y Traralerencia Tecnoldgica Hewvisaon geston
R Dharaciin |expresada sn meses)® Cortacto
48 | yo
i IFLiH S Fartis COPEr apartes
¥
e - s e
Obseruacones L [ ] +* L]
ACiGn dil Dl Liridadiot dcadbimicad relacinnadid
P i Iick e Wgencls Fecha de lin de vigeniia
-
st nila [T

Imagen 19 - Menu- Gestién Convenio

15
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La pantalla de Gestion Convenio esta conformada por las siguientes acciones:

e Informacidn general: Muestra toda la informacion del convenio que se cargd
anteriormente, al momento del alta (ver imagen 20).
En caso de que se detecte que se ha cargado mal la contraparte o que falta
cargar otra contraparte u otra parte ademdas de U.N.L. en este apartada se
pueden realizar las modificaciones antes de avanzar en la tramitacion.

Gestidn ded coneenio

Hembie Mirnern de supedieris

Contrato incubackin inberna « IDEAR oon ACDSTA MARUA MASTIMA

Comeein o Paciin gerer sl del Copeeres

Milprmagion gensral .
'_- - e = Msdle e che on e i Tl

) Contrato incubacian Intema - IDEAR Contrato Incubacion interna - IDEAR
Lo dil corTvirie TPy Pt sctual
Secretaria de Vincdacidn y Traraferencia Techoldgica Bevhion gestion
Lta cs gy L e (e S iy TP | * Coladnm
o UTETaC K i | yo
EdiEs Partes Conilraparias
b s el .
s {icirg pe==nr
sjctoria del conye
Tism s - B * |
oo n del Expediei Uridades académicas relacionadas
Eecha de inicio de vigencia Fecha de fin de vigencia

Imagen 20 - Gestién del Convenio-Informacion general.

e Objeto del Convenio: Se debe consignar un resumen del objeto del convenio
(ver imagen 21)

dumtegis Fanastias cnn AL WT By AERD TRAREFRONT Ehalidl ERRD CORTUL TS S 4wl

Crigami

Hniniu dul Linvmsin e

Imagen 21 - Gestion del Convenio - Objeto del convenio

16
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e Texto del Convenio: Segun el tipo de convenio que se trate se procede de la
siguiente manera:

e Si corresponde a un Convenio Estandar o Estandar con
Modificaciones encontrard el texto del convenio que se trate y debera
completar sdlo las variables requeridas. (ver imagen 22)

Nombre Humero de expederie
Adenda Patantias con AENTI SAL y AERD TRANSPORT EMNGINEERING CONSULTING S.A. nul

Carretrin Texto del conyenic

Chec ool Comanis Comphtar vanates ||
T b
Texto del ponyeney | -

B = = = = = =

Emre s UMRVERSIDAD NACIDNAL DEL LITORAL, representads &n £5ie S000 por s Recior, Dr. Ervigue MAMBARELLS (D 8L N© 16.573 3597
e con doenigibe lagal en Boulevand Pelisgring 8° JT50 de la cudad de Sants Fe. provinoa del micmas nombee, en adelans la UneteEREDAD" por
MR una pane y por |a otra, &, repressncada on esie aco por k k|, oon domicio legal en k. o & cudad de k provinoa o K en adelante &k
Bt onc ien dose las partes capacidad lepal para conbratar y obligerse, v enreladidn al Comsenio que Ls mencionads 5" manbsere con esls
DOTATREE: Uenkenrtidad, gl [t panes b Susonpen ancoii, &l Cual e DoT ShHND SessTollad L SIS b pELINNAL BTG Oi IS IETRras
Solomsd o modificacian establerions e b Ordenanza W° 00710 de ls UNIVERSIDAD" v &n Ls Ley Kaoonsl N° 26 477 (Sistema de Pasaniiss Educatves). Que de mutuo y
S SR CONBEN TN oM b Mol e J Dk de L precente sdenda, que Torma pame dil conlraba anginara, o ihiminos gue a
conCMuarion s detalan
, k
[& S AT
i " ded [ npeiterTie ASITHLMO, ML PALES TECDNGIEn BapELMEenle qui W ModiNcacoones eilablecisd & b [ esente A0 COFSlEuyer Pvacr o Mmoo caoen o
et y demdn (8rmanon y obligsciones coeiractudles evlabieoris & o (orwenio originenio, les Cuales Coeinlan vigeries.

B i Comenia I
i —_—— =
v ikar Carweial

== B

Imagen 22- Gestién del Convenio - Texto convenio estandar

e Si corresponde a un Convenio Libre: deberd completar con el texto del
convenio. (ver imagen 23)
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Rpomibre haurmero de enpederne
Cormnnd hano [ERARCLRCDS SALLIY REC-OEREETE-1T
Lot Tewto ded orreeTeg

ab ®m a? 81w L

9]
[}
/1]
4

———————— Ereeewma @ @ B

e = = % = 1 A-D-

Aqui se escribe el texto del
convenio, sin titulo.

Aanii Doalery e operale e e PRp—

Imagen 23 - Gestion del Convenio - Texto convenio Libre

Al finalizar la carga del texto o de las variables, se debe “Imprimir Convenio”, para
controlar la carga de los datos y la visualizacion del mismo. La copia se imprime con la
marca de agua “borrador” inserta. (ver imagen 24)

Imprimir Convenio

Imagen 24 - Imprimir Convenio

Aclaracion: en el caso de convenios en dos idiomas deberd como primer paso
seleccionar el idioma y luego proceder con la carga de las variables o texto. (ver
imagen 25)
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Texto del convenio

e |
1 selecciome un idi L [l
I I
T 8 Fuentd HTML | 2| T8 T BE B E -« Qb ® A ?
B I|¥ L &= := 1 E Q| A B

¥
| v}
Inglés

Imagen 25 - Gestién del Convenio - Texto del convenio

e Anexo: Si el convenio a gestionar contiene anexo se debe cargar en esa
pestafia, consignando titulo y cuerpo del texto. (ver Imagen 26)

Gestién del convenio + X

Nombre Namero de expediente
Contrato Incubacién Interna - IDEAR con ADAM EDUARDO JOSE

Convenio Anexo

Informacién general

Objeto del convenio ['-\tu\o el BNEXD
Heangel convenio ! Aqui se consigna el titulo
I
Anexe 1 del Anexo

Nota de inicio

Documentacién fuerpo del anexo

1
frmames @ FuentertiL |R | B BB B & B « Qb[E|XD|(? BT UL

Solicitud de modificacién
= » = QA B

Informe oficina gestora

Historia del convenio
Observaciones

1
1
1
1
1
1
1 - -
Informacién del Expediente | Aqui es transcribe el cuerpo del Anexo.
1
1
1
1
1
1
1

Guardar Cancelar

Imagen 26 - Gestién del Convenio- Anexo

e Solicitud de modificacion: En los convenios estandar, se puede solicitar
alguna modificacion para que Asuntos Juridicos lo apruebe y corrija el texto
(ver imagen 27).
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Gestion del convenio X

Nombre Numero de expediente
Contrato Unidad de Vinculacién Tecnolégica con Federico Coppola REC-0983213-19
Convenio Solicitud de modificacién

Informacic ner

Caratula Detalle de modificacion

Tex | con

Anexo

[ |

ﬁﬂl&wm _______________ )

Informe oficina gestora
Jocumentacion

Firmantes

Historia del convenio

Solicitudes de opinién Crear solicitud de modificacion

1
""" Guardar T|"CGancélar T

Imagen 27 - Gestion del Convenio - Solicitud de modificacion

e Nota de Inicio: El modelo de nota de inicio se genera por defecto, es editable
y en caso que se modifiquen datos de inicio como por ejemplo la contraparte
debe generarse nuevamente.

La nota se debe visualizar para controlar que sea correcta y en caso afirmativo
pasar intervencién al Secretario para que proceda a la firma de la misma (ver
imagen 28).
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Gestion del convenio + X

Nombre Nimero de expediente

Contrate Incubacién Interna - IDEAR con ACOSTA MARIA MARTINA

Convenio Nota de inicio

Informacidn general

DObijeto del convenio J s i R
BFemene | | B BB B @ @ « QWE(HN?2/ B I UL

Texto del convenio

Anexa = i= 2= Q| A- B-

Inota de inicio

(Becismaniaciin Tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de elevarle el Contrato Incubacion Interna - IDEAR, entre la Universidad Nacional del Litoral y

ACOSTA MARIA MARTINA, cuyo objeto es Incubacion de emprendimiento para la generacion y consolidacion de una empresa,, implementadas

Firmantes

- por la mencionada cartera.
alieiid demo i caeon De considerarlo pertinente, solicito Ia suscripeion de los ejemplares correspondientes.
Inforrme oficina gestora Sin ofro particular, aprovecha la oportunidad para saludarlo con mi mayor consideracion.

Historia del convenio

Observaciones

permite visualizar la nota
gue se genera

Informacién del Expediente

Genera la nota de inicio que sera firmada por el
Secretario.

En caso que se modifiquen los datos de parte o
contraparte debe volver a generarse

e — e F——————————

Pre-visualizar Generar Naota

/ Guardar Cancelar

Pasa las actuaciones al ‘Secretario para firmar la nota
y control de convenio y documentacion

Imagen 28 - Gestién del Convenio - Nota de Inicio

Al pasar intervencién el convenio pasa al Secretario de la Oficina Gestora para
que revise el convenio y firme la nota de inicio, cumplido vuelve el convenio a la
Oficina Gestora para proseguir con el tramite.

e Informe Oficina Gestora: Habiendo intervenido el Secretario de la Oficina
Gestora, el tramite vuelve a la misma y ésta solicita el dictamen a Asuntos
Juridicos.

Finalizada la carga de toda la informacion solicitada en las distintas pestafias,
se procede a “cerrar la intervenciéon” y el tramite pasa a la Direccién de
Asuntos Juridicos para su intervencion (ver imagen 29).
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Gestién del convenio + X

Nombre NUmero de expediente

Contrato Incubacién externa - IDEAR con Luis Maria Rista y Raul Emilio RUDOLF

Convenio Informe de la Oficina Gestora

Informacién general

Obpeto del camer g BIUSxx 2=22=2§5EZE_==@ %%
Texto del convenio
- Background | | Foreground +| | Font ME
Anexg
Mota de inicio Pase a la Direccion de Asuntos Juridicos a sus efectos.

Documentacién

Firmantes

Solicitud de modificacién

Historia del convenio
Observaciones

Informacién del Expediente

Guardar Cancelar

Imagen 29 - Gestién del Convenio - Informe Oficina Gestora

e Documentacion: En este apartado corresponde cargar toda la documentacion
respaldatoria solicitada por la Direccion de Asuntos Juridicos ingresando
desde “Nuevo” se adjunta el/los archivo/s (ver imagen 30).

varidg I A ]

Conmrans noubacidn nterrs - DEAR con ACTIETA BMARA PAITIRA,

C oo Dapcuirmeeniacdn del oo meenin
= Descnpoen Nomers L
Macumertacin |
L o o= == = r
P .

== pen |1

b= = =

Imagen 30 - Gestién del Convenio - Documentacién

e Firmantes: Para seleccionar los firmantes que intervienen en el convenio
clickear en “Nuevo Firmante” y seleccionar el que corresponda de la base de
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datos previamente cargada tanto para parte como para contraparte (ver
imagen 31y 32).

Fiombrs P L T g T

Conir e v uladidn ilerss  (DEAR (on ACOST S WA AT

e il Yea=Rre [ e d |

1
Eemaniss |

—_——— = —

m= ===
Ji_____¥§
Imagen 31 - Gestién del Convenio - Firmantes
Buscador de firmantes + X
Institucion Nombre Documento
| | | [
Institucion Nombre Documento Cargo

Universidad Nacional i Decano Facultad de
del Litoral Captirs Bl TIRTI0 Ciencias Economicas
i Decano Facultad de
Universidad Nacional - a-q carjos SASTRE 234567 Arquitectura Disefio
del Litoral iy
y Urbanismo
Secretario de
Universidad Macional  Profesor Claudio 20587750 Planeamiento
del Litoral Horacio LIZARRAGA Institucional y
Académico
Universidad Nacional  Prof. Claudio Horacio  annnnnnn Nacana 1=l
Pag. 1 de 3 [ 38 resultados ] &« < - 213 |>[» |15 w

Seleccionar Cancelar

Imagen 32 - Gestion del Convenio - Firmantes

e Historia del convenio: Desde aqui podra visualizar el circuito del convenio
(ver imagen 33).
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Gestién del convenio + X
Nombre Numero de expediente

Contrato Incubacién externa - IDEAR con Luis Maria Rista y Raul Emilio RUDOLF

Convenio Historia del convenio

Informacion general

e C Ve . .
Objeto del convenio Fecha Usuario Tipo

Texto del convenio

Anexo

Nota de inicio
Documentacién
Firmantes

Solicitud de modificacién
Informe oficina gestora
Observaciones

Informacién del Expediente

|
| | Guardar ICance\ar

Imagen 33 - Historia del convenio -Gestién del Convenio

e Solicitud de opinién: En caso que necesite una opinién o requiera algun tipo
de informacion de otra O.G. podra recurrir a “Solicitudes de opinion” / “Nueva
solicitud de opinion”. Alli se debe completar la “Consulta a realizar” y
clickear en la lupa podréa seleccionar la “Oficina” que desea consultar. Luego
“Aceptar”. Esta opcion se utiliza luego de haber registrado con numero de
expediente el convenio, es decir una vez que el Secretario haya firmado la
nota de inicio y que el tramite se encuentra nuevamente en Oficina Gestora.
(ver imagenes 34, 35y 36)
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Gestion del convenio 4+ X
Nombre Namero de expediente
Contrato Renovacidn Incubacién Interna - IDEAR con Leandro Esteban PALMIERI, Gustavo Ariel PALMIERI y Micaela DESAVADO REC-1050870-20
Convenio Informacion general del convenio
Informacién SE"\E'

Modelo de convenio Titulo
Objeto del conw

Contrato Renovacién Incubacion Interna - IDEAR Contrato de Incubacién de empresa entre Leandro Esteban PALMIERI,
Texto del convenio

Oficina gestora Paso actual
Anexg = N P L N

Secretaria de Vinculacion y Transferencia Tecnoldgica Expediente asignado
MNota de inicio Duracion (expresada en meses) * Contacto
————— 12 || Leandro Esteban PALMIERI
Firmantes Partes Contrapartes
Solicitud de modificacién -

Universidad Nacional del Litoral Leandro Esteban PALMIERI, Gustavo Ariel PALMIERI y Micaela DESAVADO
Informe oficina gestora
Historia del convenio MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE ESPERANZA
Observaciones Unidades académicas relacionadas

Informacién del Expediente
Fecha de inicio de vigencia Fecha de fin de vigencia

i ]

1
| Solicitudes de opinién

Guardar Cancelar

Imagen 34 - Solicitud de opinién

Gestién del convenio + X
Nombre Numero de expediente
Contrato Renovacién Incubacidn Interna - IDEAR con Leandro Esteban PALMIERI, Gustavo Ariel PALMIER! y Micaela DESAVADO REC-1050870-20
Convenio Informacién general del convenio
Salicitudes de opinion, _ _ _
s , 1 Modelo de convenio Titulo
|Nueva solicitud de opinién |
b = e = = = = | CONtrato Renovacion Incubacién Interna - IDEAR | Contrato de Incubacion de empresa entre Leandro Esteban PALMIERI,
Oficina gestora Paso actual
Secretaria de Vinculacion y Transferencia Tecnolégica | Expediente asignado
Duracién (expresada en meses) * Contacto

12 | Leandro Esteban PALMIERI

-« —————

Partes Contrapartes
universidad Nacional del Litoral Leandro Esteban PALMIERI, Gustavo Ariel PALMIERI y Micaela DESA*.’AFQ
Ingresar a MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE ESPERANZA
esta opcion Unidades académicas relacionadas
Fecha de inicio de vigencia Fecha de fin de vigencia
o iz

Guardar Cancelar

.z

Imagen 35 - Nueva Solicitud de opinidn
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Seleccionar oficina X

I -4——— Tipear la consulta a realizar

| a [ » : Seleccionar la oficina a la
I gue se realiza la consulta

Imagen 36- Gestién del Convenio- Seleccionar Oficina y redactar consulta

° Opinidén: Sila O.G. recibe una consulta deberd hacer click dentro del menu
en Convenio>>0Opinion. (ver imagen 37)

Convenio Consult

Muevo

Oficina Gestora

Opinién

Imagen 37 - Convenio-Opinion

Se desplegara una lista de los convenios que hayan solicitado su opiniéon, como se
visualiza a continuacién (ver imagen 38).

Gestign de opiniones  x

Nombre Expediente Modelo Oficina gestora

I-Expedieme Nombre Modelo Oficina gestora Accion

Grilla de convenios pendientes de brindar opinion

Permite ingresar,
al convenio

Pég. 1de 1[1 resultado ] 15 W

Cerrar

Imagen 38 - Convenio- Opinién del Convenio
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Debera ingresar al convenio para dar respuesta a la solicitud de opinién y luego,
hacer click en el botén “Cerrar Opinion”. (ver imagen 39)

Gestién del convenio

|

Nombre Numero de expediente
CONVENIO ESPECIFICO ACCESIBLE - LIBRE REC-0941818-18
Convenio Informe de la Oficina de consulta

Solicitudes de opinién

Secretaria de Ciencia, Artey Tecl Ofjcina Proxima notificacién
Secretaria de Ciencla, Arte y Tecnologia 9 13/04/19

Estado

Pendiente

Consulta
es correcto?

Background _'l Foreground j Font j Size j

Aqui se detalla la respuesta a la consulta

Finalizada la carga de la respuesta se | | Cerrar opinion
debe cerrar la opinion e e e e e W e 1
Guardar Cancelar

Imagen 39 - Gestion del Convenio
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3.Menu Consulta

Listar Convenios

Ingresar el mend en la opcién Consulta>>Listado de Convenios. (ver imagen 40)

Listado de Convenios |

Historial |

|

—
i Seguimiento
|

Imagen 40 - Consulta-Listado de Convenio

Aqui dispone de una serie de filtros los cual puede utilizar para encontrar el convenio
que desea consultar. (ver imagen 41)

Listar convenios X

Informacién general Datos contraparte
Nombre Institucion
Q -4
Localidad
Expediente Q -

Vigencia del convenio

Plantilla Inicio del periodo Fin del periodo

v ] i3]

Fecha de disposicién de firma

Oficina gestora
Q - FPosterior a Previo a

i i

Aceptar Cancelar

Imagen 41 - Listar Convenios

Si presiona el botdn aceptar se visualizara la siguiente ventana que muestra todos los
convenios gestionados que cumplen con los criterios de busqueda (ver imagen 42).
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Listado de convenios
Expediente Nombre Modelo Oficina gestora Accion

Acta Acuerdo

REC-0954774-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION ia i Secretaria de Fortalecimiento Territorial Q
REC-0954775-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION :ﬂil’éz‘;ﬁﬁf Secretaria de Fortalecimiento Territorial Q
REC-0954776-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION ':ﬁii;;‘;ﬁ?ﬂu Secretaria de Fortalecimiento Territorial Q
REC-0954777-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION aﬁégsgﬁf Secretaria de Fortalecimiento Territorial Q
REC-0954778-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION ﬁﬂ%i@é‘;ﬁgﬂ Secretaria de Fortalecimiento Territorial Q
REC-0954779-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION mié;ﬂjgﬁf’ Secretaria de Fortalecimiento Territorial Q
647627 Acta acuerdo MUNIGESTION - COMUNA DE ARROYO LEYES ',\‘Aﬁl’;;ﬁgd”” Secretaria de Extension Social y Cultural Q
647628 Acta acuerdo MUNIGESTION - COMUNA DE CASTELAR r’ﬁiégﬁﬁ?ﬂ“ Secretaria de Extension Social y Cultural Q
Pég. 1 de 96 [ 1437 resultados | < < - 234 5/6|[7[8[>[2|15 »

Cerrar

Imagen 42 - Listado de Convenio

Seleccionado el convenio deberd presionar el icono con la lupa para poder visualizar
informacién (ver imagen 43).

Gestion del convenio

|

Nombre Numero de expediente
Acta Acuerda - MUMIGESTION - Municipalidad de Sastre REC-0954773-18
Canvenio Informacidn general del convenio
Informacién general
) . ) Modelo de convenio Titulo
Historia del convenio -
Acta Acuerdo Munigestidn Acta Acuerdo - MUNIGESTION
Convenio publicado
Oficina gestora Paso actual
Secretaria de Fortalecimiento Territorial Vigente
Parte Contraparte
UNIVERISIDAD NACIOMNAL DE ROSARIO Municipalidad de Sastre

Universidad Nacional del Litoral
Contacto Unidades académicas relacionadas

Hugo Marbale - Sec. Privada

Fecha de inicio de vigencia Fecha de fin de vigencia

#H o421 # 03M12/20

Cancelar

Imagen 43- Gestion del Convenio.

Seguimiento: Ingresar el menu en la opcion Consultas>>Seguimiento. (ver imagen
44)
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Consultas

Registros de comunicacion

Listado de Convenios

imiento

Historial

Imagen 44 - Consulta - Seguimiento

Se presentan una serie de filtros para encontrar el convenio que desea consultar.
Seleccionado el convenio debera presionar el icono con la lupa para poder visualizar
informacion. (ver imagenes 45y 46)

Seguimiento de convenios x

Nombre Expediente Modelo Oficina gestora Paso actual
T -4
Expediente Nombre Modelo Oficina gestora Paso actual Accioni
4 - s Corwenio Especifico Secretaria de Ciencia 1
646958 CONVENIO DE COOPERACION PROGRAMA DE INCENTIVOS PROYECTO UTN ROMERO L Programaincentice  Artay Teenologia Alafirma 1 Q ]
I
16959 " EC N PROGI NCENTIVOS 0 Iy Convenio Especifico Secretaria de Ciencia, firma 1
646950 CONVENIO DE COOPERACION PROGRAMA DE INCENTIVOS PROYECTO UTN SILVA - i nfentvas  Artey Tecnolog Alafirma | Q .
I
3511 g operaclé - e INCentivos Convenio Especffico Secretaria de Ciencia, —_—
REC-0951110-18 Convenio de Cooperacién Programa de Incentivos UNLZ CAID Luque v it e e P -1 Q :
1 I
. i o Marco I o .
643990 CONVENIO DE COOPERACION Y ASISTENCIA TECNICA ny ;&*éffig'?ngfag.é 93, flafirma 1 al
ia Técnica ¥ et I I 1
Convenio Marco 1 | |
0g CONVENIO MARCO DE COOPERACION ENTRE EL INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA INDUSTRIAL Y LA Cooperacion Secretaria de Ciencia
REC-0899226-17 UNIVERSIDAD NACIONAL DEL LITORAL Cientifica, Técnica y Artey Tecnologia Alatims 1 Q!
Académica 1
1 | B
I
P3g. 1de 1[6 resultados ] 1 15 v
1
. F o= |
Permite acceder a la informacion del—----- Cerrar

convenio seleccionado

Imagen 45 - Seguimiento de Convenios
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Gestion del convenio X
Nombre Nimero de expediente
‘ CONVENIO DE COOPERACION PROGRAMA DE INCENTIVOS PROYECTO UNC MARCIONNI | | REC-0874532-17 |
Convenio Informacién general del convenio =
Informacién general
R Modelo de convenio Titulo

Caratula
- dal . ‘ Convenio Especifico Programa Incentivos ‘ | Convenio de Cooperacion Programa de Incentivos |
exto del convenio

Oficina gestora Paso actual
Anexo

‘ Secretaria de Ciencia, Arte y Tecnologia ‘ | Alafirma |
Informe oficina gestora Parte Contraparte
Incervercitn Asunies Jureicos ‘ Universidad Nacional del Litoral ‘ | UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA |
Intervencion Secretaria General | contacto Unidades académicas relacionadas
Resolucidn de Despacho pablo.riera@uncedu.ar
Historia del convenio

Fecha de inicio de vigencia Fecha de fin de vigencia

‘ f 101116 H | 311217 |

Observaciones

Cancelar

Imagen 46 - Gestion del Convenio - Informacién General

Historial: Ingresar el menu en la opcion Consulta>>Historial (ver imagen 47)

Consultas

Registros de comunicacion

Listado de Convenios

Seguimiento

Imagen 47 - Consultas-Historial.

Dispone de una serie de filtros para poder localizar el convenio necesario.

Presionando el icono de la lupa sobre un convenio determinado visualizard la
siguiente ventana (ver imagenes 48 y 49).
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Historial de canvenios

I Nombre Expediente Modelo Oficina gestora Paso actual - 1
! | _ I I = filtros |

= TPascactual

T Ep;ﬂe?m_ = = = Nombre T Modelo

Convenio Especifico Secretaria de Ciencia,
REC-0874532-17 CONVENIO DE COOPERACION PROGRAMA DE INCENTIVOS PROYECTO UNC MARCIONNI Programa Incentivos  Arte y Tecnologia Alafirma 1 Q :
" - I
y Convenio Especifico Secretaria de Ciencia, .
646958 CONVENIO DE COOPERACION PROGRAMA DE INCENTIVOS PROYECTO UTN ROMERO L Programa Incentivos Artey Tecnologia Alafirma 1 Qa :
Convenio Especifico Secretaria de Ciencla, | x nreme =
646959 CONVENIO DE COOPERACION PROGRAMA DE INCENTIVOS PROYECTO UTN SILVA Fopan s ooy et JAlafirma 1 Qa |
I I
s L1 i " Convenio Especifico Secretaria de Ciencia, Venc I
REC-0BB0597-17 Convenlo de Cooperacién Programa de Incentivos : UADER CAID Alonso L. Frograma Incentivos Arte y Tecnologia | Vencido | Q 1
- . | I
3 1 | i " Convenio Especifico Secretaria de Ciencia, 1
REC-08B0599-17 Convenio de Cooperacién Programa de Incentivos UADER CAID Gerbaudo Programa Incentivos Arte y Tecnologia IVEnCIdD | Q 1
i i e I I
644915 Convenio de Cooperacion Programa de Incentivos:UNER CAID Fabro A b Espectico 2555?;5”‘1?‘]%‘"“3 jVencido : a
o = — e , e Convenio Fsnarifico Secretariade Ciencia 1. - o~ 1=
Pdg.1de1[12resultados ] | =T
I
2 -_————==-
Acceso al convenio Cerrar |
Imagen 48 - Consulta - Historial del Convenio
Gestién del conven
Nombre Numero de expediente
‘ CONVENIO DE COOPERACION PROGRAMA DE INCENTIVOS ‘ ‘ 544238 |
Convenio Informacién general del convenio
Informacién general
. Modelo de convenio Titulo
Historia del convenio
| Convenio Especifico Programa Incentivos | | Convenio Marco |
Oficina gestora Paso actual
| Secretaria de Clencia, Arte y Tecnologfa | | Vencido |
Parte Contraparte
| Universidad Nacional del Litoral | | UNIVERSIDAD NACIONAL DE ENTRE RIOS |
Contacto Unidades académicas relacionadas
Francisco Cacik
Fecha de inicio de vigencia Fecha de fin de vigencia
B 10513 || B 3171216
Cancelar

Imagen 49 - Gestién del convenio
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Rol Secretario de Oficina Gestora

El Secretario de Oficina Gestora es el responsable de avalar el inicio de la gestion de
un convenio mediante la firma digital de la nota inicial (ver imagenes 50 y 51).

Aclaracidn: El secretario debe contar con certificado de firma digital vigente

Ingresando a la opcion Aval de Convenios se visualiza el listado de los tramites
iniciados pendientes de aprobacién.

Convenio Consultas «

Avalar convenios

Imagen 50 - Avalar Convenio

Gestion de convenios Secretario 0.Gestora

Nombre Expediente Modelo Oficina gestora
T |

Info Expediente Nombre Modelo Oficina gestora Accion

Convenio Especifico

REC-1013625-19 Convenio de Cesién de Derechos Intelectuales ﬁz‘gg‘i;g’:&i’;ﬁ’j} Direccion General de Medios UNpersitatos m J = :
UNL 1 I
Convenio Especifico Cooperacion con Universidad de Ciencias Aplicadas de Karlsruhe Eg;‘ﬁi:';‘i?“ec' o iﬁ;fgggr‘f"lgﬁgﬁ ollo Inst ('JE‘:""E‘ © | = |
1 [
Accede al convenio seleccionado ____ !

Imagen 51 - Avalar Convenio - grilla de tramites pendientes

Ingresando a la accion podra visualizar el contenido de cada convenio y optar por las
siguientes acciones:
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Gestion del convenio + X
Nombre Numero de expediente
Convenio Especifico Cooperacién con Universidad de Ciencias Aplicadas de Karlsruhe

Convenio

Informacién general

Objeto del convenio

) [ FuenteHTML | @ | @ FB B mE +« QW@ ?|B T UK
Texto del convenio
Anexc = = » = QA B-
I Nota de inicio |
Documentacién Tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de elevarle el Convenio Especifico Cooperacion, entre la Universidad
Eirmantes Nacional del Litoral y Universidad de Ciencias Aplicadas de Karlsruhe, cuyo objeto es Convenio Especifico con la Universidad de
Ciencias Aplicadas de Karlsruhe, implementadas por la mencionada cartera.
Historia del convenio

Observaciones

Informacién del Expediente

Nota de inicio

De considerarlo pertinente, solicito la suscripcion de los ejemplares correspondientes.
Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para saludarlo con mi mayor consideracion.

Acciones disponibles

Guardar Cancelar

Imagen 52 - Avalar Convenio - Acciones disponible

Devolver a gestora: permite devolver las actuaciones si se detecta error en
las mismas.

Desestimar: Cuando no corresponde continuar con la tramitacién el Secretario
puede desestimar el tramite.

Pre visualizar: Permite revisar la nota que se autogenera antes de firmarla.

Generar _Nota: Cuando se realizan modificaciones al texto de la nota

corresponde generarla nuevamente y previsualizarla para asegurarse que sea
la nota correcta antes de firmar.

Firmar y devolver a la Gestora: Accion que permite firmar digitalmente la nota
y devolver las actuacione a la Oficina Gestora para continuar el tramite
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Si el expediente fue devuelto a la gestora por errores, una vez corregidos vuelven a

pasar por el Secretario General ya no para firmar la nota de inicio sino para avalar las
modificaciones hechas por la gestora.

El Secretario de Oficina Gestora puede consultar el seguimiento de tramites de
convenios tal como se indicé en el apartado de Oficina Gestora.

Consultas

| Seguimiento

Imagen 53 - Consulta - Seguimiento
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Rol Operador de Asuntos Juridicos

El Operador de Asuntos Juridicos ingresa con su usuario y puede realizar las
siguientes acciones (ver imagenes 54 y 55):

Convenio Consultas w

Generar Dictamen

Responder solicitudes de Opinian

Imagen 54 - Menu-Convenio

Consultas

Listado de Convenios
Seguimiento

Historial

Imagen 55 - Menu- Gestion

Asuntos Juridicos

El operador de Asuntos Juridicos debera ingresar a la pestafia de Generar Dictamen y
acceder a la grilla de tramites pendientes de dictaminar (ver imagenes 56 y 57).

: Generar Dictamen

Responder solicitudes de Opinion

Imagen 56 - Generar Dictamen
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Gestion v | Convenio v | Consultas v

Gastion de convenios A x

—————————————— — = = — = ————— = = = ———————
1| Nombre Expediente Modelo Oficina gestora :
1 v~ ,  Filtros

_Exﬁdie_me_ T T T fmbe T T T T T TTTTTTTTToITToT Modelo Oficina gestora Accion

Grilla de tramites pendientes

Pag 1de1[1resultado] 15 w

Cerrar

Imagen 57 - Gestién- Convenio

Ingresando a cada convenio puede visualizar todas las pestafias cargadas por la
Oficina Gestora.

Luego del andlisis puede realizar las siguientes acciones:

- Devolver a Gestora: Cuando se detectan errores en la gestiéon del convenio se
devuelve a la Secretaria Gestora para su correccion.

- Previsualizar: Permite previsualizar el dictamen redactado.

- Cerrar y pasar intervencion: Permite cerrar
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Gastidn del convenio

Woamera de expediente

Mamibre
Contrato Rersvalidn Incubacon intema - IDEAR (o0 Leanind Esteban PALMIER, Gustave ariel PALMIER] y Micasla DESAVADO REC-1050870-20

Cammnie intervencidn de Asuntos uridicos

e BIUoyxyyyR &£853% _EFEEGYS »

Bsagroend ¥ | | Feeroung v | Rl w| S

Redaccion del Dictamen

Fm——————— - |l oo l—-__-“.:_-:-‘_"_r:.:T_

4 Devolver 3 gestora I N

Imagen 58 - Gestién del Convenio- Intervencién de Asuntos Juridicos

Al cerrar su intervencién, una vez realizado el dictamen, pasa a la Direccién de
Asuntos Juridicos para control y firma digital del dictamen.

Convenio Consultas w

Generar Dictamen

Responder solicitudes de Opinion

Imagen 59- Responder Solicitud de Opinién

El Operador de Asuntos Juridicos al igual que las oficinas gestoras puede recibir
solicitudes de opinidn que se responden segun lo visto en el apartado de Rol Oficina

Gestora imagenes 38 y 39.
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Rol Direccidén de Asuntos Juridicos

El Rol de Direccién de Asuntos Juridicos tiene acceso a la siguiente accién (ver

imagen 60)

Avalar Dictamen

Imagen 60- Avalar Dictamen

Ingresando puede observar los expedientes que pasaron desde el Operador de
Asuntos Juridicos y los cuales requieren que se apruebe el dictamen (ver imagen 61).

Convenio v
Gestién de convenios Direccion AAJ

Nombre Expediente Modelo Oficina gestora

Info Expediente Nombre

Modelo Oficina gestora Accion¢

P3g. 1de1[1 resultado] 15

Seleccionar pagina | | Limpiar pagina | Limpiar todo | Firmar enlote || Cerrar

Imagen 61 - Grilla trdmites pendientes de firma
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Gestion del convenio

+Xx

Nombre Numero de expediente

Contrato Renovacion Incubacién Interna - IDEAR con Leandro Esteban PALMIERI, Gustavo Ariel PALMIERI y Micaela DESAVADO REC-1050870-20

Convenio Intervencién de Asuntos Juridicos

nformacién genera

Texto del convenio

Dictamen

1 B =
1 Devolver a Asuntos Juridicos ' I Pre-visualizar I | Firmar y elevar a Sec. Gral

le = smm =

Imagen 62 - Firmar dictamen

- Devolver a Asuntos Juridicos: El Director de Asuntos Juridicos devuelve las

actuaciones al operador de Asunto Juridicos estableciendo el motivo del
mismo.

- Previsualizar: Permite visualizar el dictamen a firmar.

- Firmar y elevar a Secretaria General: Si el Director considera que es correcto

el dictamen firma digitalmente el mismo y se elevan las actuaciones a
Secretaria General.
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Rol Secretaria General

Luego del dictamen de la Direccién de Asuntos Juridicos, el expediente pasa para
que el Secretario General de la Universidad opine sobre la oportunidad, mérito y
conveniencia de la firma de todos los convenios.

Las acciones que tiene asignadas son las siguientes:

Convenio Consultas

Opinar sobre el convenio

Responder solicitudes de Opinion

Imagen 63 - Menu Convenio

Listado de Convenios

Historial

Imagen 64 - Menu consultas

Opinar sobre el convenio

Alli el Secretario General visualiza todos los convenios en los que tiene que intervenir
(ver imagen 65).

Convenio v | Consultas v

Gesti6n de convenios Secretaria Genera
Nombre Expediente Modelo Oficina gestora
Y|~
Info  Expediente Nombre Modelo oficina gestora Acciont
1
1
REC-10521 Contrato Edicién con HUGO FRANCISCO GUTIERREZ Arboles urbanos de la Ciudad de Santa Fe Contrato Edicién TR S LR Iz I
1 I
Contrato Edicion con LUIS ALBERTO PRIAMO Contrato Edicion ST p—T |
o ! . = Contrato Incubacién ny Transferencia ! !
| 2 REC-1036427-2 Contrato Incubacion Interna - IDEAR con ACOSTA MARIA MARTINA nterna - IDEAR ¥ 1rans e 1 @ 1
—— I |
- T -
este simbolo indica que
el trdmite regreso Grilla de Convenios
pendientes de avalar
Pég 1 de 1[4 resultados ] 15 w

Imagen 65- Menu- Opinar sobre el convenio
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Al ingresar al expediente opera sobre el convenio seleccionado en la pestafia
Intervencién de Secretaria General. El texto de la providencia aparece preestablecido
pero con posibilidad de edicién (ver imagen 66).

Gestion del convenio + X
Nombre Numero de expediente
Contrato Edicion con DANIEL GASTALDELLO Estudios semioticos . Roland Barthes REC-1052184-20
Convenio Informe de la Secretaria General

nformacion general

Texto del convenio ) N

o [ FeenteHTvL | @ | @ B B GEE « QWM A?[(B I UL == A | 99
Nota de inicio QA B
Documentacior

nforme oficina gestors

Visto |as presentes actuaciones por las gue se propone Ia suscripcion del Contrato de Edicion con DANIEL GASTALDELLO y habiendo
efectuado la valoracién de oportunidad, mérito y conveniencia se sugiere al sefior Rector dictar el acto administrativo que disponga su firma.

Intervencion Secretaria General |
-

Solicitudes de opinién I €Devoner agestora § Archivar 1 r Firmar y pasar intervencion
e e o e I

Guardar Cancelar

Imagen 66 - Gestién del Convenio- Intervencién de Secretaria General

Si detecta errores en la confeccion del convenio puede devolverlo a la Oficina
Gestora.

En caso de no corresponder la suscripcién del convenio puede archivar el mismo.

Si el convenio y su tramitacion son correctos procede a Firmar digitalmente su
informe técnico y pasar intervencion

Responder Solicitud de Opinidén

Tal como las oficinas gestoras o asuntos juridicos, pueden realizarse consultas al
Secretario General y desde la opcién Opinién ingresar al convenio a responder.
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Consultas

Este apartado se corresponde con lo descripto con el punto 3. Mend Consulta de
Oficina Gestora.
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Rol Operador de Despacho General

El Operador de Despacho General puede realizar las siguientes acciones:

Convenio Consultas ~
Tramitar convenio

Responder solicitudes de Opinidn

Imagen 67 - Tramitar convenio

Tramitar Convenio

Al ingresar a esta accion el operador visualiza todos los convenios que estan dentro
de Despacho General.

estion de convenios Despacho General
ombre T trgmite Gue reingreséa T — Ingreso a los

e Despacho General win tramites pendientes... —

REC-0954774-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION

Acta Acuerdo MUNIGESTION - Comuna de Chovet

Acta Acuerdo MUNIGESTION - Esperanza (concejall Bonvin)

Acta acuerdo MUNIGESTION - Esperanza (concejal Martinez)
REC-0955682.18 Acta acuerdo MUNIGESTION - HCM Rafaela
REC-0955148-18 Acta acuerdo - MUNIGESTION - Municipalidad de Rufino
REC-0934810-18 «irs;‘gﬁ?_l‘[‘:rr:;ﬂ’;a izacion de Practicas Profesionalizantes - Escuela de Educacion Técnica Particular Incorporada  Acta A

6n de Précticas Profesionalizantes - Escuela de Educacion Técnica Particular Incorporada Conve

D REC0938767-18

Pag. 1 de 31 [ 457 resultados ]

Imagen 68 - Tramitar Convenio

Ingresando al expediente se presentan todas las pestafias que se fueron trabajando
en las distintas oficinas por las que pasé el expediente. (ver imagen 69)

Si detecta error en la confeccion del convenio debe devolverlo a la oficina gestora
como indica la accién correspondiente.

En caso que la tramitacion sea correcta procede a consignar los datos
correspondiente a la resolucién rectoral.
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En primera instancia debe completar la fecha de resolucién, el nimero y las palabras
claves asociadas, tanto el visto como los articulos se presentan definidos segun los
datos cargados anteriormente pero son editables.

Al final la carga de aquellos datos y visada la redacciéon de la resolucién procede a
“imprimir resolucion Despacho” para visualizar la misma y caso que esté todo
correcto “dispone la firma”, es decir que automaticamente se inserta en el circuito de
firma de documentos normativos previsto y segin el esquema de firmantes
establecido.

Gestién del convenio + X
Nombre Numero de expediente
Acta Acuerdo sobre realizacién de Practicas Profesionalizantes - Escuela de Educacion Técnica Particular Incorporada N°® 2028 San Lorenzo REC-0934810-18
Convenio Disposicion de firma.

Informacién general

Objeto del convenig Fecha de firma del convenio
Texto del convenio )
Anexo rrecha de resolucién : Fecha de firma de resolucion
Nota de inicio 82 ]

1 1 mmm e e e e e — e ————m
Documentacién I Nimero de resolucion 1 I Palabras Claves (separadas por coma ') 1
Firmantes : : 1 :
e har M === === mm—mm————— = e e e e ——— == ——— —

Intervencién Asun

uridicos VISTAS estas actuaciones en las que obra proyecto de Especifico a celebrarse con Escuela de Educacion Técnica Particular Incorporada N° 2028
San Lorenzo, elevado para la firma correspondiente por Secretaria de Extension Social y Cultural: atento que no existen observaciones por

Intervencion Secretaria General

__________ parte de la Direccién de Asuntos Juridicos al texto propuesto,

|Resolucién de Despacho |

Historia del convenio Articulos

Observaciones ARTICULO 1°.- Suscribir el Acta Acuerdo a celebrarse con Escuela de Educacién Técnica Particular Incorporada N° 2028 San Lorenzo, acorde =

al texto propuesto en estas actuaciones.
ARTICULO 2°.- Inscribase, comuniquese por Secretaria Administrativa y pase a la Secretaria de Extensién Social y Cultural a los fines de
tramitar la firma del convenio por parte de Escuela de Educacién Técnica Particular Incorporada N° 2028 San Lorenzo. Oportunamente -

Informacién del Expediente

Motivo de rechazo

Guardar Cancelar

Imagen 69 - Resolucién de Despacho

Finalizado el circuito de firmas de documentos normativos el campo fecha de firma
de resoluciéon se completa automaticamente restando como actividad para despacho
colocar la fecha de firma del convenio y confirmar firma y pasar intervencion (ver
imagen 70).

El expediente pasa al Despacho del Consejo Superior para finalizar la tramitacion en
el sistema.
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Gestion del conv + X
Nombre Nimero de expediente
Acta Acuerdo Extension Social con Obra Teatral “Las Hortensias también mueren" REC-1037448-20
Convenio Disposicion de firma.
nformacion general l_--_--_--_--_l
Objeto del convenio || Fecha de firma del convenio |
Texto del convenio 1 =] 1 —— i ————
Anexo TEechaderesomicon . . T T T | Fechadefirma de resolucion I
Nota de inicio 2 0s/10/20 I_ E_ 'E”Ezn_ —_——— .:
Documentacion Numero de resolucion Palabras Claves (separadas por coma )
Eirmantes 1914 . Acta Acuerdo Extension Social Obra Teatral "Las Hortensias también
nforme oficina gestora Visto
ntervencion Asuntos Juridicos VISTAS estas actuaciones en las que obra proyecto de Especifico a celebrarse con Obra Teatral "Las Hortensias también mueren®, elevado para

la firma correspondiente por Secretaria de Extensidn Social y Cultural; atento que no existen observaciones por parte de la Direccidn de

ntervencion Secretaria Genera N
Asuntos Juridicos al texto propuesto,

Resolucién de Despacho

Historig del convenio Articulos
Observaciones ARTICULO 1°.- Suscribir el Acta Acuerdo Extensién Cultural a celebrarse con la Obra Teatral "Las Hortensias también mueren”, acorde al texto =

nformacion del Expedient propuesto en estas actuaciones.
o] gl del Expediente

ARTICULO 2°.- Inscribase, comuniquese por Secretaria Administrativa y pase a la Secretaria de Extension Social y Cultural a los fines de =
Motivo de rechazo

Imprimir Resolucién Despacho I Confirmar firma y pasar intervencion |

Guardar Cancelar

Imagen 70 - fecha de firma de resolucién

El expediente pasa al Despacho de Consejo Superior para finalizar la tramitacion en
el sistema.
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Rol Operador Despacho Consejo Superior

Publicar

El Operador de Despacho de Consejo Superior al ingresar a la pestafia Publicar
visualiza todos los convenios que estan pendientes de publicacion (ver imagen 71).

Convenio Consultas

Subir convenio a RDDI

Imagen 71 - Subir convenio a RDDI

Al ingresar a la opcién Subir Convenio a RDDI se visualizan todos los convenios que
estan pendientes de final su tramite en el sistema (ver imagen 72).

Convenio v | Consultas v
Nombre Expediente Modelo Oficina gestora Paso actual Convenios pendientes a subir
x| 2
a RDDI
Expediente Nombre Modelo Of Pasp actual Accioni

REC-0890147-17 Coedicion EUDEBA-ALANIZ "Derecho viejo Contrato Coedicién I a :
) 1

1 1

icior I al

| 1

1 I

REC-0966571-19 ontAR - El Visje de Artur 1 a |

1 1

1 1

imi e

1 1

REC-0960069-18 Contrato de Cesién de Derechos Intelectuales. AUTORAS-UNL. INTERACCION : Q :

| 1

de Cesion de Derechos Intelectuales. AUTORAS-UNL. SUMANDO HORAS Direccion General de. 1 al

1 1

PAg. 1 de 2[ 18 resultados | <« < - 2 s> |» /15 ~

Imagen 72 - Grilla pendientes de Publicar

Ingresando a cada convenio, el operador observa las pestafias que se muestran a
continuacion (ver imagen 73).
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Gestién del convenio + X

Nombre NUmero de expediente
Adenda Pasantias con BASF ARGENTINA S.A. REC-1011494-19

Convenio Publicar convenio.

Informacién general

Escaneo de convenio firmado

I | Seleccionar archivo | Ningtn archi... seleccionado 1

Imagen 73 - Publicar

En la pestafia Publicar y mediante el botén Examinar debera seleccionar el archivo
que esté disponible para la publicacién, luego finaliza la accién presionando Publicar
en repositorio.

El convenio pasa automaticamente a Repositorio Documental Digital Integrado
(RDDI).

Para poder acceder a esta informacion debera ingresar a la siguiente URL:

servicios.unl.edu.ar/rddi

Listado de Convenios

Al igual que lo descrito para los roles anteriores, esta accion permite listar los
convenios segun distintos criterios de busqueda (ver imagen 74).
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Listar convenios X

Informacién general Datos contraparte
Nombre Institucion
Q -4
Localidad
Expediente Q -~

Vigencia del convenio

Plantilla Inicio del periodo Fin del periodo

v ] 6

Fecha de disposicion de firma

Oficina gestora
Q - Posterior a Previo a

i B

Aceptar Cancelar

Imagen 74 - Listar Convenios

Si presiona el botdn Aceptar, se podra visualizar la siguiente ventana (ver imagen 75).

Listado de convenios  x

Expediente Nombre Modelo Oficina gestora Accioni

REC-D954774-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION Q‘ﬁ@‘;ﬁ;’f Secretarfa de Fortalecimienta Territorial Q
REC-0954775-18 Acta Acuerda - MUNIGESTION Qﬁiézﬁﬁgﬁ“’ Secretarfa de Fortalecimiento Territorial Q
REC-0954776-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION Qﬁﬁ@;ﬁgﬂ“ Secretarfa de Fortalecimiento Territorial Q
REC-0954777-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION m;égﬁﬁﬁ“ Secretara de Fortalecimiento Territorial Q
REC-0954778-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION gﬁigéﬁ%ﬂ Secretarfa de Fortalecimiento Territorial Q
REC-D954779-18 Acta Acuerdo - MUNIGESTION :E;I;zﬁsgdnu Secretarfa de Fortalecimiento Territorial Q
647627 Acta acuerdo MUNIGESTION - COMUNA DE ARROYO LEVES Qﬁi@;ﬁﬁgﬂ” Secretarfa de Extensidn Sodal y Cultural Q
647628 Acta acuerdo MUNIGESTION - COMUNA DE CASTELAR ":ﬁ;é;ﬁ:gﬁ‘_‘” Secretarfa de Extension Sodial y Cultural Q
Pag. 1 de 96 [ 1437 resultados | P - 2/3/als5/6|/7/8 /> 215
Cerrar

Imagen 75 - Listado de Convenios

Para obtener informacion de alguno de los convenios del listado, hacer clic en el

icono buscar n y obtendra la siguiente ventana (ver imagen 76).
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|

Nombre

Numero de expediente

|Acta Compromiso Entrenamiento Laboral Bipartita con Brian SALAS

| | REC-0978706-19 |

Convenio
Informacién general
Texto del convenio
Anexo

Publicar

Informacién general del convenio

=

Modelo de convenio

Titulo

| Acta Compromiso Entrenamiento Laboral Bipartita | |Acta Compromiso Entrenamiento Laboral Bipartita

Oficina gestora

Paso actual
| Secretaria de Bienestar, Salud y Calidad de Vida | | Vigente
Parte Contraparte
| Universidad Nacional del Litoral | |Brlan SALAS
Contacto Unidades académicas relacionadas
Brian SALAS

Fecha de inicio de vigencia

Fecha de fin de vigencia

| 1/04/19

|| 30/11/19

Guardar

Cancelar

Imagen 76 - Gestion del convenio - Informacién General
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