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@ Documentos Confidenciales

Segun el Art. 2 de la Ordenanza CS 01/2020, se define a:

‘Documento de caracter reservado: Fs aquel que, atendiendo

al caracter confidencial o de manejo sensible de su contenido,
sea definido como tal en virtud de disposicion legal o
reglamentaria o dispuesto por autoridad superior.

Su acceso se encuentra reservado a las oficinas expresamente
autorizadas y a las autoridades superiores.”



@ Generar Documentos Confidenciales

Para representar la gestion de documentos confidenciales en el

SUME, se pueden “marcar” los documentos de un expediente
como feonfidencial’

- desde el Espacio de Trabajo de una Solicitud de nuevo expte.,

> sele puede indicar a MEISHI68 d6EUMENto/S & IMarear Eomo
“Confidenciales” o tambien.

- cuando una oficina tiene en su poder Un expte. en sus
S o< N - =02 ai espacio de

trabajo puede “marcarlo/s” como confidencial/es.



Informacion general | Espacio de trabajo

Nuevo documento

Tipo de documento * Descripcion * ] Seleccionar archivo |No se eligi6 archivo
Seleccione un tipo de documento v ‘ Subir

Documentacion

Filtrar Tipo + | Estado | Todos v
Nombre Tipo Descripcion Estado Es Reservado Acciones
NotalnicioExpte AUTENTI( Documento a la Firma Nota Inicial Firmado No IR i B ]

Planificacion del

Cursado v2.pdf Documentos Varios Documento Legajof Nuevo No W ¢ O &

1.1.1._La_Cuarta_Revolucic Documentos Varios Tesis Alumno Nuevo No

La “marca de confidencialidad” se gestiona en principio en el Espacio de Trabajo m- -




Confirmacion

¢;Desea hacer reservado el documento?




Permisos del documento confidencial

Oficinas

Nombre Mesa de Entrada

1. Se puede gestionar
permisos de
visibilidad a
“Oficinas” del SUME

[ Editar Permisos Oficinas ]b— _________ |

__________________________ J

Nombre Apellido Usuario

2. Se pueden
gestionar permisos
de visibilidad a
determinados
“Usuarios” del SUME




Permisos Oficinas
Nombre Mesa de entrada
Consejo Rectorado

Resultados de la busqueda

Nombre

Mesa de Entrada

Consejo Asesar

Mesa de Entradas - Rectorado

Consejo de Ensefianza Preuniversitaria

Pag 1 de1[ 2 resultados ]

Mesa de Entradas - Rectorado

15

<<

@ Permisos sobre Oficinas

Nombre

Oficina seleccionada que puede
“visualizar” el/los documento/s
marcado/s como confidencial/les

Se na seleccionado 1 elemento

Guardar y Cerrar Cancelar




@ Permisos sobre Usuarios

Permisos Usuarios

Nombre Apellido
manuel

Resultados de la bdsqueda
Nombre

Manuzia

Pag. 1de 1 [1 resultado ]

Nombre de Lsuario

Apellido

Busaniche

Usuario

mbusaniche

>

Elementos seleccionados
Nombre

Apellido

Usuario

Usuario seleccionado que puede
“visualizar” el/los documento/s
marcado/s como confidencial/les

Se ha seleccionado 1 eleméente.

Guardar y Cerrar Cancelar




Permisos del documento confidencial

Oficinas

Nombre Mesa de Entrada

Jdas - Rectorado

Ficha de permisos de
visualizacion sobre un
documento en particular
actualizado, marcado
como “confidencial”.

Editar Permisos Oficinas

Ssiros Esta ficha se puede

Nombre Apellido Usuario actualizar o eliminar la
“marca de
confidencialidad” solo
por el usuario que creo el
documento y lo subid al
Espacio de Trabajo.

[ Editar Permisos Usuarios ] T

Eliminar Confidencialidad Documento Cerrar




@ Condiciones para documentos confidenciales
Independientemente de la funcionalidad de asignar la _

“Confidencialidad” a uno o varios documentos en el Espacio de Trabajo, se

deben tener en consideracion las siguientes premisas:

-

Lo I 7o', Decanosas ylos usuarios
asociados a la Direccion de Asuntos Juridicos pueden ver el contenido de todos los

El — gue creo las reglas de confidencialidad (por
oficina y/o por usuarios) para uno o mas documentos puede modificar esas reglas

y/o eliminarlas. También pueden modificarlo cualquier usuario de la misma oficina
que, en principio creo dichas reglas.

L BTOpiEdaA 6 ATEaaE ENTIAEAEIAIEA < pueden registrar en cualauier
momento de la vida del expte. esto es cUande el ASCUMENES A GSt EORFOrFIAd <n
el expte. pero lo debe realizar ElUSUAHO qUe conforme el documento en el expte.



cComo se ven los usuarios u
oficinas no autorizadas los
documentos confidenciales?



Modificar expediente REC-1036132-20 + X

Informacidn general  Asociary/o Acumular  Otra informacion Pases del expediente  Historia del exy

cdodetrabajo  Documentos Expediente

Documentos que componen el Expediente

Filtrar Todos v

Orden Tipo de Documento Nombre Descripcion Observaciones del | | Conformado por Publicado el Firmado Digitalmente por ver Acciones
LIS RE#IVIC T put =

Renovacion e PRy
4 Documentos Varios  Certificados ONT| Documento.No
33

Confidencia

geetrosino

gen
1,lrh|r3§">Ti;¢r‘r gpetrosino 05/10/2020 8:52 PM 3

Entradas ==
Rectorado r |

6 Documentos Varlos 47 onr : S gpetrosino 06/10/2020 8:23 AM & &

ENTAL ELE
MENTAL ELEC

(i}

ONICA - GDE - 22/
RONICA - GDE - 22/

7 Documentos Varios =2019:4 0433

3 Otre Docu No Br N1 0I2090 835 AM
APN-DNDA#M].pdf  Confldencia gpetrosino 06/10/2020 8:29 A

Providencia_pase:REC 8Snerada
Providenci s Pase 103561 st W
Providencia de Pase 036132 MED

desde ?
20 1r = sde C
20_rmjrly,pdf (Mesa de Entradas

Rectorado).

)

gpetrasing 06/10¢

I
I
I
Providencia 1
I
I

Documentos Varios 28/10/2020 5:45 PM

o .
PartidaFrente.pdf Confidencial SDII gpetrosino

E_ —
rovidencia

generada [ |
10 Providencia de Fase gpetrosino &

ci

(Mesa de Entradas

Rectorado) x
Visualizar Expediente completo

Pasar Cerrar

En la grilla de Documentos Expediente, se ven destacados en color gris oscuro y aparece el icono de la marca
de “Confidencial” asociado a ese documento



Permisos del documento confidencial

Oficinas

Nombre Mesa de Entrada

ireccion De informatizacian Y Planificacion
Tecnologica

Haciendo click en el icono de “Confidencialidad”< - -
puede observar a qué oficina y/o a qué usuarios se le
a otorgado permisos de visibilidad del documento

Usuarios

Nombre Apellido Usuario




O]
2020

Ano del Genecal
Manuel Belgrano

Q
B

8/ Univorsidad Nackonal del Litoral —— e e o o e = = o = == =

En caso de “Descargar” el
documento que tiene marca de
“Confidencial” y si, su usuario y/o su
oficina no tiene permisos de acceso,
el sistema descargara o abrirda en una
pestafa nueva del navegador (segun
lo haya configurado) la plantilla de
“Documento Confidencial”.

Documento de caracter reservado seg(n Art. 2, Ordenanza C.S. 01/2020.

Esto sucedera hasta que ese
documento se le elimine la marca
“Confidencial” o hasta que a su
oficina y/o usuario, el propietario del
documento le asighe permisos de
visibilidad.

Ssterna do Geston de Trédrmites Digtas
LINL




cComo se previsualizan los
documentos confidenciales?



Documento &

Documentas Varios

UNIVERSIDAD
NACIONAL oeL LITORAL

tos Varios

Documentos Yarios

fowe ] 1]

Tipo de Documento

3 FHrma

Doc tas Varios

Providencia de Pase

Providenda de Pase

REC-1036132-20

O
2020

Afio del General
Manue! Belgrano

Universicad Nacional del Litoral

Documento de caracter reservado segin Art. 2, Ordenanza C.S. 01/2020.

Los documentos “marcados
confidenciales” se visualizan en la
grilla resaltado en color gris oscuro y
en lugar del documento se muestra
una plantilla con estas
caracteristicas




Nuevo rediseno del
Previsualizador



I
UNIVERSIDAD En modo “Pantalla comple_ii" se puede:
NACIONAL et LITORAL habilitar “Desplegar tabla” para ver la |
tabla de metadatos asociada 1

|

CT--- L A

5 BID Tetcfoniar

2 Documento a la Frma

3 Documentos Varios ===ElBig Data como uno de los detonantes
de la 4 Revolucion Industrial

4 Documentos Varios

EI objetivo de esta lectura es entender la relevancia de Big Data en el ambito

5 Providencia de Pase industrial Gracias a las tecnologlas que nos permiten extraer valor de Big Data,
somos capaces de llevar a cabo mantenimiento predictivo de maquinas y
oplimizacién de procesos, g, i asi mayor dentro de fa ind

6 Documentos Varios Estos cambios pueden alterar el mercado laboral, y plantean la necesidad de

contar con nuevas ) hace una década.

7 Documentos Varios
8 Providenciz de Pase
9 Documentos Varios
10 Providenciz de Pase
L Providenciz de Pase

En modo “Pantalla completa” se visualizara el documento completo,
ampliando el rango visual del mismo, especialmente en altura




Modo “Pantalla
completa” con tabla de
metadatos de orden y tipo
de documento parala
navegacion. No se
muestran todos los
metadatos en este modo.

REC-1036132-20_1.pdf

WIBID  Taefinica

i e by PETROSING
S
e 2020 10.02 1.7 53 ART

===F}Big Data como uno de los detonantes

D 2020 10,05 1937 17 AT

de la 42 Revolucion Industrial

El objetivo de esta lectura es entender la relevancia de Big Data en el ambito
industrial. Gracias a las tecnologias que nos permiten extraer valor de Big Data,
somos capaces de llevar a cabo mantenimiento predictivo de maquinas y
optimizacién de procesos, garantizando asf mayor eficiencia dentro de la industria.
Estos cambios pueden alterar el mercado laboral, y plantean la necesidad de
contar con nuevas habilidades profesionales, impensables hace una década.




UNIVERSIDAD
NACIONAL oeL LITORAL

- -

La accion #Ver tabla completa” permite desplegar la tabla completa de
metadatos asociada a los documentos del expte.

Cuando se vuelve a hacer click en el mismo icono fVer tabla completa” se
vuelve a visualizar el area del documento y la tabla de metadatos
= »abreviados (Orden y Tipo de Documento)

2 Documento a la Arma 1
! UNIVERSIOAD REC-1036132-20
3 Documentos Varios 1 NACIONAL bt LITORAL
|
4 Documentos Varios —
Orden Tipo de Documento Descripcion | Observaciones del Pase | Conformado por Publicado ei
5 Providenciza de Pase

6 Documentos Varios

SR e Document enclal2 gperrosir o 2 : e antor 3
7 Documentos Varios °

ONTI 23162020 pof spet
8 Pravidencia de Pase
oade Pase PAroas
9 Documentos Varios & Documentas Vatios CONTRATO CF-ACS TADIpd!  Documenta Confidenciald gpetrasing 06/1D/2020 829 AM
7 O F-2019.104321373.A7 ( i Jpet M e ™ ' A

10 Providencia de Pase NOAEM).pd ; : ! 2 ’ °
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gperosing 2B0/2020 645 PM
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