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Sistema Unificado de Mesa de Entradas

Nueva Funcionalidad:

Enviar Documentacion Electrénica a la firma
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Caracteristicas

A Funcionalidad disponible para todas las oficinas y usuarios de mesa de
entradas

Permite

Q  Obtener documentos firmados para aquellos casos que fo exista la

2 Enviar documentos a la firma o firma conjunta’de las autoridades

mapeada en la oficina solicitante.

0 Descargar el documento firmado para el uso que corresponda.

30 anos de la
(1 994 - Consagracién Constitucional
2024) de la Autonomia y Autarquia
Universitaria en Argentina.



Acceso a la funcionalidad

Logueado en el Sistema Unificado de Mesa de Entradas ingresar:

Tramites > Documentacion Electronica > Enviar a la firma

Expedientes v Consultas v

Documentacion Electronica »

Enviar a la Firma

30 anos de la
(1994_ Consagracion Constitucional
2024) de la Autonomia y Autarquia
Universitaria en Argentina.




Enviar Documentos a la Firma

Enviar Documentos a la firma + X

Se despliega
BRI s i una ventana
— { - similar a la del
e | @SpaCcio de
trabajo y
Tipos de documentos permitidos permite cargar
Nuevo documento los
Tipo de documento * documen.tos
Seleccione un tipo de documentc v que reql"eren
| ser firmados

|| Documento a la Firma

Documento con Firma Conjunta

30 anos de la
(1 994_ Consagracién Constitucional
2024) de la Autonomia y Autarquia

Universitaria en Argentina.



Enviar Documentos a la Firma

Enviar Documentos a la firma + X

Se despliega
et ———— una ventana
— similar a la del
— j . | espaciode
trabajo y
_ e Subir archivo formato permite cargar
Indicar la descripcion PDF para firmar los
documentos
que requieren
ser firmados

30 anos de la
(1 994_ Consagracién Constitucional
2024) de la Autonomia y Autarquia

Universitaria en Argentina.



Grilla documentos a la firma

Enviar Documentos a la firma

Nuevo documento

Tipo de documento * Descripcion *
: Examinar... | Presentacion sin titulo.pdf Subir

v
Documentacién
Filtr. Tipo v | Estado | Todos v
Fecha Creacion Usuario Creacion Nombre Tipo Descripcion Estado Fecha Descarga Usuario Descarga Acciones -
:‘;{992’\&227 1100:29  fouoio E,Eif;;f’m o Documento ala Firma  informe Nuevo Az a o6

La grilla muestra informacion que permite identificar el documento que sera
enviado a la firma y el usuario que realiza dicha solicitud

30 anos de la
(1 994_ Consagracion Constitucional
2024) de la Autonomia y Autarquia

Universitaria en Argentina.



Seleccidn de autoridad firmante

Enviar Documentos a la firma

Nuevo documento

Tipo de documento * Descripcion *
: Examinar... | Presentacion sin titulo.pdf Subir

Documentacién

Filtrar Tipo v | Estado | Todos v
Fecha Creacion Usuario Creacion Nombre Tipo Descripcion Estado Fecha Descarga Usuario Descarga Acciones
rlovuolo Fi‘fg;;f’m L Documento a la Firma  informe Nuevo @ 5 0
Seleccione firmante X
Firmante
Auto rldad eS ma pead aS e n Direccion de Coordinacién y Relaciones Gremiales
. . Secretario General
la oficina a las que puede | -
Secr le Gestion y Administracion Presupuestaria
enviarse a la firma
Aceptar Cancelar

30 anos de la
(1 994_ Censagracién Constitucional
2024) de la Autonomia y Autarquia

Universitaria en Argentina.



Espacio de documentos a la firma y estados de los documentos

viar Documentos a la firma

Nuevo documento

Tipo de documento * Descripcion *

N Examinar... | No se seleccioné un archivo., Subir

Documentacion

Filtrar Tipo + | Estado | Todos v
Fecha Creacion Usuario Creacion Nombre Tipo Descripcién ( Estado \ Fecha Descarga Usuario Descarga Acciones -
2?2‘{11%73 rlovuolo - Documento ala Firma  informe Nuevo z @ O S
2]320%1412%13 rlovuolo E[rilsoe.;?fcién =i Documento ala Firma  informe Pendiente Firma @ (i}
2?%{[ 1:27 rlovuolo Preser ~if ESIS;JE?;[G onFirma nrme Firmado z a £ O
2,?20%122,%775 rlovuolo [F;[rsls,oe;?fcién =i Documento ala Firma  informe Rechazado @ ® (i)
EEDDJUULZTJQ rlovuolo Egﬁhjjﬁ‘iﬂ[c CoNFrMma nforme Descargado rlovuolo z a £ O

Estados del tramite

30 anos de la
(1 994_ Consagracion Constitucional
2024) de la Autonomia y Autarquia

Universitaria en Argentina.



Particularidades de la funcionalidad

1 Siete dias posteriores de la tramitacion, los documentos se borran, estén o

no descargados.

(A En caso de documentos que no corresponda la firma —
(A En el casos de en dicha
oficina,
30 anos de |
(1 994 - Co:;;sracc;d?\ Constitucional
de la Autonomia y Autarquia
2024) Umvcrsittan'a en Avrgcr:tir?a.
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