


Sistema Unificado de Mesa de Entradas

Nueva Funcionalidad: 

Enviar Documentación Electrónica a la firma



Características

❏ Funcionalidad disponible para todas las oficinas y usuarios de mesa de 
entradas

        Permite

❏ Obtener documentos firmados para aquellos casos que no exista la 
necesidad de generar un expediente.

❏ Enviar documentos a la firma o firma conjunta de las autoridades 
mapeada en la oficina solicitante.

❏ Descargar el documento firmado para el uso que corresponda.



Acceso a la funcionalidad

Logueado en el Sistema Unificado de Mesa de Entradas ingresar:

Trámites > Documentación Electrónica > Enviar a la firma



Enviar Documentos a la Firma

Se despliega 
una ventana 
similar a la del 
espacio de 
trabajo y 
permite cargar 
los 
documentos 
que requieren 
ser firmados

Tipos de documentos permitidos



Enviar Documentos a la Firma

Se despliega 
una ventana 
similar a la del 
espacio de 
trabajo y 
permite cargar 
los 
documentos 
que requieren 
ser firmados

Indicar la descripción 
Subir archivo formato 
PDF  para firmar 



Grilla documentos a la firma

La grilla muestra información que permite identificar el documento que será 
enviado  a la firma y el usuario que realiza dicha solicitud



Selección de autoridad firmante

Autoridades mapeadas en 
la oficina a las que puede 
enviarse a la firma



Espacio de documentos a la firma y estados de los documentos

Estados del trámite



Particularidades de la funcionalidad

❏ Siete días posteriores de la tramitación, los documentos se borran, estén o 
no descargados.

❏ En caso de documentos que no corresponda la firma deberán ser rechazados 
por la autoridad firmante y pasará a estado rechazado. 

❏ En el casos de firma conjunta las autoridades deben estar mapedas en dicha 
oficina, no se puede enviar el documento de oficina en oficina.




