Portal de Firma Digital
Firmador Integrado

Tutorial de uso del Firmador Integrado al Portal de FD v.2.0.2



@ Pre-requisitos

Previo a ejecutar el Firmador Digital integrado al Portal de FD,
asegurese de cumplir con los siguientes requisitos:

1. Contar con conexién a internet estable y sin intermitencias . Ante una conexiéon
de internet inestable , el proceso de firma puede fallar.

2. Enla PC que utiliza para firmar, debe tener instalados los drivers del Token que
almacena su certificado de Firma Digital.

3. Ademas, en la PC que utiliza para firmar, debe tener instalados el Certificado Raiz
provisto por la autoridad Certificante.

4. Recuerde que sélo el portador de un certificado de firma digital debe conocer
su PIN o clave de acceso. En caso de no recordar este PIN de acceso al Token,
debera realizar nuevamente el tramite de solicitud de un nuevo certificado digital.

Dudas y consultas, comuniquese con firmadigital@rectorado.unl.edu.ar o

soportefirma@rectorado.unl.edu.ar o al 0342-457 1110 (int. 251) de 7.00 a 13.00 hs.



mailto:firmadigital@rectorado.unl.edu.ar
mailto:soportefirma@rectorado.unl.edu.ar
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@ 2. Modulo Firmador Barra de Navegacion:
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Para utilizar este firmador, solo debe cumplir y seguir las

instrucciones que se detallan a continuacion:




@ 3. Iniciando el Firmador

‘ Iniciar Firmador ‘.—

Firmar documento

El botdon “Iniciar Firmador”,
ejecuta la accion para proceder a
firmar el/los documentos en
formato PDFs que se seleccionen.
Tenga en consideracion que esta
accion controla que ya se
encuentre enchufado al puerto
USB de su PC el token que
contiene el certificado de firma

- =1 digital.

-Nota-

En caso que ud. utilice el navegador Mozilla
Firefox, el firmador se ejecuta automaticamente.
Si utiliza el navegador Google Chrome, lea la
proxima placa.



3.1. Iniciando el Firmador con Google

Chrome

1°- S6lo en caso que ud. utilice el navegador
Firmar documento Google Chrome, debera hacer click en el

boton “Conservar” para descargar el archivo
ejecutable del firmador.

Iniciar Firmador ‘

1 o A Este tipo de archivo puede dafiar tu computadora.

‘ Conservar H Rechazar ‘
¢Quieres descargar jnlp_7646610....jnlp de todos modos?

(o 2°- Una vez descargado el archivo, haga “click” sobre el
@ inlp_2865966....jnlp il

mismo para ejecutar efectivamente el firmador.




@ 4. Modulo Firmador Iniciado

La aparicion del logo de la aplicacion Java, nos indica que el portal se esta conectando
correctamente con el Médulo del Firmador para iniciar el proceso de Firma Digital .

Firmar documen® orrre? Utilizar el firmador?

\ Iniciar Firmador ‘ Para utilizar este firmador, solo debe cumplir y seguir las

INStrucciones que se getallan a continuacion:




5. Ejecute del Mdédulo Firmador
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Lo e e - = m Este botén ejecuta el Firmador



©. Interfaz del Firmador

Luego de ejecutar la aplicacion
Java (punto 5) se levanta la
interfaz propia del firmador.

Esta interfaz recibira los
parametros necesarios como los
documentos que necesita
firmar.

Firmador UNL v2.1.2
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6.1. Seleccione los Documentos a Firmar
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@ 6.2. Firmar el(los) Documento(s)
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6.2.1. Ubicar sello de firma
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En este paso, se abren
tantas ventanas de
“Ubicacion de sello” como
documentos se hayan
subido para firmar.

El cursor del mouse se
convierte en un puntero de
sello para que ud.
seleccione |la ubicacion en
el documento en donde
desea que aparezca la
firma.



6.3. Firmando Documentos

Firmador UNL v2.1.2 - X
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@ 7. Documento(s) firmados con éxito

Firmador UNL v2.0.1 X

I ® @ Elflos archivo/s han sido firmado y guardados en el directorio seleccionado: /home/gpetrosino.

Si el proceso de Firma finaliza con éxito, el sistema asi lo indica

Puede comenzar el proceso cuantas veces requiera firmar documentos

Recuerde que los documentos firmados se descargan automaticamente y se
guardan en el directorio que se le indicd en el cuadro de Firma, opcién
“Directorio destino”



Documentos Firmados Digitalmente

Para finalizar, recuerde lo siguiente:

1. Latecnologia de Firma Digital se aplica segun la normativa vigente en el ambito
nacional segun la Ley de Firma Digital Nro. 25.506 y su Decreto reglamentario
Nro. 182/2019.

2. La UNL es Autoridad de Registro de |la Autoridad Certificante de la Oficina
Nacional de Tecnhologias de la Informacion - ONTI -

3. Lascondiciones de emision de certificados digitales obedecen al procedimiento
establecido en la Politica Unica de Certificaciéon de la ONTI.

Para mayor informacion, acceda a https://servicios.unl.edu.ar/dipt/firma-digital



https://servicios.unl.edu.ar/dipt/firma-digital/
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