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Introduccion

Este manual tiene como objetivo guiar a los usuarios en el uso del sistema, describiendo
paso a paso sus principales funcionalidades y brindando recomendaciones para una gestiéon

eficiente.

El sistema de Bedelia de la Universidad Nacional del Litoral (UNL) es una herramienta digital
desarrollada para centralizar la gestion de la informacion académica de cada unidad
educativa. Su implementacién permite organizar la ubicacion y los horarios de comisiones,
materias, examenes y eventos, facilitando tanto su administracién como el acceso a la
informacion por parte de los distintos actores institucionales: personal de bedelia,

estudiantes y docentes.

Dentro de este sistema, el rol del bedel es central. Entre sus funciones se encuentran la
administracién de comisiones, materias, eventos y exdmenes; la asignaciéon de
aulas-espacios segun dias y horarios; la organizacion espacial de turnos de examen y de
instancias de consulta o cualquier instancia institucional y/o académica. Estas tareas son
fundamentales para garantizar el desarrollo ordenado y eficiente de las actividades

académicas a lo largo del ciclo lectivo.

Quienes pueden ingresar al Sistema Bedelia

Todos aquellos agentes no docentes con funciones designadas en la Bedelia de cada Unidad

Académica o, todo personal autorizado por la autoridad maxima de la U.A.

Para ello, cada uno debe completar el formulario de Solicitud de Cuenta de Usuarios y, una
vez firmado por el decano/a de su U.A. se procedera a la creacién del usuario.

Cémo ingresar al Sistema Bedelia

El sistema de Bedelia respeta el proceso de autenticacion centralizada, la cual indica que las
credenciales de acceso (usuario y contraseia) son las mismas que utiliza para acceder al
SIU-GUARANI de su U.A.


https://servicios.unl.edu.ar/tramites/solicitudAltaUsuario

Por lo antecedente, antes de solicitar el acceso como Bedel a este sistema, corrobore que

tiene acceso con los permisos correspondiente en el Sistema de Gestion de Alumnos
SIU-Guarani.

La URL de acceso es: https://servicios.unl.edu.ar/bedeliamovil/login

m Usuario: idem SIU-GUARANI
m Contrasefia: idem SIU-GUARANI

UNIVERSIDAD A
@ MACIONAL ce. LITORAL Bedelia

Ingreso al Sistema

Usuario 2

Contraseha a

;Olvidé su clave? Ingresar

Universidad Nacional del Litoral | Bv. Pellegrini 2750 | (3000) Santa Fe | +54 (0342) 458 7800 | Versién 3.2.2

Fig. 1: pagina de inicio al sistema

¢Qué pasa si olvidé su contraseia? Si presiona la opcién “éOlvidd su clave?” desde la

pantalla de login, se le solicitara que ingrese su nombre de usuario (Fig. 1.1).

Recuperar Clave

Ingrese su nombre de Usuario para iniciar
una Solicitud de Recuperacion de Clave.

DNI25903811

Recuperar Clave

Iniciar sesion

Fig. 1.1.: recuperacion de clave o contrasefa.

Cuando presione “Recuperar clave”, se le enviarda un mensaje al email asociado a su cuenta

(ver Fig. 1.2.), indicandole que debe recuperarla desde las opciones del SIU-GUARANI en


https://servicios.unl.edu.ar/bedeliamovil/login

donde ud. estd como usuario activo. Recordemos que ud. Tiene usuario activo en el Sistema

de Bedelia porque es usuario activo del Sistema de Gestién Académica SIU-GUARANI de su

@ Sistema Bedelia

Hemos recibido una Solicitud de Recuperacion de Clave para el Usuario
DNI25903811, esta accion debe realizarla recuperando/reseteando la
clave mediante el Sistema de Gestion SIU-GUARANI. En caso de no haber
realizado este pedido, por favor, ignore este mensaje.

Unidad Académica.

Estimado/a Bedel:

Muchas gracias.

Universidad Nacional del Litoral - Bv. Pellegrini 2750 - (3000) Santa Fe - Tel: +54 (0342) 458 7800

Fig. 1.2.: email para recuperar clave.

Primeros pasos para trabajar en el sistema

Verificar que los datos del bedel sean correctos y que tenga asignadas de forma adecuada
las Unidades Académicas y los edificios correspondientes.

1. Importar las comisiones o examenes del afio y turno en el que se desea comenzar a
trabajar. Esta accidn habilita la posibilidad de asignar espacios de ocupacion o crear

clases de consulta segln los datos importados (ver 3.Comisiones y 6.Exdmenes).

2. Crear eventos, si se requiere (ver 5.Eventos), implica tener en cuenta que se generan

de forma independiente, sin estar asociados a comisiones ni exdmenes."




Funcionalidades

Grilla

ismo para el dia 04-06-2025

Eb

8

v O B

cas para el dia 04-06-2025

"

el dia 04-06-2025

50 | (3000) Santa Fe | +54 (0342) 458 7800 | Versién 3.2.0.2-SNAPSHOT

Fig. 2: Escritorio del Sistema Bedelia

1.Grilla

La categoria Grilla se divide en dos subcategorias: Administracion y Vistas.

Bedelia

Fig.3: pagina de inicio - funcionalidad Grilla

Administracion

Permite visualizar todas las actividades (comisiones, examenes, eventos y clases de consulta)

asignadas a las aulas segun edificio y horario.



Ademas, si se realizd la importacidn previa, es posible asignar la ocupacién de espacios para
comisiones y examenes directamente desde la grilla.

También se puede consultar la programacion de actividades de otros dias, meses o afios.

il g Opciones para madificar la visualizacion
Grilla Horaria de los dias o acceder a ellos mediante la

/ busqueda en el calendario.
Martes 3 de junio de 2025

6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00

] ] il

Franja horaria

Espacios

BOPNEOETE  Agzregar Comision
> Filtros de visualizacion

CuBO Desplegable para

visualizar espacios en
) FADU - Edificio Virtual e B Muestra
eaificio. la hora
FADU - Facultad de#fquitectura Disefio y Urba en tiempo real.

B - Facultad de Bioquimica y Cs. Biolégicas
FHUC - Edificio Virtual

[# FHUC - Facultad de Humanidades y Ciencias

Fig. 4: elementos de la grilla

Grilla Horaria

Lunes 7 de julio de 2025
Espacios 6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00

LGB Agregar Comision .

>Filtros de visualizacién

Glcuso
CElraca
Aulall Bioguim Pruebal
ica Congres
Clinicay o
Cuantita Organiza
Aulal2
Aulal3 Taller de.
Psicolog
ia
Aplicada

Fig. 5: vista de grilla con espacios ocupados




Reservar espacio

Esta accién agregara y persistira el Espacio Aula 10 en el horario de 14 hs a 15 hs.
Tipo de Actividad

Examen

Unidad Académica

FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas

Turno Examen Carrera

FBCB - 1° Especial - Mayo - Bioquimica

Materia Mesa Examen

Patologia Humana - BQ, 0 inscriptos

Llamado

Llamado del Turno FBCB - 1° Especial - Mayo, el 19-05-2025 a las 15:00:00

Cancelar Guardar

Fig. 6: vista de la accidn “reservar espacio” desde la grilla para comision o examen.
Vistas

Destinada a alumnos y docentes que necesiten visualizar informacidn sobre sus cursadas,
examenes, eventos y consulta de exdmenes. Desde las vistas de grilla el docente o los
alumnos pueden visualizar los espacios con o sin ocupacion, del dia, de actividades pasadas
o futuras. Para ambas vistas el bedel debe generar las URL, ya sean por edificios o por

carrera.

Vista de la Grilla por edificio

*En primer lugar se debe elegir la UA, luego generar la URL y por ultimo copiarla o abrirla.

Generar URL para la grilla por edificio de la UA

Unidad Académica

2. Generar la URL
FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biologicas ¥

B Grilla por Edificio SegLIr_l la eleccon
\ anterior
[+ ]
1. Elegir Unidad Académica

O URL Abreviada: 3. Luego presionar copiar o abrir
-

https://servicios.unl.edu.ar/integracion/bedeliamevil /grilla/ua/QZBHw

Fig. 7: vista de la Grilla por edificio

Esta vista, permitird al bedel generar una interfaz de Consulta para su comunidad educativa

donde cada usuario puede:




e Seleccionar el Edificio de su UA. (Por defecto la interfaz tiene preseleccionado

el edificio principal de la UA).
e Seleccionar la Fecha a consultar en el Edificio seleccionado
e Navegar entre las aulas. Por defecto la interfaz trae las primeras catorce (14)

aulas

10:19:48

ACTIVIDADES
JUEVES 10 DE JULIO

Seleccione el edificio cSelseoRs emc“’ﬂ—{ [ Facs ..- ‘

Calendario:
|~ selector de fecha Actividades para Martes 3 de junio de 2025 A
Aula 1.1 Aulal.2 Aula1.3 Aula 2.1 Aula 2.10 Aula2.11 Aula2.12 Aula2.13 Aula 2.2 Aula2.3 Aula2.4 Aula 2.5 Aula 2.6 Aula2.7
6:00
7:00
8:00 Anilisis Bromatolog Matemitica Nutricién
Farmacéuti ] ia-BQ en
col- TEORIA Situaciones
9:00 OptativaBQ ] Bioquimica Ingresantes — e
LB -BQLB I-LN ;L:(""“‘."
LD Alimentacié Varias Carreras Matematica Tecnologia Fisical - BQ Fisical - BQ Licenciatura en Quimica icos-LB
Nutricia Anatiticatt- ll o000

General - Inmunolégi B
No ca-LB CoLoOQuIo

Nutricién - Ingresantes | +ESPACIO €

BQ -LN ACCE Varias Carreras
TEORIA a

= Matemitica e

Fig. 8: vista de grilla por edificio con sus herramientas

ninfantil -

sqLe Licenciaturaen
coLoquio
czvca

Idioma

Attt 11
Alimentacié
nInfantil -

Optativa LN

Biotenologia

e Desde la Grilla el usuario puede posicionarse sobre una actividad y, al hacer click
sobre la caja, se despliega la informacién ampliada de la misma. También, puede
“scrollear” sobre la caja para visualizar la informacién que sobrepasa el tamafio de Ia

caja.




Patos de la Comision

Comisién Optativa BQ LB
Materia Anélisis Farmacéutico |

Carreras + Bioquimica
* Licenciatura en Biotecnologia

Unidad Académica FBCB

Espacio Aulal3

Fecha/Hora de Inicio  03/06/2025, 08:00 a. m.

Fecha/Hora de Fin 03/06/2025, 11:59 a. m.

Cerrar

Fig. 9: vista de grilla con clickeo en una comision especifica.

Vista de la Grilla por Carrera

*En primer lugar elegir la UA, luego la carrera, generar la URL y por ultimo copiarla o abrirla.

Generar URL para la grilla por carrera

&

v]—b 1. Elegir Unidad Académica 3. Generar la URL

- FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biologicas
o G EL segun la eleccon

Carrera J
poy anterior
OB Grilla por Carrera (1050)Bioquimica v
1050)Bioquimica q
(1050)8kaq 2. Elegir Carrera lﬁ'
(1041)Ciclo de Licenciatura en Ciencias y Tecnologia de los Alimentos
; e (0391)Ciclo de Licenciatura en Educacién Especial
< (001)Ciclo de Licenciatura en Educacién Fisica m
Abrir

(00009)Doctorado en Educacién en Ciencias Experimentales
(00007)Educacién Continuada
(1052)Licenciatura en Biotecnologia

(1056)Licenciatura en Nutricién 4. Luego presionar copiar o abrir
(1080)Tecnicatura Universitaria en Preparacién Fisica y Entrenamiento Deportivo

Fig. 10: Generador de grilla por carrera

Esta vista permite generar una interfaz de consulta orientada a la comunidad educativa de

una carrera, donde cada usuario puede:

e Visualizar todas las actividades relacionadas con la carrera (cursadas, consultas,

examenes y eventos).




e Navegar por las aulas asociadas.
e Seleccionar la fecha a consultar.
e Posicionarse sobre una actividad y acceder a informacién ampliada.

e scrollear dentro de la caja para visualizar contenido que exceda su tamano.

e

Grilla Horaria para Bioquimica el Lunes 7 de julio de 2025

Espacios 6:00 7:00 8:00 9:00 10:00  11:00  12:00  13:00  14:00  15:00  16:00  17:00  18:00  19:00  20:00  21:00

Brsce

Bloqui Prueba
mica 1
Clinica Congre
¥ s0

Aulal.l

Bromat
ologia-

Aula2.12

Bioquimic

Bromat
ologia-
BQ

‘Bioquimic

sala FBCB 06

Fig. 11: Vista de grilla por carrera

2. Terminal

La Terminal permite generar una URL especifica para el dia en curso (por Unidad
Académica, Edificio o una vista para clases de consulta), que brinda acceso a la informacion
académica en tiempo real. Esta URL puede utilizarse tanto en televisores ubicados en
distintos edificios como en dispositivos personales, como celulares. De este modo,
estudiantes, docentes y demas personas que transitan por los espacios comunes pueden
mantenerse informados de manera actualizada.

En los casos de visualizacién por Unidad Académica o por Edificio, la URL puede
configurarse para mostrar:

e Las actividades del dia, o las actividades actuales y préximas (hasta dos horas
posteriores al momento de generar la URL).

e Formato marquesina (predeterminado) o en modo listado (ver imagenes de
ejemplo).



Formato marquesina (predeterminado): es una terminal dindmica que muestra la
informacién de manera continua y automatica. Se recomienda especialmente para pantallas
ubicadas en espacios comunes.

Modo listado: es una terminal estatica que presenta la informacién en un formato
desplazable (scroll), disefiada para ser visualizada desde dispositivos personales.

Generar URL para Terminales Pestafias que indican el tipo de url por generar
Terminal /4
Unidad Académica Edificio Clases de consulta l/ Actividades que se muestran
Filtro de actividades dictadas por la Unidad Académica Mostrar las actividades préximas v
FBCB - Facultad de Bioguimica y Ciencias Bioldgicas v Mostrar todas las actividades del dia
Mostrar las actividades proximas y actuales

Actividades que se muestran

Mostrar las actividades préximas y acti v

Forma de presentacion

Forma de presentacién Mostrar terminal con animacién v

Mostrar terminal con animacion de Ma v ————__—___—___—) Mostrar terminal con animacién de Marquesina

Mostrar terminal en forma de Listado
Copiar m

URL Abreviada:

Fig 12: pantalla de configuracion de terminal

La terminal muestra los siguientes datos académicos:

Dia y horario en tiempo real

Horario de las clases

Materia

Carrera

Docente asignado (opcional)

Aula o espacio donde se dicta la clase
Descripcidn (opcional)

Pasos para configuracién de la terminal

1. Seleccionar una opcién de visualizacién:

o Unidad Académica: muestra actividades correspondientes a una unidad
académica especifica.

o Edificio: muestra Unicamente las actividades asignadas a un edificio
determinado.




o Clases de Consulta: vista destinada a estudiantes. Se deben seleccionar la
Unidad Académica y la materia mediante los filtros disponibles. Aplicado el
filtro, muestra todas las clases de consulta correspondientes. Esta opcidn no
se rige por el dia en curso.

2. Por defecto, se mostrardn las actividades del dia en formato marquesina.

3. Presionar el boton “Generar URL”.

4. Finalmente, seleccionar la opcién “Abrir” o “Copiar” para utilizar la URL generada.

T — ACTIVIDADES _01:13:57
MIERCOLES 4 DE JUNIO

HORARIO MATERIA/ACTIVIDAD - CARRERA - DOCENTES ESPACIO
AJTranchino Clarisa, Lontini Liliana Ester, Martinez Ignacio Andres, vaira Stelia e
Maris

08:00- 11:59 ESTADISTICA Aula 2.8
TEORIA FBCB - Facultad de
Varias Carreras (ESS) gty €
Avila Olga Beatriz, Berta Eugenia Emilia, Manni Diego Carlos, Walz Maria Bioldgicas
Florencia

09:01-11:59 OPERACIONES Y PROCESOS BIOTECNOLOGICOS | Aula 2.6
coLoQulo FBCB - Facultad de
Licenciatura en Biotecnologia (FBCB) Bioguimicay Cs.
Fhippa Errammay Balberie ermeand MWrencis At [l enmaedh Bediins oz Biologicas

Fig 13: terminal dinamica (marquesina)

R e ACTIVIDADES 01:15:24

MIERCOLES 4 DE JUNIO

Horario Materia/Actividad - Carrera - Docentes Espacio |

Aula 1.3 - FBCB - Facultad
08:00 - 09:59 Saneamiento V (ESS) de Bioguimica y Cs.
Bioldgicas

Aula 2.10 - FBCB - Facultad
08:00 - 09:59 Limnelogia - TEORIA (ESS) de Bioguimica y Cs.
Biolégicas

Aula 2.1 - FBCB - Facultad
Matematica General - COLOQUIO N1 Y N2 (FBCB) Affranchino Clarisa, Contini Liliana Ester, Martinez Ignacio Andrés, o
08:00 - 09:59 . . de Bioguimica y Cs.
Vaira Stella Maris L.
Bioldgicas

Aula 2.8 - FBCB - Facultad
08:00 - 11:59 Estadistica - TEORIA (ESS) Avila Olga Beatriz, Berta Eugenia Emilia, Manni Diego Carlos, Walz Maria Florencia de Biogquimica y Cs.
Bioldaicas

Fig 14: terminal estatica (listado)




R e ACTIVIDADES 01:05:19

LUNES 7 DE JULIO

Filtro de actividades por Carrera (1056) Licenciatura en Nuiricion o

Filtro de actividades por Materia (FBCBLNO38) Practica Profesional Ml Fitrar

Dias y Horarios Comisién - Descripcién - Docentes Tipo de clase Espacio

Préactica Profesional
Fredes Silvia Felipa, Olivera Jorgelina Lucia, Ravelli Sandra Daniela, Wicky Mariel lvana Consuita Permanents Aula 2.4 FBCB

Practica Profesional
09/07/2025 - 17:00 TEma1-2y3 Consulta Permanente Aula 1.1 FBCB
Fredes Silvia Felipa, Olivera Jorgelina Lucia, Ravelli Sandra Daniela, Wicky Mariel Ivana

07/07/2025 - 15:00

i Préactica Profesional
21/07/2025 - 15:00 Fredes Silvia Felipa, Olivera Jorgelina Lucia, Ravelli Sandra Daniela, Wicky Mariel lvana Consuita Permanents Aula 2.4 FBCB

Practica Profesional .

23/07/2025 - 14:00 Fredes Silvia Felipa, Olivera Jorgelina Lucia, Ravelli Sandra Daniela, Wicky Mariel Ivana Consulta de Examenes Aula 1 CUBO
Préctica Profesional

23/07/2025-17:00 TEma1-2y3 Consulta Permanente Aula 1.1 FBCB
Fredes Silvia Felipa, Olivera Jorgelina Lucia, Ravelli Sandra Daniela, Wicky Mariel lvana

Fig 15: Pantalla de consultas por carrera y materias

3.Comisiones

Esta funcionalidad permite importar las comisiones desde SIU- Guarani para luego asignar
espacios.

Importar

Para poder importar las comisiones desde SIU- Guarani se debe seleccionar el periodo
lectivo al cual corresponde las mismas y apretar el botén Buscar Comisiones.

Se mostraran todas las comisiones correspondientes a ese periodo y se debera seleccionar

aquellas que se quieran importar a Bedelia para administrar.

Una vez importadas las mismas se mostrardn en la seccién Listado (ver Fig 16).




Bedelia

Importar Comisiones de Guarani

Afio Académico

2025

Unidad Académica

Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas v

\

2: Seleccione el Afio Académico

/

3: Elija la Unidad Académica

‘eriodo Lectivo
Anual 2025 (del 09-03-2025 al 21-11-2025) / 1 v

/

4. Elegir un periodo lectivo de la
lista

Filtrar:

Carrera

O (@ \Varias Carreras

[m] @  Varias Carreras

icins unl edy ar/intenraci i il/ad;

Comisiones todavia no importadas

Seleccionar todo | Limpiar seleccion

Materia

Idioma Extranjero | (Inglés)

Idioma Extranjero | (Italiano)

5: Presione buscar

ID Materia Comisién 1D Comision
FHUCIDEX0 Inglés | 136467
FHUCIDEX2 Italiano | 136468

Fig 16: pagina de importacién desde Guarani

Listado

La seccidn “Listado” permite asignar espacios a las comisiones importadas previamente (ver

Fig. 17).

& Comisiones Afio Académico

Unidad Académica

Filtrar segin si han sido asignadas a un Espacio

Periodo Lectivo

2025 - FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biologicas v Anual 2025 (del 03-03-2025 al 21-11-2025) v
Carrera Materia
Todas Todas -

Filtrar segin el tipo de actividad

Desde esta opcion es posible editar y asignar

N espacios
Buscar todas las comisiones v Todos
Listado Comisiones 3
Carrera Materia 1D Materia Comisién 1D Comisién
Licenciatura en Nutricién Practica Profesional FBCBLNO36 LN 135031
Licenciatura en Nutricién Seminario y Trabajo Final FBCBLN03S LN 135030 (-]
Licenciatura en Nutricién Taller de Psicologia Aplicada FBCBLNO34 LN 135029 [+]

Fig 17: pagina de listado de comisiones importadas

Si las comisiones tienen cargadas bandas horarias en SIU-Guarani las mismas se muestran y

permiten editarse y ademas es posible agregar uno nuevo mediante el botén “Agregar

nueva” (ver Fig. 18).




Espacios asignados para el dictado de esta comision

LUNES de 10:15 a 11:15 hs. <

LUNES de 15:00 a 16:00 hs. (prueba dia 26) <

Fig 18: pantalla de consultas por carrera y materias

Al momento de editar la asignacién de espacio se establecen los atributos referentes a la eleccidon
del espacio, fecha, periodicidad, tipo de actividad y horarios.

Es importante remarcar que en esta seccion se establecen actividades tanto de cursado como de
consultas las cuales impactan en la terminal de consultas (ver Fig. 19).

Comisiones >> Comisién (134628) BQ >> Alta asignacion de espacio

Carrera: Bioquimica

Espacio asignado

* Espacio * Fecha
Aula 1-CUBO v 26/06/2025 (4
Periodicidad Tipo de Actividad
No periddico v Cursado v
* Hora inicio * Hora fin Cursado
Consulta Permanente
10:00 10:30
Consulta de Examenes
Descripcién Consulta de Notas y Muestra de Examenes

Fig 19: Configuracidn de ocupacion de espacio

4.Edificio

Desde esta funcionalidad, el bedel puede visualizar los edificios que administra, las aulas que
los componen y sus caracteristicas (capacidad, equipamiento, reservas, etc).




Edificios

Listado -
Nombre Direccién Unidad Académica Admin.  Unidades Académicas

CUBO Ciudad Universitaria ESS, FADU, FBCB, FCM, FHUC, FICH, ISM ©
FBCB - Facultad de Bioquimica y Cs. Bioldgicas Ciudad Universitaria FBCB FBCB -

Presionando en la flecha
se puede visualizar las aulas del

edificio.
Fig 20: pantalla de edificios administrados por el bedel
Edificios >> FBCB
= Descripcion Direccién
&\ Edificios e Ciudad Universitaria
E Unidad Académica que Administra este Edificio
FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biolégicas v

Unidades Académicas que gestionan este Edificio
FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biologicas

Presionando en la flecha
se puede visualizar lo que contiene cada aula, capacidad,
Volver a Listado equipamiento, funcién y la actividad en el espacio

Espacios pertenecientes al Edificio

Nombre Ubicacion Funcién Capacidad
Aula L1 FBCB - 1ER. PISO Aula 140 [+]
Aula 1.2 FBCB - 1ER. PISO aula 50 [+]

Fig 21: pantalla de edificios y aulas




Edificios >> FBCB - Facultad de Bioquimica y Cs. Biolégicas >> Espacio Aula1.1

Descripcidn Ubicacién Funcién
Aulal.l FBCB - 1ER. PISO Aula
Capacidad Equipamiento
140 PC- Cafién - Equipo de sonido

Volver a Edificio

Actividades en el Espacio

Horarios para el dia 24-06-2025

Reservado para Unidad Académica Hora Inicio Hora Fin
Optativa LN : Alimentacién Infantil de Licenciatura en Nutricion Facultad de Bioquimica y Ciencias Biol6gicas 10:00 11:00
Optativa LN : Alimentacién Infantil de Licenciatura en Nutricion Facultad de Bioguimica y Ciencias Biologicas 11:00 12:00
LTo: Su(iolog\'a de Licenciatura en Terapia Ocupacional () Escuela Superior de Sanidad 14:00 17:55

Fig 22: vista de las caracteristicas de cada aula

5. Eventos

Esta funcionalidad permite la creacién de eventos. Los mismos son creados
independientemente de las Comisiones y Examenes. Pueden ser Congresos, Ateneo, Charla,

etc.

Durante la creacién se deben consignar atributos como periodicidad (un solo dia,semanal,
quincenal, mensual o sin periodicidad definida) y se establece la fecha y horario de inicio y

fin.




Eventos >

* Unidad Académica
FBCB - Facultad de Bioguimica y Ciencias Bioldgicas
* Tipo de evento * Nombre

Seleccione un tipo de evento. - Homibre del evento

* Periodicidad: A actl evento

No perisdico ~
* Fechalnicio * Fecha Fin
dd /mm|/ aaza =] dd/mm/aaaa (=]
* Hora Inicio * Hora Fin
HH:mm HHzmm
Cantidad de semanas

1
Para los dias

Seleccione los dias en que se dictard el evento

Espacio Descripcion (Opelonal)

Seleccione el espacio de dictado ... v| | Descripcion del evento

Volvera Listado

Fig 23: pantalla de consultas por carrera y materias

Cantidad de semanas =——

@ Selector de semanas

1
Para los dias

Seleccione los dias en que se dictara el evento

Lunes

Martes

» — Selector de dias de la semana
Miercoles

Jueves —

Viernes

Sabado

Fig 24: pantalla de consultas por carrera y materias

En eventos de mas de un dia, se puede definir la fecha de finalizacién o la duracién en
semanas, ya que ambos atributos estan vinculados. Su uso queda a criterio del usuario




* Fecha Inicio * Fecha Fin
05/04 /2025 () 05/05 /2025 ]
Espacios atignados para slevents m—

Para los dias

Fecha dictads Dia dictado Hora deinicio. Horadefin Descripidn Espacio
Miércoles Viernes arianes [Fr— e . At u

11/04/2028 Viernes 0800 1000 Aulag n
B6/04/2025 Migrcokes. 0800 1000 Aulas u
18/04/2025 Viernes 0800 1000 Aulag n
s uidrcsies 1820 00 nulas n
25042025 Viemes w620 1000 s a0
30/04/2025 Midreoles. 0&00 10:00 Aulag n
aesoes Viernes o0 100 nulaz u

Fig 25: pantalla de consultas por carrera y materias

* Fecha Inicio * Fecha Fin
11/04/2025 ] 30/06 /2025 (]
3
* Hora Inicio * Hora Fin

Al ingresar la fecha de finalizacion, se calculan
HH:mm automaticamente las semanas de duracion, y al

modificar las semanas, se ajusta la fecha.
Cantidad de semanas

11

Fig 26: pantalla de consultas por carrera y materias

6. Examenes

Esta funcionalidad permite asignar espacios fisicos (aulas presenciales o virtuales) dentro de

los edificios de las Unidades Académicas para la realizacion de examenes.

El primer paso consiste en importar los exdmenes desde el sistema Guarani (ver Fig. 27).
Para ello se debe seleccionar el turno de exdamen que se desea importar y se mostraran las
materias contenidas en el mismo que esta previsto examen. Se debe seleccionar las que se

desea importar y realizar la accion.

Una vez importadas las mismas se visualizan desde la pestafia Listado aplicando los filtros

correspondientes y desde alli se debe asignar el espacio a cada examen (ver Fig. 28).




Importante: la asignacion de espacios fuera de la fecha de cierre del examen
(establecida en Guarani) sélo puede realizarse desde la opcidn Listado, en caso
de que se requiera su uso por la extension del dia de examen para
recuperatorios u otros motivos.

Importar Examenes de Guarani

Comisiones Afio Académico Unidad Académica Turno Examen
2025 w Facultad de Bioquimica y Ciencias Biologicas + Abril/Mayo/Junio - Normal (del 2025-04-01 al 2025-06-30) /© v

2: luego de aplicar los

y ; "
Solo se mostrardn los turnos de examen con menos de 30 dias de antiguedad. fI|T."I'OS, prefmna r “Buscar
examenes .

E

Examenes todavia no importados

XAmenes ~
Importar ‘

3: filtrar por materia , seleccionar

B - Filtrar: onar tede | Limpiar seleccién = de a uno o todos.
1: importar)] Materia Mesa T Carrera

o @  Trabajo Final Integrador A Especializacion en Vinculacion y Gestion Tecnoldgica
[m] @ Tecnologia aplicada A Esterilizacién y Productos Médicos. De la teoria a la practica
(m] @  Microbiologia general y aplicada A Esterilizacién y Productos Médicos. De la teoria a la practica |

Mostrando entradas 1a 10 de un total de 17 2 elementos seleccionados Anterior 2 | Slgulents

4: presionar este botén para que se
concrete la accién.

Examenes importados anteriormente

Filtrar:
Materia Mesa Carrera e
() Tesis - DCB A Doctorado en Ciencias Bioldgicas
a Estadictica aplicada. Disefio v ootimizacion de experimentos A Doctorado en Ciencias Bioldgica:

Fig 27: pantalla de importacién de exdamenes.




Bedelia

Examenes

Afio Académico Unidad Académica Turno Examen

2025 FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biol v Seleccione un Turno de Examen

Carrera Materia Fecha

Todas - Todas - dd/mm [aaaa ()

Presionando el botén es posible editar la
asignacian de espacio para el examen.

Listado Examenes 397

Materia Fecha / Horario Llamado Carrera

Introduccién a la Biologia 21/02/2025 - 15:00 Llamado del Turno FBCB - 7° 2024 - FEBRERO Bioquimica [+

Fig 28: pantalla de listados

Llamados
Llamado del Turno FBCB - 7° 2024 - FEBRERO - 21/02/2025 - 15:00 hs
Fecha examen Dia dictado Hora de inicio Hora de fin Descripcion Espacio

Examenes >> Llamado del Turno FBCB - 7° 2024 - FEBRERO >> Alta asignacion de espac  gq presiona el botén para configurar y
Fecha del Examen: 21/02/2025 15:00 hs. concretar una nueva ocupacién‘

Espacio asignado

* Espacio * Fecha

Aula 2.2 - FBCB - Facultad de Bioquimicay Cs. v | 25/06/2025 ()

* Hora inicio * Hora fin
10:00 1030 Luego de completar los campos obligatorios se
presiona el botén para crear y concretar la
Descripcion asignacion.

Docentes y Adjuntos presentes

Volver

Fig 29: pantalla de asignacion de espacio para examenes




/. Reporte

Esta funcionalidad permite generar reportes sobre la asignacidn de actividades académicas,
ya sea por Unidad Académica o por edificio. El reporte puede ser generado para un dia
especifico o segun la fecha que seleccione el bedel (ver Fig. 30).

La informacion que se muestra incluye: descripcién de la actividad, carrera, comision, aulas
asignadas, docentes y fechas (ver Fig. 31).

Estos reportes pueden ser utilizados para el seguimiento, control o planificacién de
actividades por parte de la Bedelia u otras dreas de la Unidad Académica.

& Grilla g oz . o
Reporte de asignacidn de actividades por dia

2 Terminal

& Cc Unidad Académica  Edificio

-

e Filtro de actividades dictadas por la Unidad Académica

= Elija una Unidad Académica... v

&

[ Fecha Inicio Hora Inicio
dd /mm [ aaaa [m] HH:mm

Fecha Fin Hora Fin

dd /mm [ aaaa [m] HH:mm

Universidad Nacional del Litoral | Bv. Pellegrini 2750 | (3000) Santa Fe | +54 (0342) 458 7800 | Versién 3.2.2.1-SNAPSHOT

B Imprimir XLS

Fig 30: Reporte

Al e | c | ) el s | u| ! [ofele]| m [n] o » | Q I |
1
3 Bedelia UNL: Reporte de Disponibilidad de Espacios por Unidad Académica
UNIVERSIDAD . .
4 NACIONAL " Facultad de Bioguimica y Ciencias Biolégicas "
= oeL LITORAL
6 Fecha Emisién: 07/07/2025 Autor: Karen
7 Fecha Inicio:25/06/2025 08:00 Fecha Fin: 31/07/2025 20:00 hs
8
9
10 Descripcion Comision o Tipo de tvento carrera Edificio ula Fecha Desde Hasta | Docentes Asociad:
G Tgres 10%ss - LN - Matematica P -
2, Conin Liliang Ester.
1 General d No Ingresantss - L n EBCB Aula21 | 2si06r2025 | omoons | gosons |S0CRSDOR
S Martings lgnatio Andres. Valre Stella Matis
Ed Licenciatura en BUra Emersgp Roberto, Iigzagyl
12 ra L8 e BCB Aula26 | 25/06/2025 | 0%01hs | 11:59hs |Antonio, Legnard) Rodrigo jorge, Marell
9 latfas Nicolas
‘ ] Gimens? Baroara Nl Booriauez a0
13 8918 Quimica Analiica B de BQLE Varias Carreras FBCE Auila27 | 250672025 | 1001ng | 11:59hs |Celeste, Schenone Agusting Violeta, Siang
Gabriel German
! No Ingr, BQLE il Eabrisia Alejandro, Mazzi
2 Matematicn General de Varins No Tnaresantes - RO | B [Varias Carreras FRCR aunza | 2smazozs | annths | 1159 hs [Gisela Luciana. Taborda lilians Reatris

Fig 31: Reporte
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