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Introduccion

Este manual tiene como objetivo guiar a los usuarios en el uso del sistema, describiendo
paso a paso sus principales funcionalidades y brindando recomendaciones para una gestiéon

eficiente.

El sistema de Bedelia de la Universidad Nacional del Litoral (UNL) es una herramienta digital
desarrollada para centralizar la gestion de la informacion académica de cada unidad
educativa. Su implementacién permite organizar la ubicacion y los horarios de comisiones,
materias, examenes y eventos, facilitando tanto su administracién como el acceso a la
informacion por parte de los distintos actores institucionales: personal de bedelia,

estudiantes y docentes.

Dentro de este sistema, el rol del bedel es central. Entre sus funciones se encuentran la
administracién de comisiones, materias, eventos y exdmenes; la asignaciéon de
aulas-espacios segun dias y horarios; la organizacion espacial de turnos de examen y de
instancias de consulta o cualquier instancia institucional y/o académica. Estas tareas son
fundamentales para garantizar el desarrollo ordenado y eficiente de las actividades

académicas a lo largo del ciclo lectivo.

Quienes pueden ingresar al Sistema Bedelia

Todos aquellos agentes no docentes con funciones designadas en la Bedelia de cada Unidad

Académica o, todo personal autorizado por la autoridad maxima de la U.A.

Para ello, cada uno debe completar el formulario de Solicitud de Cuenta de Usuarios y, una
vez firmado por el decano/a de su U.A. se procedera a la creacién del usuario.

Cémo ingresar al Sistema Bedelia

El sistema de Bedelia respeta el proceso de autenticacion centralizada, la cual indica que las
credenciales de acceso (usuario y contraseia) son las mismas que utiliza para acceder al
SIU-GUARANI de su U.A.
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https://servicios.unl.edu.ar/tramites/solicitudAltaUsuario

Por lo antecedente, antes de solicitar el acceso como Bedel a este sistema, corrobore que

tiene acceso con los permisos correspondiente en el Sistema de Gestion de Alumnos
SIU-Guarani.

La URL de acceso es: https://servicios.unl.edu.ar/bedeliamovil/login

m Usuario: idem SIU-GUARANI
m Contrasefia: idem SIU-GUARANI

UNIVERSIDAD A
@ MACIONAL ce. LITORAL Bedelia

Ingreso al Sistema

Usuario 2

Contraseha a

;Olvidé su clave? Ingresar

Universidad Nacional del Litoral | Bv. Pellegrini 2750 | (3000) Santa Fe | +54 (0342) 458 7800 | Versién 3.2.2

Fig. 1: pagina de inicio al sistema

¢Qué pasa si olvidé su contraseia? Si presiona la opcién “éOlvidd su clave?” desde la

pantalla de login, se le solicitara que ingrese su nombre de usuario (ver Fig. 1.1).

Recuperar Clave

Ingrese su nombre de Usuario para iniciar
una Solicitud de Recuperacion de Clave.

DNI25903811

Recuperar Clave

Iniciar sesion

Fig. 1.1.: recuperacion de clave o contrasefa.

Cuando presione “Recuperar clave”, se le enviarda un mensaje al email asociado a su cuenta

(ver Fig. 1.2.), indicandole que debe recuperarla desde las opciones del SIU-GUARANI en
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https://servicios.unl.edu.ar/bedeliamovil/login

donde ud. estd como usuario activo. Recordemos que ud. tiene usuario activo en el Sistema

de Bedelia porque es usuario activo del Sistema de Gestién Académica SIU-GUARANI de su

@ Sistema Bedelia

Hemos recibido una Solicitud de Recuperacion de Clave para el Usuario
DNI25903811, esta accion debe realizarla recuperando/reseteando la
clave mediante el Sistema de Gestion SIU-GUARANI. En caso de no haber
realizado este pedido, por favor, ignore este mensaje.

Unidad Académica.

Estimado/a Bedel:

Muchas gracias.

Universidad Nacional del Litoral - Bv. Pellegrini 2750 - (3000) Santa Fe - Tel: +54 (0342) 458 7800

Fig. 1.2.: email para recuperar clave.

Primeros pasos para trabajar en el sistema

Verificar que los datos del bedel sean correctos y que tenga asignadas de forma adecuada

las Unidades Académicas y los edificios correspondientes.

1. Importar las comisiones, materias o exdmenes del aiio y turno en el que se desea
comenzar a trabajar. Esta accion habilita la posibilidad de asignar espacios de
ocupacion o crear clases de consulta segun los datos importados (ver 3.Comisiones y

6.Exdmenes).

2. Crear eventos, si se requiere, implica tener en cuenta que se generan de forma

independiente, sin estar asociados a comisiones ni examenes."(ver 5.Eventos)
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Funcionalidades

Bedelia

Grilla

ismo para el dia 04-06-2025

v O B

cas para el dia 04-06-2025

el dia 04-06-2025

750 | (3000) Santa Fe | +54 (0342) 458 7800 | Versién 3.2.0.2-SNAPSHOT

Fig. 2: Escritorio del Sistema Bedelia

1.Grilla

La categoria Grilla se divide en dos subcategorias: Administracion y Vistas.

Bedelia

Fig.3: pdgina de inicio - funcionalidad Grilla

Administracion

Permite visualizar todas las actividades (comisiones, exdmenes, eventos y clases de consulta)

asignadas a las aulas segun edificio y horario.
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Ademas, si se realizd la importacidn previa, es posible asignar la ocupacién de espacios para

comisiones y examenes directamente desde la grilla.

También se puede consultar la programacion de actividades de otros dias, meses o afios.

il g Opciones para madificar la visualizacion
Grilla Horaria de los dias o acceder a ellos mediante la

/ busqueda en el calendario.
Martes 3 de junio de 2025

6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00

] ] i

Franja horaria

Espacios

Sin Asignar EREEERINTELT)
> Filtros de visualizacion

CuBo Desplegable para

visualizar espacios en
) FADU - Edificio Virtual e B Muestra
edifcio. la hora
FADU - Facultad deAfquitectura Disefio y Urba en tiempo real.

B - Facultad de Bioquimica y Cs. Biol6gicas
FHUC - Edificio Virtual

[# FHUC - Facultad de Humanidades y Ciencias

Fig. 4: elementos de la grilla

Grilla Horaria

Lunes 7 de julio de 2025
Espacios 6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00

LGB Agregar Comision .

>Filtros de visualizacién

Glcuso
CElraca
Aulall Bioguim Pruebal
ica Congres
Clinicay o
Cuantita Organiza
Aulal2
Aulal3 Taller de.
Psicolog
ia
Aplicada

Fig. 5: vista de grilla con espacios ocupados
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Reservar espacio

Esta accién agregara y persistira el Espacio Aula 10 en el horario de 14 hs a 15 hs.
Tipo de Actividad

Examen
Unidad Académica
FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas
Turno Examen Carrera

FBCB - 1° Especial - Mayo - Bioquimica

Materia Mesa Examen

Patologia Humana - BQ, 0 inscriptos

Llamado

Llamado del Turno FBCB - 1° Especial - Mayo, el 19-05-2025 a las 15:00:00

Fig. 6: vista de la accidn “reservar espacio” desde la grilla para comision o examen.

Desde la grilla también es posible asignar otro horario o espacio directamente, asi como

ingresar al médulo de edicidn de la asignacién, desde donde se pueden modificar el horario,

el espacio o el tipo de actividad.

Espacios

Aulall/l
Aula 12
Aula 15
Aula 16
Aula 17
Aula 18
Aula4

Aula 8

Datos de Evento
6:00 7:00 8:

Nombre

Unidad Académica
Espacio

Edificio

Fecha/Hora de Inicio

Fecha/Hora de Fin

Editar Asignacién [ X I

Prueba 6 Z
FIQ

Aula Leloir o
FIQ - 01 - Edificio Gollan [: ]

09/12/2025, 08:00 hs.

09/12/2025, 09:00 hs.

Eliminar... Desasignar Espacio...

Fig. 7: vista de grilla y ventana emergente donde se puede visualizar el acceso a editar la asignacion

Vistas

del espacio

Destinada a alumnos y docentes que necesiten visualizar informacién sobre sus cursadas,

examenes, eventos y consulta de exdamenes. Desde las vistas de grilla el docente o los

alumnos pueden visualizar los espacios con o sin ocupacién, del dia, de actividades pasadas

o futuras. Para ambas vistas el bedel debe generar las URL, ya sean por edificios o por

carrera.
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Vista de la Grilla por edificio

*En primer lugar se debe elegir la UA, luego generar la URL y por ultimo copiarla o abrirla.

Generar URL para la grilla por edificio de la UA

Unidad Académica

ﬂ Grilla por Edificio
=] 1

=

-

2. Generar la URL
FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biologicas v

segun la eleccon

1. Elegir Unidad Académica
URL Abreviada: 3. Luego presionar copiar o abrir

https://servicios.unl.edu.ar/integracion/bedeliamovil /grilla/ua/QZBHw

Fig. 8: vista de la Grilla por edificio

Esta vista, permitird al bedel generar una interfaz de Consulta para su comunidad educativa

donde cada usuario puede:

e Seleccionar el Edificio de su UA. (Por defecto la interfaz tiene preseleccionado
el edificio principal de la UA).

e Seleccionar la fecha a consultar en el Edificio seleccionado.

e Navegar entre las aulas. Por defecto la interfaz trae las primeras catorce (14)

aulas.

ACTIVIDADES 10:19:48

JUEVES 10 DE JULIO

Seleccione el edificio Seleclords emmﬂ—-! [ Face

Calendario:

selector de fecha Actividades para Martes 3 de junio de 2025 Flechas para visualizar

las aulas
Aula 1.1 Aulal2 Aulal.3 Aula2.1 Aula210  Aula21l  Aula212  Aula213 Aula2.2 Aula2.3 Aula2.4 Aula2.5 Aula2.6 Aula2.7
6:00
7:00
Nutricién

8:00 i Bromatolog
é ia-BQ

TEORIA

Bioquimica

en
Situaciones
Patolégicas
1-LN

Tecnologia Fisical-BQ Fisical-BQ Licenciaturaen
General - Inmunolégi LB 8 Nutricién
ca-LB coLoquio | coLoquio

No
Nutricién - Ingresantes | +ESPACIO a
BQ N ACCE Varias Carreras.
TEORIA o
L Matemitica =

Fig. 9: vista de grilla por edificio con sus herramientas

10:00

Alimentacié
nnfantil -
Optativa LN

11:00

12:00
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e Desde la Grilla el usuario puede posicionarse sobre una actividad y, al hacer click
sobre la caja, se despliega la informacién ampliada de la misma. También, puede
“scrollear” sobre la caja para visualizar la informacién que sobrepasa el tamafio de Ia

caja.

Datos de la Comision

Comision OptativaBQ LB
Materia Analisis Farmacéutico |

Carreras + Bioguimica
+ Licenciatura en Biotecnologia

Unidad Académica FBCB
Espacio Aulal3
Fecha/Hora de Inicio  03/06/2025, 08:00 a. m.

Fecha/HoradeFin  03/06/2025, 11:59 a. m.

Cerrar

Fig. 10: vista de grilla con clickeo en una comision especifica.

Vista de la Grilla por Carrera

*En primer lugar elegir la UA, luego la carrera, generar la URL y por ultimo copiarla o abrirla.

Generar URL para la grilla por carrera

& A

Unidad Académica
»}——» 1. Elegir Unidad Académica 3. Generar la URL

- | FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biologicas
& G Edif

Carrera segln la eleccon

anterior

& Grilla por carrera (1050)Bioquimica v
1050)Bioquimica .
Qs 2. Elegir Carrera lﬁ'
(1041)Ciclo de Licenciatura en Ciencias y Tecnologia de los Alimentos

(0391)Ciclo de Licenciatura en Educacion Especial

(001)Ciclo de Licenciatura en Educacién Fisica e
(00009)Doctorado en Educacién en Ciencias Experimentales
(00007)Educacion Continuada

(1052)Licenciatura en Biotecnologia

(1056)Licenciatura en Nutricién 4. Luego presionar copiar o abrir
(1080)Tecnicatura Universitaria en Preparacion Fisica y Entrenamiento Deportivo

Fig. 11: Generador de grilla por carrera

Esta vista permite generar una interfaz de consulta orientada a la comunidad educativa de

una carrera, donde cada usuario puede:
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e Visualizar todas las actividades relacionadas con la carrera (cursadas, consultas,

examenes y eventos).
e Navegar por las aulas asociadas.
e Seleccionar la fecha a consultar.
e Posicionarse sobre una actividad y acceder a informacién ampliada.

® Scrollear dentro de la caja para visualizar contenido que exceda su tamafio.

e

Grilla Horaria para Bioquimica el Lunes 7 de julio de 2025

Espacios 6:00 7:00 8:00 9:00 10:00  11:00  12:00  13:00  14:00  15:00  16:00  17:00  18:00  19:00  20:00  21:00
Brsce

Aulal.l Bloqui Prueba
mica 1
Clinica Congre
¥ s0

Aula2.12 s
ologia -

Bioquimic

sala FBCB 06 Efcmat
otogia-
BQ
‘Bioquimic

Fig. 12: Vista de grilla por carrera

2. Terminal

La Terminal permite generar una URL especifica para el dia en curso (por Unidad
Académica, Edificio o una vista para clases de consulta), que brinda acceso a la informacion
académica en tiempo real. Esta URL puede utilizarse tanto en televisores ubicados en
distintos edificios como en dispositivos personales, como celulares. De este modo,
estudiantes, docentes y demas personas que transitan por los espacios comunes pueden
mantenerse informados de manera actualizada.

En los casos de visualizacion por Unidad Académica o por Edificio, la URL puede
configurarse para mostrar:

e Las actividades del dia, o las actividades actuales y proximas (hasta dos horas
posteriores al momento de generar la URL).
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e Formato marquesina (predeterminado) o en modo listado (ver imagenes de
ejemplo).

Formato marquesina (predeterminado): es una terminal dindamica que muestra la
informacion de manera continua y automatica. Se recomienda especialmente para pantallas
(monitores) ubicadas en espacios comunes.

Modo listado: es una terminal estatica que presenta la informacién en un formato
desplegable (scroll), disefiada para ser visualizada desde dispositivos personales (ver Fig. 17).

Bedelia
= Generar URL para Terminales Pestarias que indican el tipo de url por generar
|;| Terminal /‘
Unidad Académica Edificio Clases de consulta / Actividades que se muestran
Filtro de actividades dictadas por la Unidad Académica Mostrar las actividades proximas v
FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biolégicas v Mostrar todas las actividades del dia

Mostrar las actividades proximas y actuales

Actividades que se muestran

Mostrar las actividades préximas y acti v

Forma de presentacién

Forma de presentacién Mostrar terminal con animacion v

Mostrar terminal con animacion de Ma v ——__‘______—) Maostrar terminal con animacion de Marquesina

Mostrar terminal en forma de Listado
Ab”r

URL Abreviada:

Fig 13: pantalla de configuracion de terminal

La terminal muestra los siguientes datos académicos:

Dia y horario en tiempo real (del dia en curso)
Horario de las clases

Materia

Carrera

Docente asignado (opcional)

Aula o espacio donde se dicta la clase
Descripcion (opcional)

Pasos para configuracién de la terminal

1. Seleccionar una opcién de visualizacién:

o Unidad Académica: muestra actividades correspondientes a una unidad
académica especifica.

o Edificio: muestra Unicamente las actividades asignadas a un edificio
determinado.
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o Clases de Consulta: vista destinada a estudiantes. Se deben seleccionar la
Unidad Académica y la materia mediante los filtros disponibles. Aplicado el
filtro, muestra todas las clases de consulta correspondientes. Esta opcidn no
se rige por el dia en curso.

2. Por defecto, se mostrardn las actividades del dia en formato marquesina.

3. Presionar el boton “Generar URL”.

4. Finalmente, seleccionar la opcién “Abrir” o “Copiar” para utilizar la URL generada.

e ACTIVIDADES _ 01:13:57
MIERCOLES 4 DE JUNIO

HORARIO MATERIA/ACTIVIDAD - CARRERA - DOCENTES ESPACIO
AJTranchino Clarisa, Lontini Liliana Ester, Martinez Ignacio Andres, vaira Stelia e
Maris

08:00- 11:59 ESTADISTICA Aula 2.8
TEORIA FBCB - Facultad de
Varias Carreras (ESS) gty €
Avila Olga Beatriz, Berta Eugenia Emilia, Manni Diego Carlos, Walz Maria Bioldgicas
Florencia

09:01-11:59 OPERACIONES Y PROCESOS BIOTECNOLOGICOS | Aula 2.6
coLoQulo FBCB - Facultad de
Licenciatura en Biotecnologia (FBCB) Bioguimicay Cs.
Fhippa Errammay Balberie ermeand MWrencis At [l enmaedh Bediins oz Biologicas

Fig 14: terminal dinamica (marquesina)

URSACATIO0E s ACTIVIDADES 01:15:24

MIERCOLES 4 DE JUNIO

Horario Materia/Actividad - Carrera - Docentes Espacio |

Aula 1.3 - FBCB - Facultad
08:00 - 09:59 Saneamiento V (ESS) de Biogquimica y Cs.
Biologicas

Aula 2.10 - FBCB - Facultad
08:00 - 09:59 Limnologia - TEORIA (ESS) de Bioquimica y Cs.
Biologicas

Aula 2.1 - FBCB - Facultad
Matematica General - COLOQUIO N1 Y N2 (FBCB) Affranchino Clarisa, Contini Liliana Ester, Martinez Ignacio Andrés, . .
08:00 - 09:59 . de Biogquimica y Cs.
Vaira Stella Maris .
Biologicas

Aula 2.8 - FBCB - Facultad
08:00 - 11:59 Estadistica - TEORIA (ESS) Avila Olga Beatriz, Berta Eugenia Emilia, Manni Diego Carlos, Walz Maria Florencia de Bioquimica y Cs.
Bioldaicas

Fig 15: terminal estatica (listado)
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R o s ACTIVIDADES 01:05:19

LUNES 7 DE JULIO

Filtro de actividades por Carrera (1056) Licenciatura en Nuiricion o
Filtro de actividades por Materia (FBCBLNO38) Practica Profesional v
Dias y Horarios Comisién - Descripcién - Docentes Tipo de clase Espacio

Préactica Profesional
Fredes Silvia Felipa, Olivera Jorgelina Lucia, Ravelli Sandra Daniela, Wicky Mariel lvana
Practica Profesional
09/07/2025 - 17:00 TEma1-2y3 Consulta Permanente Aula 1.1 FBCB
Fredes Silvia Felipa, Olivera Jorgelina Lucia, Ravelli Sandra Daniela, Wicky Mariel Ivana
Préactica Profesional
Fredes Silvia Felipa, Olivera Jorgelina Lucia, Ravelli Sandra Daniela, Wicky Mariel lvana
Practica Profesional
Fredes Silvia Felipa, Olivera Jorgelina Lucia, Ravelli Sandra Daniela, Wicky Mariel Ivana
Préctica Profesional
23/07/2025-17:00 TEma1-2y3 Consulta Permanente Aula 1.1 FBCB
Fredes Silvia Felipa, Olivera Jorgelina Lucia, Ravelli Sandra Daniela, Wicky Mariel lvana

07/07/2025 - 15:00 Consulta Permanente Aula 2.4 FBCB

21/07/2025 - 15:00 Consulta Permanente Aula 2.4 FBCB

23/07/2025 - 14:00 Consulta de Examenes Aula 1 CUBO

Fig 16: Pantalla de consultas por Carrera y Materias

a0 QU ¥ " 4 N 803

) 9% wicios.unleduar + (@) :

LUNES 15 DE

SEPTIEMBRE

Horario Materia/Actividad Espacio
Sala ESS

08:00 - Curso: Estimulacién 07 - FBCB

09:00 Temprana - - Edificio
Virtual
Aula 1.2 -

Taller de Psicologia

Aplicada (FBCB) ngu?t; d
11:35- Allevi Luciana, do
17:00 Coitinho Analia Bioquimica
Victoria, Gudifio Maria q
; y Cs.
De Los Milagros o
Biolégicas
Practica Profesional
(FBCB) Fredes Silvia
Felipa, Olivera Aula VIGIL

18:01 -

Fig 17: Vista de actividades desde el celular (formato listado)
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3.Comisiones

Desde este apartado es posible importar comisiones con o sin subcomisiones y materias,
segun la necesidad de cada Unidad Académica, y administrar los espacios desde la seccion
Listado.

e Comisiones: son importadas por el bedel con el fin de asignar espacios para el

cursado o para atender consultas vinculadas a las materias.

e Subcomisiones: son importadas por el bedel para asignar espacios de cursado o de

consultas. Se encuentran subordinadas a las comisiones.

e Materias: se importan Unicamente para crear clases de consulta en los casos en que

la materia no tenga una comision asociada.

Importar Comisiones

Las comisiones se importan siempre desde SIU-Guarani. Para ello, es necesario seleccionar y
aplicar los filtros “Airo”, “Unidad Académica” (en caso de gestionar mas de una) y “Periodo

lectivo” (ver Fig. 18).

Una vez definidos los filtros, se mostraran todas las comisiones correspondientes al periodo
seleccionado, tanto aquellas con carga horaria en SIU-Guarani como las que no la tienen.
Para visualizarlas, se puede desplegar cada una mediante el botén “+” (ver Fig. 19). Desde
esta vista, se deben seleccionar las comisiones que se desean importar al sistema de Bedelia

y luego presionar “Importar comisiones seleccionadas”.

En esta misma pagina también es posible visualizar las comisiones que ya han sido

importadas previamente.

Finalmente, las comisiones importadas quedaran disponibles para asignarles espacios en la

seccion “Listado” (ver Fig. 20).
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Bedelia

Importar Comisiones de Guarani

Afio Académico Unidad Académica Periodo Lectivo

2025

<

Facultad de Bioquimica y Ciencias Biolégic: v 3er Trimestre 2025 (del 31-08-2025 al 29-11-2025) / 1 v

N ! —

2: Seleccione el Afio Académico 3: Elija la Unidad Académica 4: Elegir un periodo lectivo de la lista

1: importar

5: Presione buscar

Fig. 18: Vista de la importacién de comisiones desde SIU-Guarani aplicando filtros.

Examenes todavia no importados

Filtrar: Seleccionartodo  Limpiar seleccion

Materia Mesa . Carrera

O | @ | Alemén Orientado Técnico Alemén Orientado Técnico Varias carreras
O | @& | variable Compleja Analisis Complejo Varias carreras
O | @ | variable Compleja Andlisis Complejo Varias carreras
O | @ | caracterizacion de Materiales Caracterizacion de Mat. Sup, Peli. Delg. Varias carreras
O | @ | caracterizacién de Materiales Caracterizacién de Mat. Sup, Peli. Delg. Varias carreras
O | @ | Cienciadelos Materiales Ciencia de los Materiales Varias carreras
O | @ | cienciade los Materiales Clencia de los Materiales Varias carreras
O | @ | calculo Numéricol Calculo Cientifico Varias carreras
o Calculo Numérico | Calculo Cientifico Varias carreras
Mostrandp entradas 1 a 10 de un total de 138 1 elemento seleccionado Anterior . 23 4 5 14 Siguiente
Desplegable para visualzar docentes y carga horaria Importar Examenes seleccionados

Fig. 19: Lista de Comisiones no importadas.
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] Tecnicatura Universitaria en . .
L . Introduccién a la Teoria del Deporte y
@ Pr ian Fisica y E L - L. FBCBPF0O01 PF 136696 . R
i Préctica de la Actividad Fisica Sin horario cargado
Deportivo
Carreras:  Tecnicatura Universitaria en Preparacion Fisicay Docentes: « Segovia, Horarios: No tiene horarios cargados en
Entrenamiento Deportivo Facundo Guarani
m] R Luz, territorio de exploracion y Luz,
@ Varias Carreras . ISMEL00001 o 136416
creatividad territorio
Carreras: » Bioguimica Docentes: = Rodriguez Kees, Damian Luis | Horarios: = Miercoles de 17:00 a 19:00
« Licenciatura en Biotecnologia
 Licenciatura en Nutricién
A

L

Horario cargado del Siu Guarani

Fig. 20: Vista de Comisiones con y sin carga horaria en Siu Guarani.

Importar Comisiones con Subcomisiones

Para importar Comisiones con Subcomisiones, se debe seguir el mismo procedimiento
detallado en el apartado Importar comisiones. Estas comisiones se distinguen visualmente

porque aparecen resaltadas con un color de fondo diferente.

Este color se mantiene tanto en el listado de comisiones que ya fueron importadas

previamente como en el listado de comisiones disponibles

Comisiones todavia no importadas

Filtrar: Seleccionartodo | Limpiar seleccion

Carrera Materia "* 1D Materia Comisién ID Comisién

_ Quimico Analista L L
o @ ) L Analisis de Agua y Efluentes FIQ30035 Analisis de Aguas y Efluentes 138184
- Universitario

] ° Varias Carreras Analisis Matricial FIQLMAOG Andlisis Matricial 138012
Licenciatura en

(] e Matematica Analisis Numérico FIQM0024 Analisis Numérico 138013
Aplicada
Licenciatura en

(] e Matematica Analisis Real | FIQM0015 Analisis Real | 138318
Aplicada

Fig. 21: Vista de Comisiones con Subcomisiones.
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Comisiones todavia no importadas

Filtrar: Seleccionartodo | Limpiar seleccion

Carrera Materia + ID Materia Comisién ID Comisién

Quimico Analista

0 O : L Anglisis de Agua y Efluentes FIQ30035 Anélisis de Aguas y Efluentes 138184
- Universitario

Carreras: * Quimico Analista Universitario

Subcomision: Teoria ~ Docentes: « Caffaratti, Sandra Horarios: ¢ Martes de 08:00 a
Ester 10:00

Subcomision: Trabajo Docentes: « Caffaratti, Sandra Horarios: « Viernes de 08:00 a
Practico Ester 12:00

« Sanchez, Gabriela
Cristina

Fig 22: Detalle de comisiones y subcomisiones
Desde Comision > Listado es posible identificar las subcomisiones, ya que aparecen
resaltadas con un color diferente.(ver Fig. 22). Desde este mismo apartado se puede iniciar
la edicidn y asignar los espacios correspondientes en el edificio que el bedel considere
adecuado, utilizando la flecha de ingreso (ver Fig. 23).

*Una vez importadas, tanto las comisiones como las subcomisiones pueden editarse
directamente desde la grilla, ya sea para suspender la actividad, enviar una notificacion o
modificar la asignacion de espacio.

Listado Comisiones 5

Carrera Materia 1D Materia Comision ID Comision
Varias Carreras Administracion de Operaciones FIQ60021 Administracion de Operaciones 138009 [+]
Analista Industrial Administracion de Operaciones FIQ60021 Administracion de Operaciones - Al 138010 [+]

Quimico Analista

. o Andlisis de Agua y Efluentes FIQ30035 Andlisis de Aguas y Efluentes 138184 (4]
Universitario

Aproximacion al estudio del idioma i L . .
. R . X Aproximacion al Idioma Aleman desde
Varias Carreras aleman desde una perspectiva profesional FIQEO139 . ) 134837 (+]
T una perspectiva cultural y profesional
y cultura

Varias Carreras Idioma Extranjero | (Inglés) FHUCIDEXO  Inglés| 136467 [+]

Pagina:1/1 Anterior Siguiente

Fig. 22: Detalle de comisiones y subcomisiones.
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_
| Comisiones >> Comision (138184) Analisis de Aguas y Efluentes |

Detalle de la comisién

Cédigo y nombre: (138184) Andlisis de Aguas y Efluentes

Cédigo y nombre materia: (FIQ30035) Andlisis de Agua y Efluentes

Carrera: Quimico Analista Universitario

Unidad Académica: Facultad de Ingenieria Quimica

Periodo Lectivo: 2do Cuatrimestre 2025 (del 11/08/2025 al 28/11/2025)

Se muestran los nombres de los docentes en detalle de terminal

Subcomisiones

Subcomision Tipo de clase 1D Subcomision
Teoria Teoria 6205 ©
Trabajo Practico Trabajo Practico 6206 [+]

Fig. 23: Detalle de comisiones y subcomisiones.

Importar Materias

Para importar materias desde SIU-Guarani, es necesario seleccionar y aplicar los filtros

“Unidad Académica” (en caso de gestionar mas de una) y “Carrera”.

Una vez definidos los filtros, se mostraran todas las materias correspondientes al periodo.
Desde alli, se deben elegir aquellas que se deseen importar al sistema de Bedelia para su

administracién (ver Fig. 24).
Finalmente, las materias importadas quedaran disponibles en la seccion Listado.

Bedelia

Grilla

Importar Materias de Guarani

&
o
=

Comisiones Unidad Académica Carrera

Facultad de Bioguimica y Ciencias Biologic: v Tecnicatura Universitaria en Preparacion Fisicay Entr... »

. T
+ Importar Materias 1: importar 2: Seleccione la Unidad Académica

. . . 3: Seleccione la carrera
Materias todavia no importadas

Filtrar: Seleccionar todo | Limpiar seleccion

Codigo Materia Materia * Carga horaria
O  FBCBPF008 Actividad Fisica y Salud 90.00
O  FBCBPF002 Biocestadistica 60.00

Fig. 24: Importacién de Materias utilizando filtros.
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*El bedel, en su trabajo cotidiano, debe operar siempre a través de la importacién y
administracién de comisiones (ver Importar Comisiones), tanto para cursados como para
clases de consulta. El uso del apartado Importar Materias se reserva Unicamente para
casos excepcionales en los que la Unidad Académica tenga materias creadas por fuera de
una comision y sea necesario emplearlas para dictar clases de consulta.

Listado

En la seccidn Listado se muestran las comisiones previamente importadas.

En la columna Comisidn, las materias se identifican con la denominacion “Consulta de C2 -
Bioseguridad”, lo que permite diferenciarlas de las comisiones propiamente dichas (ver Fig.
25). Ademas las Comisiones con subcomisiones se identifican con un color de fondo

diferente.

Listado Comisiones 61

Carrera Materia ID Materia Comisién ID Comision
Bioquimica  Bioquimica Clinica y Cuantitativa Il FBCB11024 BQ 134628 [+]
Bioquimica  Bioquimica Clinica y Cuantitativa lll FBCB11025 BQ 134629 (+]
Bioquimica  Bromatologia FBCB11028 BQ 134632 [+]
Bioquimica  C2 - Bioseguridad FBCB12002 | Consulta de C2 - Bioseguridad [+]
Disefando Alternativas de Afrontamiento Consulta de Disefiando Alternativas de
Saludable para la vida Universitaria. Afrontamiento Saludable para la vida
Bioquimica o a0 € parak : FCMOPDAA | 1 omamiento saludable para i o
Psicologia Cognitiva e Inteligencia Universitaria. Psicologia Cognitiva e
Emocional Inteligencia Emocional
. Enfermedad de Chagas. Una visién
Bioquimica & FBCB19021  Optativa BQ 134642 [+]

Integral

Fig. 25: Listado de comisiones y materias importadas. Con el recuadro rojo, las materias
diferenciadas por la denominacién “Consulta de”.

Si las comisiones tienen bandas horarias cargadas en SIU-Guarani, estas se visualizan y
pueden editarse. También es posible generar nuevos horarios mediante la opcion “Agregar

nueva”.

El sistema, ademas, permite consultar la ocupacion de espacios a través del calendario: al

seleccionar una fecha, se muestra la disponibilidad correspondiente a ese dia (ver Fig. 26).
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Espacios asignados para el dictado de esta comision 24 /09 /2025 [4 Buscar actividades [l Agregar nueva

Calendario

MIERCOLES de 10:00 a 12:00 hs. R
Fecha dictado Dia dictado Hora de inicio Hora de fin Tipo Actividad Descripeion Espacio

= 24/09/2025 Miércoles 10:00 12:00 Cursado Aulal.l ﬂ
MIERCOLES de 12:00 a 14:00 hs. RV
Fecha dictado Dia dictado Hora de inicio Hora de fin Tipo Actividad Descripcion Espacio

—- 24/09/2025 Miércoles 12:00 14:00 Consulta de Exdmenes Aulal.2 ﬂ
MIERCOLES de 15:00 a 18:00 hs. 4
Fecha dictado Dia dictado Hora de inicio Hora de fin Tipo Actividad Descripcion Espacio

—=| 24/09/2025 Miércoles 15:00 18:00 Consulta de Notas y Muestra ... Aulal3 ﬂ

Fig. 26: Ejemplo de uso del calendario

Las bandas horarias, ya sean importadas desde Guarani o creadas mediante la opcidn
Agregar nueva, se organizan por dia y horario . Al desplegar la flecha lateral izquierda se
accede al detalle de cada banda, que puede editarse, suspenderse para un espacio asignado

o eliminarse, de forma individual o grupal (ver Fig. 27).

Boton para Alta de
Asignacion de espacio

—e

Espacios asignados para el dictado de esta comisién | Buscar actividades
Calendario
) . Desplegable para visualizar

LUNES de 19:00 a 19:30 hs. contenido

Fecha dictado Dia dictado Hora de inicio Horadefin  Tipo Actividad Descripcion Espacio

15/09/2025 Lunes 19:00 19:30 Consulta Permanente ittt = E
ER Boton d Botén d Boton d
Horarias i i oton de oton de oton de

MARTES de 10:00 a 12:00 hs. Edicién suspension eliminacion

\_> MARTES de 12:00 a 13:00 hs. <
MIERCOLES de 18:00 a 19:00 hs. <

Fig. 27: Detalle de las bandas horarias con opciones de edicidn, suspensién o eliminacion.

Por ultimo, al editar o dar de alta una asignacidn de espacio, deben completarse los
atributos vinculados al aula, la fecha, la periodicidad, el tipo de actividad y los horarios

correspondientes (ver Fig. 28).
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Comisiones >> Comisién (134628) BQ >> Alta asignacion de espacio

Carrera: Bioquimica

Espacio asignado

* Espacio * Fecha
Aula 1-CUBO v 26/06/2025 (O
Periodicidad Tipo de Actividad
No periédico v Cursado v
* Hora inicio * Hora fin Cursado
Consulta Permanente
10:00 10:30
Consulta de Examenes
Descripcién Consulta de Notas y Muestra de Examenes

Fig. 28: Ejemplo de configuracién de ocupacion y alta de un espacio.

Solapamientos de ocupacién en espacio:

Un solapamiento ocurre cuando un espacio ya estd asignado a otra actividad. El sistema de
Bedelia informa qué materia, examen, evento o comisién lo ocupa y muestra la carga horaria
del aula segun la fecha seleccionada. Desde la ventana de solapamiento, el bedel también
puede elegir otra fecha para verificar si el espacio estd ocupado en diferentes momentos del
calendario (ver Fig. 30-31).

Este aviso no impide reasignar el espacio: la decision final corresponde al bedel, quien
determina si el aula puede utilizarse de manera simultanea para dos o mas actividades. El
sistema no establece restricciones sobre la ocupacion; Unicamente brinda la informacion
necesaria para que el bedel decida.

Comisiones >> Comision Consulta de Di: Alternativas de- i para la vida Universitaria. Psicologi: >> Alta asignacion de
Cognitiva e Inteligencia Emocional espacio

Carrera: Bioquimica

Espacio asignado

* Espacio * Fecha

FBCB - Facultad de Bioquimicay Cs. Biologicas-Aulall  + 12/09/2025 ]

oW B W OB @

Periodicidad Fecha hasta Tipo de Actividad

No periédico v 12/09/2025 Consulta Permanente

* Hora inicio * Hora fin

1330 1400

Descripcién

Fig. 29: Configuracion de Alta de asignacion de espacio.
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El espacio ya se encuentra ocupado

Este espacio ya se encuentra ocupado por una actividad (cursado,
evento o examen) en todo o parte de este rango horario.

Muestra la ocupacion de
espacio seleccciona

@ ver ocupacién del espacio... en una nueva ventana

Fig. 30: Ventana emergente que indica la existencia de solapamiento.

Edificios >> FBCB - Facultad de Bioquimica y Cs. Biologicas >> Espacio Aula 1.1

Descripcién Ubicacién Funcién
Aula 1.l FBCB - 1ER. PISO Aula
Capacidad Equipamiento
140 PC- Cafidn - Equipo de sonido

Volver a Edificio

Ocupacion de espacio

Actividades en el Espacio [ para el dia en curso. ’7 Calendario
Horarios para el dia 12-09-2025 |4— Buscar actividades
Reservado para Unidad Académica Hora Inicio Hora Fin
BQ: Bioguimica Clinica y Cuantitativa Il de Bioguimica ( ) Facultad de Bioquimica y Ciencias Biolégicas 11:00 12:00

Fig. 31: Vista de actividades en el espacio solapado.

Notificaciones:

Las notificaciones permiten informar a los estudiantes sobre la suspension/habilitacion
relacionada con una comision de cursado de actividades que se desarrollan en un espacio
aulico administrado por la bedelia.

Estas comunicaciones pueden referirse a:

=>  Lasuspension del dictado de una comisién.
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=>  La habilitacién de una clase, cursado de una comision.

=>  Cualquier otra novedad relacionada con el cursado de la comision.

La notificacidn se enviara al correo electrénico declarado por el/la estudiante y
también quedara visible en SIU-Guarani, siempre que el/la estudiante esté
inscripto/a al cursado de esa comisidn y tenga habilitada la recepcion de reportes.

Pasos para utilizar la herramienta:

1. Ingresar desde la opcidn listado y seleccionar la Comisién de la cual desea realizar
una notificacién (ver Fig. 32).

Comisiones

Ao Académico Unidad Acaddmica Periado Lectivo
2025 w FIG - Facultad de Ingenieria Quimica ~ Todes -
Canrera Mygteria
Todas - Todas
Filtrar egin =i han side asignadas a un Espacio Filtrar segin ¢l tipo de actividad
Buscar todas las comishones v Tedos »
Listade Comisiones 2
Camern Materia 1D Materia Cemisidn 1D Comisidn
Anadista Industrial Administracién de Operaciones FRQE0021 Administracién de Operaciones - Al 138010 E

Fig. 32: Vista de ingreso desde listado de Comisidn para suspender / habilitar.

2. En caso de notificar una suspension, primero debe utilizar el botén
“Suspender/Habilitar” y, luego, enviar la notificacion a los usuarios presionando
“Notificar”. El mismo procedimiento se aplica si desea realizar la accidn contraria
(habilitar).
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Bedelia

Suspender y/o habilitar el dictado de una asignacion espacio

=
L] Terminal f

(138009) Administracion de Operaciones - Varias Carreras
=

Comisiones
Fecha dictado: 25/11/2025
Horario: de 15:00 a 16:00

Detalle del motivo por el cual se suspende el dictado de la actividad

Paro docente|

Suspender dictado

Fig. 33: Vista de suspension de actividad.

3. Enlaventana emergente que se abre al presionar “Notificar”, completar la
informacidn sobre la suspensidén y su motivo. Luego, haga clic en “Enviar

notificacion”.

”
’

El bedel, en la ventana emergente “Envio de notificaciones por comision
debe completar manualmente el campo del sector “Notificacion”. En este
espacio debe escribir “suspension” o “habilitacion”, segln la accidon que
corresponda, y puede agregar el motivo si lo considera necesario. Esta
informacidn sera enviada a los alumnos. (Ver Fig. 34)
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]

Envio de notificaciones por comision X

Ingrese el aviso que se notificara mediante Guarani a los inscriptos a
la comision. De confirmar se enviaran 61 notificaciones en total.

Notificacion

(suspension) Fam docente

Enviar notificacion

Fig. 34: Vista de la accién de notificar.

Para informar sobre cualquier novedad relevante relacionada con el cursado de la
comisiodn, se debe utilizar la opcidn “Notificar” y detallar el motivo correspondiente.
Este procedimiento debe realizarse siguiendo los pasos anteriores, sin presionar
“Suspender” ni “Habilitar” (ver Fig. 35).

Envio de notificaciones por comisién

Ingrese el aviso que se notificara mediante Guarani a los inscriptos a

la comision. De confirmar se enviaran 57 notificaciones en total.

Motificacion

Cambio de aula

Valver Enviar notificacion
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Fig. 35: Vista notificacién sin realizar la acciéon de suspender o habilitar
éCoémo activar las notificaciones en SIU-Guarani?

1. El/la estudiante debe ingresar a su portal de Autogestion Guarani y desplegar, debajo de
su nombre, la opcion “Configuracion” (ver Fig. 36).

Imseripcitn a Materias Imscripeitn a Examenes Reportes - Encuestas ~ Tramies ~ Mis datos pd Perlil: Alumna -

Fig. 36: Vista de activacion de notificaciones en Siu-Guarani.

Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes « Encuestas « Tramites -

Configuracion

Notificaciones

E-mail

M Deseo recibir notificaciones via email de los anuncios recibidos

Fig. 37: Vista de activacion de notificaciones en Siu-Guarani.

2. En "Configuracion" deben tildar la opcidn "Deseo recibir notificaciones via email de los
anuncios recibidos" si quiere recibir las alertas sobre las actividades en aulas en su mail
personal declarado.

3. En la seccidn “Notificaciones” de SIU-Guarani, el/la estudiante puede visualizar los
mensajes enviados, ya sea por suspension de actividades u otras novedades vinculadas al
cursado de la comision (ver. Fig. 38).
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Analista industrial »

Inscripeidn a Materias inscripcion a Exdmenes Reportes ~ Encuestas ~

Tramites ~

sonales Electivas « Pextil; Alumno ~

Mensajes recibidos

. Bodelia de FIQ: Notificacion de Actividades

+ Bedelia de FIQ: Notificacion de Actividades

Fig 38: Vista de notificaciones en Siu-Guarani

4.Edificio

Desde esta funcionalidad, el bedel puede visualizar los edificios que administra, las aulas que

los componen y sus caracteristicas (capacidad, equipamiento, reservas, etc).

Edificios

Listado =
Nombre Direccién Unidad Académica Admin.  Unidades Académicas
CUBO Ciudad Universitaria ESS, FADU, FBCB, FCM, FHUC, FICH, ISM [+]

FBCB - Facultad de Bioquimica y Cs. Biolégicas Ciudad Universitaria ~ FBCB FBCB

Presionando en la flecha
se puede visualizar las aulas del
edificio.

Fig 39: Pantalla de edificios administrados por el bedel.
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Bedelia
L Edificios >> FBCB
o
= Descripcién Direccién
FBCB Ciudad Universitaria

i Edificios

Unidad Académica que Administra este Edificio

FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biolégicas -
Unidades Académicas que gestionan este Edificio

FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biolégicas
Presionando en la flecha
se puede visualizar lo que contiene cada aula, capacidad,
Volver a Listado equipamiento, funcién y la actividad en el espacio \

Espacios pertenecientes al Edificio

Nombre Ubicacién Funcién Capacidad
Aula 1.1 FBCB - 1ER. PISO Aula 140 -]
Aula 1.2 FBCB - 1ER. PISO aula 50 (-]

Fig. 40: Pantalla de edificios y aulas.

Edificios >> FBCB - Facultad de Bioquimica y Cs. Biolégicas >> Espacio Aula 1.1

Descripcidn Ubicacién Funcién
Aulal.l FBCB- 1ER. PISO Aula
Capacidad Equipamiento
140 PC- Cafidn - Equipo de sonido

Volver a Edificio

Actividades en el Espacio

Horarios para el dia 24-06-2025

Reservado para Unidad Académica Hora Inicio Hora Fin
Optativa LN : Alimentacién Infantil de Licenciatura en Nutricion Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas 10:00 11:00
Optativa LN : Alimentacién Infantil de Licenciatura en Nutricion Facultad de Bioquimica y Ciencias Biologicas 11:00 12:00
LTO : Sociologia de Licenciatura en Terapia Ocupacional ( ) Escuela Superior de Sanidad 14:00 1755

Fig. 41: Vista de las caracteristicas de cada aula y actividades en casa espacio.

5. Eventos

Esta funcionalidad permite la creaciéon de eventos que se gestionan de manera
independiente de las Comisiones y los Examenes. No depende de datos cargados en el
sistema Guarani. Los eventos pueden ser de distintos tipos, como Congresos, Ateneos,

Charlas, entre otros.
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Durante la creacion del evento se deben definir atributos basicos, tales como la periodicidad
(un solo dia, semanal, quincenal, mensual o sin periodicidad definida), junto con la fechay

horario de inicio y fin.

Ejemplo de creacion de “Eventos”:

“Charla: Biologia e Inteligencia Artificial. Se desarrollara durante los cuatro sdbados del
mes de octubre de 2025, en el horario de 8:00 a 12:00, en la Unidad Académica FBCB,
Edificio FBCB, Aula Magna.”

Para crear un evento se debe ingresar, desde la barra lateral izquierda, a la opcidon “Evento” y
luego seleccionar “Nuevo Evento”. A continuacién, se completa la pagina de configuracién
inicial (ver Fig. 42.1y 42.2).

Con base en el ejemplo anterior, los datos a consignar son:

1. Unidad Académica: FBCB — Facultad de Bioquimica y Ciencias Bioldgicas

2. Tipo de evento: Charla
Nombre: Biologia e Inteligencia Artificial

3. Periodicidad: Semanal

4. Fecha de inicio: 04/10/2025
Fecha de fin: 25/10/2025

5. Hora de inicio: 08:00
Hora de fin: 12:00

6. Dias: Sabado

7. Espacio: Aula Magna

Una vez creado, el evento quedara disponible en el listado de eventos, desde donde se
puede acceder para realizar modificaciones generales, agregar dias adicionales o
editar/eliminar los ya creados (ajustando horarios, aulas o descripciones). Es importante
tener en cuenta que los cambios se aplican sobre los parametros generales definidos al

momento de la creacion.
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Eventos >>

* Unidad Académica

J FBCB - Facultad de Bioguimica y Ciencias Biologicas

& Eventos * Tipo de evento * Nombre
‘ Charla ~ | | Biologia e Inteligencia Artificial
+ Nuevo Evento
A A
2

* Periodicidad: seleccione como se organizaran las actividades el
evento

3
Semanal v

* Fecha Inicio

* FechaFin

=

1>

‘ 04/10/2025 m) H 25/10/2025

Fig. 42.1: Vista de la configuracién de Evento.

=

* Hora Inicio * Hora Fin

08:00 12:00

Cantidad de semanas

-y
3

Para los dias I

(=]

I~

Espacio Descripcién (Opcional)

Aula Magna - FBCB - Facultad de Bioquimic: v Descripc el event

Volver a Listado

Universidad Nacional del Litoral

Fig.42.2: Vista de la configuracion de Evento.
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Eventos => Evento Charla: "Biologia e Inteligencia Artificial"

Unidad Académica

FBCB - Facultad de Bioguimica y Ciencias Biologicas

Tipo de evento Nombre
Charla v Biologia eInteligencia Artificial
Fecha Inicio Fecha Fin Hora Inicie Hora Fin
04/10/2025 & 25102025 (] 10:00 12:00
Periodicidad Para los dias
Semanal e Sabado
Espacios asignados para el evento
Fecha dictado Dia dictado Hora de inicio Hora de fin Descripcion Espacio
047102025 Sabado 10:00 12:00 Aula Magna
11/10/2025 Sabado 10:00 12:00 Aula Magna
18/10/2025 Sabado 10:00 12:00 Aula Magna
25/10/2025 Sabado 10:00 12:00 Aula Magna ﬂ

Fig. 43: Vista de evento configurado y espacios asignados por dia.

* Fecha Inicio

05/04 /2025

o

* Fecha Fin

05/05/

2025

Para los dias

Miércoles

Viernes

Fecha dictado.

025

0428

26/04/2025

W25

/s

/0472025

300472028

20872025

Espacios asignados para el evento

Diadictado

Midresies

Viernes

Midrcoies

Viernes

Midresies

Viernes

Midrcoies

Viernes

Hora

0500

080

[

0500

0800

deiniio Hora defin

1000

1000

1000

1000

Descripidn Espacio

Aulas

Aulag

Aulag

Aulag

Aulag

Aulas

Aulas

Aulag

Fig. 44: pantalla de configuracion de eventos
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Configuracién
general e Inicial
del Evento

Presionando, es posible
crear dias al evento general
e inicial

Eventos creados
por dia




* Fecha Inicio

11/04 /2025

* Hora Inicio

Cantidad de semanas

* Fecha Fin

[ ] 30/06 /2025
>

* Hora Fin . o
Al ingresar la fecha de finalizacion, se calculan
automaticamente las semanas de duracién, y al
modificar las semanas, se ajusta la fecha.

® <
11

Fig. 45: Pantalla de configuracion de eventos.

Los eventos creados se pueden consultar desde la funcionalidad “Listado”, donde es posible
visualizar todos o aplicar filtros para mostrarlos segun el tipo de evento, su nombre o las
fechas correspondientes (ver Fig. 46).

& Eventos

+ Nuevo Evento

B . <

6. Examenes

Nombre

Nombre

Unidad Académica Tipo de evento

FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biolégicas v | Todos v
Rango de Busqueda
[ ]
Listado Eventos 291 =+ Agregar evento
Nombre Tipo Unidad Académica Inicio del Evento  Fin del Evento
VI Workshop Iberoamericana de Facultad de Bioguimica y 12/08/2025, 13/08/2025,
o o . Workshop P (+]
Investigacion Empirica en Abogacia Ciencias Biologicas 01:00 23:59
. . . Facultad de Bioquimica y 08/08/2025, 08/08/2025,
Normativa sobre Ciberseguridad Ateneo e P I (+]

Fig. 46: Vista de listado de eventos.

Esta funcionalidad permite asignar espacios para la realizacién de exdmenes, ya sea en aulas

presenciales dentro de los edificios de las Unidades Académicas o en aulas virtuales.

El primer paso consiste en importar los exdmenes desde el Sistema Guarani (ver Fig. 47).

Para ello, se debe seleccionar el turno de examen correspondiente. El sistema mostrard

todas las materias incluidas en ese turno y, a continuacion, se deberan marcar aquellas que

se desee importar para luego ejecutar la accién.

Una vez importados, los exdmenes quedan disponibles en la pestaiia Listado, donde pueden

visualizarse aplicando los filtros correspondientes. Desde esta pestafia es posible asignar un

espacio a cada examen (ver Fig. 48).
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Importante: la asignacion de espacios fuera de la fecha de cierre del examen (establecida
en Guarani) sélo puede realizarse desde la opcidn Listado, en caso de ser necesaria por

extension del dia de examen (por ejemplo, para recuperatorios u otros motivos).

Importar Examenes de Guarani

Afio Académico Unidad Académica Turno Examen
2025 v Facultad de Bioguimica y Ciencias Biolégici v FBCB - 4° 2025 - SEPTIEMBRE - Normal (del 2025-09-03 a v
2
. Solo se mostraran los turnos de examen con menos de 30 dias de antiguedad.
B Exsmenes |_ 1

=+ Importar > B
Examenes todavia no importados bl
Filtrar: Seleccionartodo  Limpiar seleccién

Materia Mesa . Carrera

. ® ket
. Heshess e

Quimica Analitica Il Bioquimica

Mostrando entradas 1a 10 de un total de 153 1 elemento Anterior 2.3 4 5| .. 16 Siguiente

seleccionado a ‘—l

Importar Examenes seleccionados

Fig. 47: Vistas de importacion de exdmenes: 1) Presionar importar, 2) buscar examenes, 3)seleccionar

los que se desean importar, 4) seleccionar “Importar examenes Seleccionados”.

Bedelia

Examenes

Afio Académico Unidad Académica Turno Examen

2025 w FBCB - Facultad de Biogquimica y Ciencias Biol v Seleccione un Turno de Examen ~

Materia Fecha

Carrera

Todas 7 Todas - dd/mm /aaaa B

Presionando el botdn es posible editar la
asignacién de espacio para el examen.

Listado Examenes 397

Materia Fecha [ Horario Llamado Carrera

Introduccién a la Biologia 21/02/2025 - 15:00 Llamado del Turno FBCB - 7° 2024 - FEBRERO Bioguimica (+]

Fig. 48: Vista de “listado” de exdmenes importados.
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Llamados

Llamado del Turno FBCB - 7° 2024 - FEBRERO - 21/02/2025 - 15:00 hs
Fecha examen Diadictado Hora de inicio Hora de fin Descripcion Espacio
Se presiona el botén para

configurar y concretar una
nueva ocupacion.

Examenes >> Llamado del Turno FBCB - 7° 2024 - FEBRERO =>> Alta asignacion de espacio
Fecha del Examen: 21/02/2025 15:00 hs.

Espacio asignado

* Espacio * Fecha

Aula 2.2 - FBCB - Facultad de Bioguimica y Cs. + 25/06/2025 9
* Hora inicio * Hora fin
10:00 10:30

Descripcion

Luego de completar los campos obligatorios se

Docentes y Adjuntos presentes . .
presiona el botén para crear y concretar la
asignacion.

Volver || Cn cion de espacio

Fig. 49: Vista de asignacién de espacio para examenes.

/. Reporte

Esta funcionalidad permite generar reportes sobre la asignacién de actividades académicas,
ya sea por Unidad Académica o por edificio, segun la unidad que gestione el bedel. El
reporte puede generarse para un dia especifico o para un rango de fechas y horarios que el
bedel seleccione (ver Fig. 50).

El archivo se genera en formato .xls e incluye la siguiente informacién: descripcidn, comisiéon
o tipo de evento, tipo de actividad, carrera, edificio, aulas asignadas, fechas, horarios (desde
y hasta) y docentes asignados (ver Fig. 51).

Estos reportes pueden ser utilizados por la Bedelia u otras areas de la Unidad Académica
para el seguimiento, control y planificacién de actividades.
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& : - 5 -
Reporte de asignacion de actividades por dia
=:
— Unidad Académica Edificio
-
B Filtro de activi i por la Unidad
= FBCB - Facultad de Bioquimica y Ciencias Biolégicas v —— Configuracién de filtros del reporte
B
Fecha Inicio Hora Inicio
]
01/09 /2025 ] 01:00 <
Fecha Fin Hora Fin
30/09/2025 (] 23:00

Generador de reporte

Filtrar segin el tipo de a

Todos v

Fig. 50: Reporte.

Bedelia UNL: Reporte de Disponibilidad de Espacios por Unidad Académica

NACIONAL " Facultad de Bioquimica y Ciencias Biol6gicas "
DEL RA
LITORAL Fecha Emisién: 29/09/2025 Autor: Victoria
Fecha Inicio:01/09/2025 00: Fecha Fin: 30/09/2025 23:00 hs
Descripeion Comision o Tipo deEvento | Tipo de Actividad carrera Edaificio aula recha Desde asta Docentes Asociados
Liy: Practica Profesional de Licenciatura en ECIES Sivia I OMvera [udis
j ] ‘ ’ i o
encimr en w cursado Nl Fo6R-veres | auayigl | ovosioas | 1601 | 2u0ops |Cuc ersl Sende Danish Wiy Uars!
. “Faculiad de Hredes wivia Felps Olvers[yrgelins |
LI Practica Profesional de Licenciatura en BEER-F ] ] |
Cieenciaturs en Nutridan LN Cursado Noriion Bioquimicay s, ¥ Aulall | 04/09/2025 | 15005 | 16003 bumwmm@mm
ok Heita e
LN: Taller de Psicologia Aplicada de Licenciatura en i y Aleyi Lugiana. Coitinho Analia Victoria,
Licenciatura en Nutricin W Cursado Nutricion Bloquimicay Gg, ¥ Aulat1 | ba/0s/0S | 170De | 200002 |cuding Marig De Los Milagros
Ly Practica Profesional de Licenciatura en 4 1ers.
’ . i M
Pencimrn en w cursado Nl cueo auiaa | osovns | tooung | 1200ns |Luca. Seull e Bamss Vs g
— TECE - Foalad de - ——
L% Taller de Psicologia Aplicada de w Curssdo Licenclatura en Sonummicsy o W Aua12 | owosrzzs | 1usns | 1moons |AUSdbugins Saitione Aol vicaria
Licenciatura en Nutrician Nutricion i Gudifia Mara De Los Milagros
Fedes Silis FelTa TTiuer Trelin

Fig. 51: Reporte.
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