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@ Nuevas acciones en Crilla Propios
- Marcar el expediente como "leido": Esta funcionalidad visual permitira

organizar el trabajo de lectura de los expedientes.

> Hacer un E6MENtari6 SobFe I3 GEStion del EXPEAIEnte: Sirve para
anotaciones sobre la gestion propia del expte., tal como se hacia en el
expte. papel con los apuntes en los post its. Este comentario asiste a
guienes estan gestionando un expediente en una misma Oficina. Esto
es, los comentarios no se pasan de oficina en oficina (para ello utilice el
campo "Observaciones del Pase").

> Obtener link pablico para la previsualizacién del expediente: Esto
permite obtener el enlace publico de consulta del expte. para
enviarselo a aquellos interesados que deban leer estos (caso consejeros
superiores o conejeros directivos). Este enlace "link" publico tiene fecha
de caducidad y en el sistema se registrara el usuario que genere dicho

enlace.



@ Rediseno en la Grilla Propios

Se pueden identificar diferentes acciones en cada registro a partir
de resaltarlos con los colores presentados a continuacion:

. Expediente seleccionado

. Expedientes marcados como leidos

‘l

3. Expedientes comentados (comentarios realizados sobre |a
gestion o "ayuda memoria")
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@ Acciones sobre Exptes. Papel y Electrénico

Direccion De
Informatizacién Y
Planificacion
- REC-0989347-19 Electrénico Tecnologica,

—— o o o e o e oy

Direccién De
Coordinacion
Universitaria

Clickeando sobre el icono “Marcar Leido”, el
registro cambia de color IS LES RIS
tildado.

También se puede volver a clickear y lo marca
como “No Leido", vuelve al color original.

Esta accion se puede realizar en exptes. papel
como electronicos.

Gestion de En tramite -
: 25/09/2020 - . :

Compras etrosino A0 Disponible

Cont?atacylones oL 08:49:36 Pas%




@ Acciones sobre Exptes. Papel y Electronico

O % E R E C TS 09 89 3 4’7 - 1 9 Nuevo comentarios del expediente REC-0989347-19

Comentarios

Tramitar este expediente de forma urgentel!!

Esta accion permite realizar
“anotaciones” o “ayuda memoria”
sobre la gestion del expediente.
Estos comentarios se pueden
acceder cuando se recibe el expte. ya =
gue permanecen como un “historico
de acciones sobre el expte.




@ Acciones sobre Exptes. Papel y Electronico

En tramite -
27/09/2020 - Sin
17:34:55 Conformar

Expediente

Comentarios de expediente REC-1002276-19 b4

Comentario Acciones

- Direccion De Informatizacion Y
REC-1002276-19 Electronico Planificacion Tecnolégica

Gestion Personal No Docente gpetrosino

12/10/2020 6:04 FM - Gabriela, Patrosino [gpetrasino]: Tramitar con urgencla Q @

Clickeando sobre el icono “Comentarios”, el
y el icono aparece tildado relleno de
linea de puntos.

Haciendo click en el icono se puede acceder a los
comentarios ordenados cronologicamente.

Esta accion se puede realizar en exptes. papel como
electronicos.

Cerrar




@ Acciones sobre Exptes. Papel y Electronico

Direccion De . En tramite -
REC-1002276-19 Elactrénico Informatizacion Y  Gestion Personal

: 27/09/2020 - Sin
Planificacion No Docente BRERIOS D 17:34:55 Conformar
Tecnoldgica Expediente

El registro de un expediente (Papel o Electronico) con (®(elqal= gl dlel=n A0 E oo o) elel g o) EoiTe (o)

se visualiza en el color de la imagen



@ Compartir Link para previsualizar el EE

Esta accidon se ha desarrollado para que se utilice en los casos que,

La accidn genera un enlace temporal de acceso al expediente

electronico que es Valida désde el momento de creacion por sl

10 (diez) dias. Pasados ese tiempo, el link ya no se puede utilizar.

En el sistema quedan registradas estas acciones en cuanto a quién
comparte el link y cuando lo realiza, de hecho, es una tarea
auditable del sistema.



Link Acceso Publico

El acceso publico &l expediente Nro. REC-0989347-19, generado
por Gabriela, Petrosino [gpetrosino] caduca el 22/10/2020 6:06

PM.

_____ ]
|
u
Al se abre una ventana con la informacion de la URL que se debe
compartir haciendo click en . Esta informacion se copia al portapapeles de

la maquina y se puede compartir, pegandola en el cuerpo de un mail.



@ Otras funcionalidades

- Nueva Bandeja de Expedientes "Propios Pendientes de

Firma"™ Aqui se encontraran todos los exptes. que estén a la
espera de recibir documentos que se han enviado a la firma.

Cuando se firma o se rechaza el documento enviado, ese

expediente aparecera automaticamente en la Bandeja de
Propios.

> Boton FPAEAFEN EGIEIGN & EXPEGIEREE: Se ha incorporado el
botdn "Pasar" para que desde la misma interfaz de ediciéon se
pueda acceder a la accidon de "Pase del Expediente".
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