Titulo Digital

Proceso de Tramite Conjunto,
Expedicion de Diploma y Certificado

Analitico Digital



Caracteristicas

- Expedicion conjunta de Certificado Analitico y Diploma (incluye certificado
analitico provisorio y certificado de Titulo en tramite)

- Tramite Digital de todo el Proceso

= Intervenidosy registrados por el Ministerio de Educacion de la Nacion, con la
correspondiente publicacion en el Registro Nacional de Graduados.

- Posibilidad de impresion del Diploma respetando las caracteristicas
tradicionales de U.N.L.

Alcance

= Graduados que se encuentren en Guarani

- GCraduados que inician el tramite por primera vez

=> Tipos de carreras (Grado, Pregrado, Posgrado)

- Modalidad (distancia, presencial)



Proceso General
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Principales tareas del proceso en Alumnado

TAREAS rol Alumnado

Sistema en donde se desarrolla cada TAREA

1. Control de datos personalesy
censales (ultimo domicilio
actualizado)

A  SIU Guarani - Ficha de solicitud de Diploma

2. Validacion de documentos
digitales (ésta validacion se hace
con el Alumno en personay sus
documentos originales en papel)

A  Sistema de Gestidn del Estudiante

3. Control de datos académicos
(CA)

A  SIU Guarani - Actas + Documento generado de
CA

4. Validacion del tramite

A SIU Guarani - Validacion del CA generado ya
controlado con legajo de egreso validado




Descripcion del Proceso Inicial General en la Unidad Académica

Graduado/a
Q@ Solicita Tramite
O Paga

O OK-segenera Nro. de expediente automaticamente
O Digitaliza requisitos
% El pago del tramite y la digitalizacién de la documentacién se pueden realizar a la par
Alumnado
d Controla documentacion (requisitos)
d  OK- Continua el tramite
d NO OK- Solicita al alumno que vuelva a digitalizar documentacion
d Controla CA prov. y definitivo con actas (contenido y formato)
d OK- Pasaalafirma del Decano (TT-CAprov)
Secretario/a Administrativo/a
d  Controla Datos personales del graduado, carga Nro. Registro de la UAy Firma el SURD3, habilita
providencia de titulo.
Decano/a
Qd  Firma el certificado de Titulo en Tramite y el CA Provisorio, pasa a Despacho de CD.
Despacho CD (UA)
Q Digitaliza informme de Comisiéon (opcional)
Confecciona Resolucion
@  Enviaa la firma s/ circuito de resoluciones y luego pasa el tramite a la oficina de Diplomas.



Proceso General en el
Sistema de Gestion de
Tramites



Secuencias de Tareas por cada Rol en el Sistema de Tramites (1)

Secretario/a Administrativo/a
1. Revisa los datos del certificado de Fin de Carrera (SURD3) que contiene la informacion que envia Guarani
2. Siesta OK Firma el Certificado de Fin de Carrera
3. Carga Datos (nro de registro de graduado de la UA)
4. Se pasa al/a la Decano/a la “Providencia” para que firme documentos confeccionados (proceso
automatico luego de la firma del SURD3)

Decano/a
5. Firma Digital TTy del CA provisorio

Despacho Consejo Directivo
6. Firmados los documentos de TT y CA provisorio, se esta en condiciones de generar la Resolucion de

Consejo Directivo con los datos de Nro. Resolucion y Fecha. Luego se pasa al circuito de firmas de la UA:
Circuito de Firmas

d Secretario/a Administrativo/a

A Secretario/a General (si esta definido en el circuito)

O Decano/a

Despacho Consejo Directivo
7. Recibe Resolucion firmada y la pasa a Diplomas



Secuencias de Tareas por cada Rol en el Sistema de Tramites (2)

Diplomas
8. Controla CA
9. OK- pasa a Despacho Gral. (Rectorado) para la generacion de Resolucion Rectoral

Despacho General (Rectorado)

10. Genera Resolucion

11.  Carga los datos de Nro. de Resolucion y Fecha

12. Dispone a la firma de la Resolucion segun circuito predefinido

Circuito de Firmas

O Secretaria Administrativa
Qd Secretario General
d Rector

Despacho General (Rectorado)
13.  Firmada la Resolucion, continua el tramite pasandolo a Diplomas



Secuencias de Tareas por cada Rol en el Sistema de Tramites (3)

Diplomas

14. Carga datos de nro. de graduado de Rectorado
15. Carga Tramite en SIDCer

16. SiNO esta OK - Rechaza y vuelve a Alumnado

17.  Sitodo OK (Ministerio aprueba el tramite), arma documento de titulo:
a. Asocia plantillas e incorpora la foto
b. Fusiona Obleas de CAy Titulo
c. Firma los documentos la autoridad administrativa de Diplomas y Legalizaciones, vuelve a
controlar los documentos
d. SiNO esta OK, vuelve a rehacer la fusion de documentos + oblea y vuelve a firmarlos
e. Sl estd todo OK, envia al circuito de firmas los Documentos:
Circuito de Firmas:
i. Unidad Académica:
1. Decano/a: CA Definitivo y Titulo
2. Secretaria Administrativa: Titulo
ii. Rectorado:
1. Secretaria Administrativa
2. Secretario General
3. Rector



Secuencias de Tareas por cada Rol en el Sistema de Tramites (4)

Diplomas
a. Se comunica automaticamente a Guarani del graduado para la descarga del CA definitivo y el
Titulo digital. Ambos documentos ya registrados en Ministerio de Educacion de la Nacion e

b. Envia almprenta el Titulo, si el graduado selecciond la opcidn de impresion en la solicitud (no se
hace, es automatico)

19. Siel graduado no selecciond “Impresiéon de cartén”, se Archiva automaticamente el expediente .
20. Siel graduado selecciond “Con Impresion de carton”, el tramite continda en Imprenta

Imprenta
21.  Imprime el documento “Titulo”
22.  Notifica el OKy devuelve el pase a Diplomas una vez que los envia fisicamente hacia Rectorado

Diplomas


https://registrograduados.siu.edu.ar/

Proceso de Validacion de
Documentos probatorios y de
Historia Acadéemica



Principales tareas del proceso - Sistema de Gestion del Estudiante (SGE)

Busca en RDDI segun datos de la
persona , los documentos publicados

El OK es por la verificaciéon de que TODOS
/ los 0 mas documentos estan BIEN



Principales tareas del proceso - SIU Guarani Gestion

El OK viene de SGE cdo el
Alumnado verificd que los 3

/ documentos digitalizados por el
Alumno estan Correctos

/ OK de los Datos Académicos




Formulario Digital de Solicitud de Titulo (1)

DATOS PERSONALES Y CENSALES

TIPO Y N° de documento:

APELLIDO/S: NOMBRE/S: FECHA DE NACIMIENTO:
SEXO: LUGAR DE NACIMIENTO

PROVINCIA O ESTADO PAIS NACIONALIDAD

DATOS TiTULO ANTERIOR

Titulo obtenido Institucion (grado/pregrado/posgrado /ciclo de licenciatura)

Tipo de Inscripcién:

Ano de egreso

DATOS censales actualizados

DOMICILIO ACTUALIZADO LOCALIDAD PROVINCIA:

TEL: e-mail:

FECHA ULTIMO EXAMEN




Formulario Digital de Solicitud de Titulo (2)

EN CASO DE NO PODER CONCURRIR, AUTORIZO A PARA RETIRO DE
DIPLOMA IMPRESO.

Declaro estar en conocimiento de la normativa de expedicion de diplomas y que los datos
consignados son correctos.

Acepto que mis datos seran publicado en el Registro Publico de Graduados




Deteccion y Correccion de
Errores



Inconvenientes Detectados historicamente en la confeccion de

C.A.y Diploma

Académicos
1. Resolucion Ministerial incorrecta
2. Promedio incorrecto
3.  Fecha de Finalizacion incorrecta
4. Equivalencias - No tienen la nota cargada
5. Materias realizadas en procesos de intercambio: Las materias aprobadas en intercambios

No pueden aparecer con el nombre en otro idioma y ademas no se corresponden con la
RM

Requisitos idioma extranjero /informatica: Si en la RM estd como requisito debe aparecer
en el CA como acreditado, Si no esta en la RM no debe aparecer en el CA, perosien la
historia académica del estudiante.

Modificaciones realizadas en Guarani a partir de Res. de CD y no de CS. (versionados y
cambios)

Cursos de ingreso (deberian estar segun RM)

El numero de optativas en el CA no puede exceder el minimo establecido en el plan de
estudio. Se debe indicar que la materia es optativa.



Datos en Guarani 2



Entonces, ¢de donde se obtienen los datos? - SIU-Guarani 2 (1)

O TITULO - Carga de nivel y tipo de titulo, resolucién de creacion (consejo
superior y ministerial), CONEAU (acreditacion, categorizacion, resolucion)
codigo araucano de titulo
Esta informacion se carga desde el modulo Carreras y Planes - Titulos - ABM de titulos

[ PLAN DE ESTUDIOS - Carga de fecha y numero de resolucion ministerial del

plan de estudios
Esta informacion se carga desde el médulo Carreras y Planes - ABM de planes de
estudio

O MATRICULA - Carga de los datos del alumno
Colegio secundario y titulo: esta informacion se carga desde el mdédulo Matricula -
Actualizaciones - Inscripcién a Carreras . En la pestafna/Datos Personales, Nivel
Secundario, buscar y cargar el colegio y titulo secundario.
d Nombre y Apellido: debe estar la primera letra en Mayusculas y el resto en
Minusculas



Entonces, ¢de donde se obtienen los datos? - SIU-Guarani 2 (2)

Casos Ciclos de Licenciatura y Posgrados, Titulo anterior obtenido:

O En caso que la carrera sea un Ciclo de Licenciatura: esta informacion se
carga desde el mdédulo Matricula —Actualizaciones — Inscripcion a Carreras,
en la pestana Otras Actividades. En el campo carrera, se debe cargar el
titulo previo obtenido con la correspondiente denominacién de género

Q En caso que la carrera sea un Poesgrado: esta informacion se carga desde
el mdédulo Matricula — Actualizaciones — Inscripcion a Carreras de
Posgrado, en la pestana Antecedentes Académicos. En el campo ‘titulo
superior”, se debe cargar el titulo previo obtenido. En el campo fotorgado
por’ coloque la institucion otorgante



Entonces, ;de donde se obtienen los datos? - SIU-Guarani2 (3)

Tipo de ingreso: esta informacion se carga desde el modulo Matricula -
Actualizaciones - Inscripcion a Carreras, en la pestafa Inscripciéon a Carreras. En
el caso de que el alumno provenga de un colegio secundario extranjero se debera
cargar ademas el numero de resolucion del ministerio o de la universidad. Los
siguientes tipos de ingreso para estudiantes actualmente son:

A Titulo secundario externo:

A  Con titulo secundario (implica ho convalidado ni revalidado)
A Con titulo secundario Convalidado
A Con titulo secundario Revalidado

O Articulo 7 y 39bis:
A Edad Mayor a 25 anos



Datos en Guarani 3



Entonces, ;de donde se obtienen los datos? - SIU-Guarani3 (2)

O TITULO anterior obtenido Ciclos de Licenciatura:

O TITULO anterior obtenido Posgrados:

O RESOLUCION de CARRERA:

Q  Originalmente en |a definicién del' Plan de Estudios
O Certificados vinculados al Plan de Estudios - “Operacion Asignar




Entonces, ;¢de donde se obtienen los datos? - SIU-Guarani3 (3)

O Tipo de ingreso: el tipo de ingreso se maneja todavia segun el tipo de
ingreso enviado por el Sistema de Gestidn al Estudiante (igual a G2). Esta
forma no esta administrable aun por la Unidad Académica.

d Titulo secundario externo:
d Con titulo secundario (implica ho convalidado ni revalidado)
d Con titulo secundario Convalidado
d Con titulo secundario Revalidado

O Articulo 7 y 39bis:
A Edad Mayor a 25 anos



Carreras a Distancia
Datos Personales en Guarani
Distancia



Entonces, ;donde se modifican los datos en SIGUV? SIU-Guarani Distancia

Los datos personales del alumno se modifican desde SIGUV, esta modificacion
debe impactar automaticamente en el registro respectivo del legajo del alumno
en el SIU-GUARANI correspondiente:

d Alumnado accede a SIGUV con su rol “Alumnado” - Para actualizar los

datos personales del graduado debe ejecutar la tarea |» Gestion Administrativa
> Alumnos > Modificacion Datos Personales

d  Nombre: debe estar la primera letra en Mayusculas y el resto en Mintsculas

d Apellido: debe estar la primera letra en Mayusculas y el resto en Minusculas



Reqguisitos de Documentacion



Requisitos de Documentacion por Tipo de Carrera

Q Grado/Pregrado:

Libre de deuda de biblioteca,

DNI (frente y dorso por separado)

Foto (fondo claro de frente y formal tipo DNI)

Partida de Nacimiento (frente y dorso por separado).

En caso que sea de modalidad distancia, se agrega a lo anterior: Libre
de deuda de pagos

N Ey Ny Ry

1 Posgrado:
d Constancia de publicacion de Tesis en Biblioteca Virtual,
A Libre de deuda de pagos,
d + requisitos de grado y pregrado (Foto, DNI, Libre deuda biblioteca y
Partida de Nacimiento)



Modelo de Diploma Digital
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Registro integro del proceso
en un Expediente Digital



Registro del Proceso en un Expediente 100% Digital

A partir del flujo del circuito en la bandeja de Gestion del Alumnado para control y
validaciéon de los datos, el tramite queda 100% registrado en un Expediente Digital.
Las “fojas” del expediente se van armando automaticamente con los
documentos que se gestionen en cada parte del proceso y en el orden en que se
generan:

Certificado de Fin de Carrera

Provicendencia

Titulo en Tramite (disponible para la descarga del graduado)

CA Provisorio (disponible para la descarga del graduado)

Resolucion de Consejo Directivo

Resolucion de Despacho General

CA Definitivo (reemplaza al provisorio cuando esta disponible para la descarga del
graduado)

Diploma (Titulo disponible para la descarga del graduado)

o RN -

o



Titulo Digital

|

Apellido(s) y Nombre(s)
Joaquin Jose Pombo

Secuencia del Tramite

Informacion General

. Informacién del Expediente
Consejo Directivo

Resplucion Despacho

Informacion de Registro

Piantilla Diplomas

Nimero de Expediente
| FCM-0996182-19

Documentos que componen el Expediente

Orden Tipo de Docuemento Publicado ver
Certificado Fin Carrera Publicado D )
2 Pravidencia Putlicade 0 |
3 Titule en Tramite Publicade [
4 CA Provisorio Publicade | |
5 Resoiucion Consejo Directivo Publicade 0
6 Resoiucion Despacho General Publicado 0
7 CA Definitivo Publicade [}
8 Diplema Putlicadc | |




Gestion de Titulos Digitales

Equipo de Firma Digital y Gestion Digital Documental

Direccion de Informatizacion y Planificacion Tecnoldgica

Secretaria de Desarrollo Institucional e Internacionalizaciéon




