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Introduccion

La Universidad Nacional del Litoral (UNL), en el marco de su proceso de transformacion
digital, implementa el Sistema Institucional de Identidad y Confianza Digital (SIlyCD-UNL),
destinado a fortalecer la seguridad y la confiabilidad de las gestiones administrativas
electrdnicas.

Este instructivo esta dirigido a las personas habilitadas para utilizar el Servicio de Firma
Electrdnica Institucional y tiene como objetivo orientar su uso para la suscripcion segura de

documentos electrénicos en el ambito de la Universidad.




¢Como firmar un documento electronicamente?

Paso 1. Ingresar al portal de firma electrdnica

Accedé al_Portal de Firma Digital de la UNL y selecciona la opcion Firmador.

@ ::ggLSAIEﬁ(?LITORAL INFORMACIONTECNICA  VERIFICADOR  FIRMADOR  PREGUNTAS FRECUENTES

PORTAL DE FIRMA DIGITAL

e

INFORMACION VERIFICADOR FIRMADOR
TECNICA

:Qué es la Firma Digital?

Es la aplicacion de un mecanismo criptografico sobre un documento digital que garantiza que el receptor de un documento firmado digitalmente pueda identificar a la entidad que firmd el mismo y, confirmar que el
documento no ha sido alterado desde que fue firmado por €l emisor.

La firma digital esta respaldada por la Ley 25506, |a cual establece 1a equivalencia entre la firma holdgrafa (manuscrita) y la digital en todo acto que requiera una firma.

El Decreto Reglamentario 182/2019 del PODER EJECUTIVO NACIONAL (PEN.) del 11-mar-2019, ordena el ambito de aplicacion de 1a Ley 25.506.

Asimismo, en el ambito de 1a UNL, 1a Ordenanza Nro. 2/2017 y la Resolucion Rectoral 3210/2017 ordenan la gestion de Tramites Digitales en esta Universidad



https://servicios.unl.edu.ar/firmadigital/

Paso 2. Autenticarse en el sistema

Seleccionad la opcidn Firma Electrénica UNL e ingresa tus credenciales institucionales de

Huarpe (usuario y contrasena).

FIRMADOR

FIRMA ELECTRONICA UNL

Si posee relacion laboral con la UNL, puede firmar documentos PDF
para tramites internos.

Validacion mediante credenciales institucionales del Portal de
Autogestion SIU - Huarpe.

Usuario Portal Autogestion

>
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Paso 3. Validar la identidad

Ingresa el cddigo de verificacidon enviado al correo electrénico registrado en tu declaracion

jurada.
UNIVERSIDAD
NACIONAL oee LITORAL | FIRMADOR
FIRMA ELECTRONICA UNL
Se ha enviado un cédigo de verificacion de 4 digitos al correo
Estimado/a Wa TEsms. FLOSMEMCMS Al electronice ww **@gmail.com”.
Usted ha iniciado el proceso de firma electronica en la plataforma de la Ur| = Ingrese el codigo de verificacion para continuar con la firma

2 = S A = 2o electronica.
Para continuar, ingrese el siguiente coédigo de verificacion en la plataj

Validez del cédigo: 5 minutos.

8033 Intentos permitidos: 3.

Si el codigo vence o supera el limite de intentos, debera solicitar uno
ooe nuevo.

8033

VERIFICAR CODIGO

-

Volver a enviar el codigo




Paso 4. Firmar el documento

Busca y selecciona el archivo que deseads firmar. Luego, presiona el botén “FIRMAR Y
DESCARGAR DOCUMENTO”

K Subir archivo - Firma Digital — Mozilla Firefox — Portal

Lugares =
= ~o|ee§
@ Carpeta personal

[ Escritorio > Descargas

D Documentos
Nombre Tamaiio Fecha v

L Descargas [
3 Masica >~ B3 funcionamiento huarpe 24 elementos 4/12/24 10:49

EJ imagenes >~ BI MANUALES FIRMA DIGITAL 3elementos 20/11/2411:24
H Video< >~ B firma digital 3elementos 19/11/2408:34
3 elementos 1/1/70 00:00

F I R MADO R 3elementos 1/1/70 00:00

df 255,2KiB  15/10/26 09:27
170,0KiB 14/10/26 11:35
df 170,0KiB 14/10/26 11:25

FIRMA ELECTRONICA UNL B  1osokiB 1410726 09:28

df 190,7 KiB  14/10/26 08:50

Sesion iniciada com« 231.pdf a-
Se admiten documentos en formato PDF. Tamano maximo: 15 MB. a-v

+ Abrir © Cancelar

Secundaria _REC-1300323-26_5231.pdf Buscar

FIRMAR Y DESCARGAR DOCUMENTO




Paso 5. Consultar los documentos firmados

El sistema permite visualizar los documentos firmados y descargados automaticamente.

HOJA DE FIRMAS

Documento firmado electronicamente por:

- LN

recha: 13/ 10/ 4040 0U7.50.54
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